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 ОДОБРЕНО 

Протоколом заседания комиссии 
по проведению административной 
реформы органов исполнительной 

 власти Хабаровского края  
 

от "30" ноября 2016 г. № 13 
  

 
 

ТЕХНОЛОГИЧЕСКАЯ СХЕМА 
предоставления государственной услуги 
"Прием заявления о заключении брака" 

 
Раздел 1. "Общие сведения о государственной услуге" 

№ Параметр Значение параметра/ состояние 

1 2 3 

1.  

Наименование органа, предос-

тавляющего услугу 

Комитет по делам записи актов гражданского со-
стояния и архивов Правительства Хабаровского 
края 

2.  
Номер услуги в федеральном 

реестре 

2700000010000098104 

3.  
Полное наименование услуги Прием заявления о заключении брака 

4.  Краткое наименование услуги Прием заявления о заключении брака 

5.  

Административный регламент 

предоставления услуги 

Приказ Минюста России от 29.11.2011 № 412 "Об 
утверждении Административного регламента пре-
доставления государственной услуги по государст-
венной регистрации актов гражданского состояния 
органами, осуществляющими государственную 
регистрацию актов гражданского состояния на 
территории Российской Федерации" 

6.  Перечень "подуслуг" нет 

7.  

Способы оценки качества пре-

доставления услуги 

Единый портал государственных и муниципальных 
услуг (функций) (далее – Единый портал) 
Портал государственных и муниципальных услуг 
(функций) Хабаровского края (далее – Региональ-
ный портал) 
официальный сайт комитета по делам записи актов 
гражданского состояния и архивов Правительства 
Хабаровского края 

анкетирование в многофункциональных центрах 
предоставления государственных и муниципаль-
ных услуг (далее – МФЦ) 
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Раздел 2. "Общие сведения об "услуге" 
        

 

Срок предоставле-

ния в зависимости 

от условий 

Осно-

вания 

отказа 

в 

приеме 

доку-

ментов 

Основа-

ния от-

каза в 

предос-

тавле-

нии "ус-

луги" 

Основания 

приостанов-

ления пре-

доставления 

"услуги" 

Срок 

приос-

танов-

ления 

предос-

тавле-

ния "ус-

луги" 

Плата за предоставление "услуги" Способ об-

ращения за 

получением 

"услуги" 

Способ полу-

чения резуль-

тата "услуги" 

При пода-

че заявле-

ния по 

месту жи-

тельства 

(месту на-

хождения 

юр. лица) 

При 

подаче 

заяв-

ления 

не по 

месту 

жи-

тельст-

ва (по 

месту 

обра-

щения) 

Наличие 

платы 

(государ-

ственной 

пошлины) 

Реквизиты 

нормативного 

правового ак-

та, являюще-

гося основа-

нием для взи-

мания платы 

(государст-

венной по-

шлины) 

КБК для 

взимания 

платы (го-

сударст-

венной по-

шлины), в 

том числе 

для МФЦ 

 

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 

                                                                   Наименование «услуги» Прием заявления о заключении брака 

 Не более 
21 минуты 

 не бо-
лее 21 
минуты 

отсут-
ствие 
инфор-
мации 
об уп-
лате 
госу-
дарст-
венной 
пошли-
ны в 
Госу-
дарст-
венной 
инфор-

докумен-
ты, кото-
рые 
пред-
ставлены 
заявите-
лем, не 
соответ-
ствуют 
требова-
ниям. 
Наличие 
доказа-
тельств 
следую-

нет - государст-
венная 
пошлина 
за госу-
дарствен-
ную реги-
страцию 
заключе-
ния брака, 
включая 
выдачу 
свидетель-
ства, - 350 
рублей 

налоговый Ко-
декс Россий-
ской Федера-
ции (часть вто-
рая) статья 
333.26.1.1. го-
сударственная 
пошлина за 
государствен-
ную регистра-
цию заключе-
ния брака, 
включая выда-
чу свидетель-
ства 

3181080500
0010001110 

- личное об-
ращение в 
отделы  запи-
си актов гра-
жданского 
состояния 
Хабаровского 
края (далее – 
ЗАГС); 
-личное об-
ращение в 
МФЦ; 
- Единый 
портал; 
- региональ-

- в отделах 
ЗАГС  Хаба-
ровского края, 
предостав-
ляющем услу-
гу, на бумаж-
ном носителе; 
- в МФЦ на 
бумажном но-
сителе; 
- через личный 
кабинет на 
Едином порта-
ле; 
- через личный 



3 
 

 
 

маци-
онной 
системе 
о госу-
дарст-
венных 
и муни-
ципаль-
паль-
ных 
плате-
жах 
(далее – 
ГИС 
ГМП) и 
не пре-
достав-
ление 
квитан-
ции об 
уплате 
госу-
дарст-
венной 
пошли-
ны   
 

щих об-
стоя-
тельств: 
хотя бы 
одно ли-
цо, из 
пары зая-
вителей, 
уже со-
стоит в 
другом 
зарегист-
рирован-
ном бра-
ке; 
близкое 
родство 
(родст-
венники 
по пря-
мой вос-
ходящей 
и нисхо-
дящей 
линии 
(родите-
лями и 
детьми, 
дедуш-
кой, ба-
бушкой и 
внука-
ми), пол-
нород-
ными и 
неполно-
родными 

ный портал. 
  

кабинет на ре-
гиональном 
портале. 
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(имею-
щими 
общих 
отца или 
мать) 
братьями 
и сестра-
ми); 
заявите-
ли явля-
ются 
усынови-
телями и 
усынов-
ленными; 
призна-
ние су-
дом лица, 
всту-
пающего 
в брак, 
недее-
способ-
ным 
вследст-
вие пси-
хическо-
го рас-
строй-
ства. 
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 Раздел 3. "Сведения о заявителях "услуги"  
 

№ 

п/п 

Категории лиц, 

имеющих право 

на получение 

"услуги" 

Документ, под-

тверждающий 

правомочие заяви-

теля соответст-

вующей категории 

на получение "ус-

луги" 

Установленные 

требования к 

документу, под-

тверждающему 

правомочие зая-

вителя соответ-

ствующей кате-

гории на полу-

чение "услуги" 

Наличие воз-

можности подачи 

заявления на 

предоставление 

"услуги" пред-

ставителями 

заявителя 

Исчерпывающий 

перечень лиц, 

имеющих право на 

подачу заявления 

от имени заявите-

ля 

Наименование до-

кумента, подтвер-

ждающего право 

подачи заявления 

от имени заявите-

ля 

Установленные 

требования к до-

кументу, подтвер-

ждающему право 

подачи заявления 

от имени заявите-

ля 

1 2 3 4 5 6 7 8 

 Наименование «услуги» Прием заявления о заключении брака 

1. Граждане Россий-
ской Федерации, 
иностранные 
граждане, лица 
без гражданства, 
являющиеся ли-
цами разного по-
ла – мужчиной и 
женщиной 

1. Документ(ы), 
удостоверяющий 
личность заявителя 
(ей): 
 

 отсутствует - - - 

  1.1. Паспорт граж-
данина Российской 
Федерации, удосто-
веряющий личность 
гражданина Россий-
ской Федерации на 
территории Россий-
ской Федерации 
 

должны быть 
внесены сведения 
о личности граж-
данина: фотогра-
фия, фамилия, 
имя, отчество 
(при наличии), 
пол, дата рожде-
ния и место рож-
дения, личная 
подпись; дата вы-
дачи, орган вы-
давший доку-
мент, подпись 

отсутствует - - - 
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уполномоченного 
лица, печать ор-
гана, выдавшего 
документ. По 
достижении гра-
жданином 20-
летнего и 45-
летнего возраста 
паспорт подлежит 
замене. 
 

  1.2. Паспорт граж-
данина Российской 
Федерации, являю-
щийся документом, 
удостоверяющим 
личность граждани-
на Российской Фе-
дерации за предела-
ми Российской Фе-
дерации (для граж-
дан Российской Фе-
дерации, постоянно 
проживающих за 
пределами террито-
рии Российской Фе-
дерации) 
 

должны быть 
внесены сведения 
о личности граж-
данина: фотогра-
фия, фамилия, 
имя, пол, дата 
рождения и место 
рождения, личная 
подпись; дата вы-
дачи, орган вы-
давший доку-
мент, подпись 
уполномоченного 
лица, печать ор-
гана, выдавшего 
документ. Пас-
порт имеет срок 
действия. 

отсутствует - - - 

  1.3. Иные докумен-
ты, признаваемые в 
соответствии с фе-
деральным законо-
дательством, доку-
ментами, удостове-
ряющими личность 
гражданина Россий-

временное удо-
стоверение лич-
ности гражданина 
Российской Фе-
дерации по форме 
№ 2П, выдавае-
мое гражданину в 
миграционной 

отсутствует - - - 
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ской Федерации 
 

службе на период 
изготовления но-
вого паспорта. 
Во временном 
удостоверении 
личности гражда-
нина Российской 
Федерации Фор-
мы № 2П, долж-
ны быть внесены 
сведения о лич-
ности граждани-
на: фотография, 
фамилия, имя, 
отчество (при на-
личии), дата рож-
дения и место 
рождения, личная 
подпись; дата вы-
дачи, орган, вы-
давший доку-
мент, подпись 
уполномоченного 
лица, печать ор-
гана, выдавшего 
документ. Удо-
стоверение имеет 
срок действия. 

  1.4. Паспорт ино-
странного гражда-
нина либо иной до-
кумент, установ-
ленный федераль-
ным законодатель-
ством или призна-
ваемый в соответст-
вии с международ-

должны быть 
внесены: фото-
графия, фамилия, 
имя, отчество 
(при наличии), 
дата рождения, 
дата выдачи, ор-
ган выдавший 
документ, печать 

отсутствует - - - 
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ным договором Рос-
сийской Федерации 
в качестве докумен-
та, удостоверяюще-
го личность ино-
странного гражда-
нина 
 

органа, выдавше-
го документ. 
Паспорт должен 
иметь официаль-
ный перевод на 
русский язык в 
соответствии с 
законодательст-
вом Российской 
Федерации. 
В документ, вы-
данный ино-
странным госу-
дарством и при-
знаваемый в со-
ответствии с ме-
ждународным 
договором Рос-
сийской Федера-
ции в качестве 
документа, удо-
стоверяющего 
личность лица без 
гражданства 
должны быть 
внесены: фото-
графия, фамилия, 
имя, дата рожде-
ния, дата выдачи, 
орган выдавший 
документ, печать 
органа, выдавше-
го документ. 
Паспорт должен 
иметь официаль-
ный перевод на 
русский язык в 
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соответствии с 
законодательст-
вом Российской 
Федерации и за-
верен нотариу-
сом. 

  1.5. Документ, вы-
данный иностран-
ным государством и 
признаваемый в со-
ответствии с меж-
дународным дого-
вором Российской 
Федерации в каче-
стве документа, 
удостоверяющего 
личность лица без 
гражданства 
 

в документ, вы-
данный ино-
странным госу-
дарством и при-
знаваемый в со-
ответствии с ме-
ждународным 
договором Рос-
сийской Федера-
ции в качестве 
документа, удо-
стоверяющего 
личность лица без 
гражданства 
должны быть 
внесены: фото-
графия, фамилия, 
имя, дата рожде-
ния, дата выдачи, 
орган выдавший 
документ, печать 
органа, выдавше-
го документ. До-
кумент должен 
иметь официаль-
ный перевод на 
русский язык в 
соответствии с 
законодательст-
вом Российской 
Федерации и за-

отсутствует - - - 
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верен нотариу-
сом. 

  1.6. Разрешение на 
временное прожи-
вание в виде доку-
мента установлен-
ной формы, выда-
ваемого лицу без 
гражданства, не 
имеющему доку-
мента, удостове-
ряющего его лич-
ность 
 

должны быть 
внесены сведения 
о личности граж-
данина: фотогра-
фия, фамилия, 
имя, отчество 
(при наличии), 
дата рождения и 
место рождения, 
дата выдачи, ор-
ган выдавший 
документ, под-
пись уполномо-
ченного лица, 
печать органа, 
выдавшего доку-
мент. Разрешение 
на временное 
проживание име-
ет срок действия. 

отсутствует - - - 

  1.7. Вид на житель-
ство (в отношении 
лица без гражданст-
ва) 
 

должны быть 
внесены сведения 
о личности граж-
данина: фотогра-
фия, фамилия, 
имя, дата рожде-
ния и место рож-
дения, дата выда-
чи, орган выдав-
ший документ, 
подпись уполно-
моченного лица, 
печать органа, 
выдавшего доку-

отсутствует - - - 
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мент. Вид на жи-
тельство имеет 
срок действия.  
 

  1.8. Иные докумен-
ты, предусмотрен-
ные федеральным 
законодательством 
или признаваемые в 
соответствии с ме-
ждународным дого-
вором Российской 
Федерации в каче-
стве документов, 
удостоверяющих 
личность. 
 

в документ, вы-
данный ино-
странным госу-
дарством и при-
знаваемый в со-
ответствии с ме-
ждународным 
договором Рос-
сийской Федера-
ции в качестве 
документа, удо-
стоверяющего 
личность лица без 
гражданства 
должны быть 
внесены: фото-
графия, фамилия, 
имя, дата рожде-
ния, дата выдачи, 
орган выдавший 
документ, печать 
органа, выдавше-
го документ. 
Паспорт должен 
иметь официаль-
ный перевод на 
русский язык в 
соответствии с 
законодательст-
вом Российской 
Федерации и за-
верен нотариу-
сом. 

отсутствует - - - 
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  2. Документ (свиде-
тельство, справка), 
подтверждающий 
прекращение пре-
дыдущего брака (в 
случае если лицо 
(лица) состояло в 
браке ранее) 
 

 отсутствует - - - 

  2.1. Свидетельство/ 
справка о расторже-
нии брака 
 

в документе 
должны быть 
внесены: фами-
лия, имя, отчест-
во (при наличии) 
лиц, расторгнув-
ших брак, кому 
выдан документ о 
расторжении бра-
ка, фамилия лица 
после расторже-
ния брака, номер 
и дата записи ак-
та, наименование 
органа ЗАГС, 
расторгнувшего 
брак, дата выда-
чи, орган, выдав-
ший документ, 
подпись руково-
дителя органа, 
печать органа, 
выдавшего доку-
мент. Гражданст-
во, националь-

отсутствует - - - 
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ность лиц, рас-
торгнувших брак, 
вносятся, если 
они указаны в 
записи акта о ре-
гистрации акта 
гражданского со-
стояния. 

  2.2. Свидетельство/ 
справка о смерти 
супруга (супруги) 
 

в документе о 
смерти должны 
быть внесены: 
фамилия, имя, 
отчество (при на-
личии), дата 
смерти, номер и 
дата записи акта о 
смерти, место 
государственной 
регистрации, дата 
выдачи, орган, 
выдавший доку-
мент, подпись 
руководителя ор-
гана, печать орга-
на, выдавшего 
документ, иные 
сведения, преду-
смотренные гра-
фами бланка до-
кумента о регист-
рации акта граж-
данского состоя-
ния и указанные в 
записи акта о ре-
гистрации акта 
гражданского со-
стояния. 

отсутствует - - - 
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  2.3. Документы, вы-
данные компетент-
ными органами 
иностранных госу-
дарств в удостове-
рение акта граждан-
ского состояния – 
расторжение брака 
(в том числе всту-
пившее в силу ре-
шение суда о рас-
торжении брака, 
выданное компе-
тентным органом 
иностранного госу-
дарства в случае, 
если оно является 
окончательным до-
кументом, подтвер-
ждающим факт пре-
кращения предыду-
щего брака), совер-
шенного вне преде-
лов территории Рос-
сийской Федерации 
по законам соответ-
ствующих ино-
странных госу-
дарств 

документы при-
нимаются при 
наличии их лега-
лизации, если 
иное не установ-
лено междуна-
родным догово-
ром Российской 
Федерации, 
должны быть 
официально пе-
реведены на рус-
ский язык. Пере-
вод должен быть 
заверен подписью 
нотариуса и скре-
плен личной пе-
чатью с изобра-
жением Государ-
ственного герба 
Российской Фе-
дерации, указани-
ем фамилии, ини-
циалов, должно-
сти нотариуса и 
места его нахож-
дения или наиме-
нования государ-
ственной нотари-
альной конторы. 

отсутствует - - - 

  2.4. Документы, вы-
данные компетент-
ными органами 
иностранных госу-
дарств в удостове-
рение акта граждан-
ского состояния – 

документы, при-
нимаются при 
наличии их лега-
лизации, если 
иное не установ-
лено междуна-
родным догово-

    

http://www.consultant.ru/document/cons_doc_LAW_37749/
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смерть бывшего 
супруга, совершен-
ного вне пределов 
территории Россий-
ской Федерации по 
законам соответст-
вующих иностран-
ных государств 
 

ром Российской 
Федерации, 
должны быть 
официально пе-
реведены на рус-
ский язык. Пере-
вод должен быть 
заверен подписью 
нотариуса и скре-
плен личной пе-
чатью с изобра-
жением Государ-
ственного герба 
Российской Фе-
дерации, указани-
ем фамилии, ини-
циалов, должно-
сти нотариуса и 
места его нахож-
дения или наиме-
нования государ-
ственной нотари-
альной конторы. 

  3. Разрешение орга-
на местного само-
управления по мес-
ту жительства лица, 
желающего всту-
пить в брак, на 
вступление в брак 
до достижения 
брачного возраста в 
случае, если лицо 
(лица), вступающее 
в брак, является не-
совершеннолетним  
 

разрешение 
должно содер-
жать наименова-
ние, дату разре-
шения, сведения 
об органе местно-
го самоуправле-
ния, сведения о 
несовершенно-
летнем лице, же-
лающем вступить 
в брак - фамилия, 
имя, отчество, 
(при наличии), 

отсутствует - - - 

http://www.consultant.ru/document/cons_doc_LAW_37749/


16 
 

 
 

иные сведения, 
заверено подпи-
сью и печатью 
руководителя ор-
гана.  

  4. Документ (справ-
ка), выданный ком-
петентным органом 
иностранного госу-
дарства, подтвер-
ждающий семейное 
положение лица, 
желающего заклю-
чить брак, и соблю-
дение установлен-
ных законодатель-
ством этого госу-
дарства условий 
заключения брака. 

документ (справ-
ка) должен со-
держать: наиме-
нование компе-
тентного органа 
иностранного го-
сударства, сведе-
ния об иностран-
ном гражданине - 
фамилия, имя, 
отчество, (при 
наличии), иные 
сведения, дату 
выдачи, заверено 
подписью и печа-
тью руководителя 
компетентного 
органа. Форма и 
порядок выдачи, 
сроки действия 
данных докумен-
тов устанавлива-
ются законода-
тельством ино-
странного госу-
дарства. Доку-
мент должен 
быть легализован, 
если иное не ус-
тановлено меж-
дународным до-
говором Россий-

отсутствует - - - 
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ской Федерации 
должен быть 
официально пе-
реведен на рус-
ский язык. Пере-
вод должен быть 
заверен подписью 
нотариуса и скре-
плен личной пе-
чатью с изобра-
жением Государ-
ственного герба 
Российской Фе-
дерации, указани-
ем фамилии, ини-
циалов, должно-
сти нотариуса и 
места его нахож-
дения или наиме-
нования государ-
ственной нотари-
альной конторы. 

http://www.consultant.ru/document/cons_doc_LAW_37749/
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Раздел 4. "Документы, предоставляемые заявителем для получения "услуги" 

№ 

п/п 

Категория  

документа 

 

 

 

 

 

 

 

Наименования  

документов,  

которые  

представляет 

заявитель  

для получения  

"услуги" 

Количество необходи-

мых экземпляров доку-

мента с указанием под-

линник/копия 

Условие предостав-

ления документа 

Установленные 

требования к 

документу 

Форма 

(шаблон) 

документа 

Образец до-

кумен-

та/заполнени

я документа 

1 2  3 4 5 6 7 8 

Наименование «услуги» Прием заявления о заключении брака 

1. Заявление о 
заключении 
брака 

 заявление о за-
ключении брака 

1 экземпляр, подлинник, 
сверка с документом (до-
кументами), удостове-
ряющим личность заяви-
теля (заявителей), и до-
кументами, подтвер-
ждающими отсутствие 
обстоятельств, препятст-
вующих заключению 
брака (при наличии) 

нет в заявлении о 
заключении бра-
ка должны быть 
внесены: 
наименование 
отдела ЗАГС, в 
который подает-
ся заявление, 
фамилия, имя, 
отчество, дата и 
место рождения, 
возраст на день 
государственной 
регистрации за-
ключения брака, 
гражданство, 
семейное поло-
жение до вступ-
ления в настоя-
щий брак (в бра-
ке не состоял, 
разведен, вдов), 
место жительст-
ва каждого из 

Приложение 
1 

Приложение 2 
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лиц, вступаю-
щих в брак, на-
циональность, 
образование и 
при наличии у 
данных лиц об-
щих детей, не 
достигших со-
вершеннолетия, 
их количество 
(указываются по 
желанию лиц, 
вступающих в 
брак, данные о 
количестве со-
вместных детей, 
образовании 
указывается на 
оборотной сто-
роне заявления и 
заверяться под-
писью заявите-
лей), фамилии, 
которые изби-
рают лица, всту-
пающие в брак, 
реквизиты доку-
ментов, удосто-
веряющих лич-
ности вступаю-
щих в брак. В 
совместном за-
явлении должны 
быть подтвер-
ждены взаимное 
добровольное 
согласие на за-
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ключение брака, 
а также отсутст-
вие обстоя-
тельств, препят-
ствующих за-
ключению брака. 
В случае, если 
одно из лиц, 
вступающих в 
брак, не имеет 
возможности 
явиться в мно-
гофункциональ-
ный центр пре-
доставления го-
сударственных и 
муниципальных 
услуг для подачи 
совместного за-
явления, воле-
изъявление лиц, 
вступающих в 
брак, может 
быть оформлено 
отдельными за-
явлениями о за-
ключении брака. 
Подпись такого 
заявления лица 
должна быть но-
тариально удо-
стоверена. К но-
тариально удо-
стоверенной 
подписи лица, 
совершенной на 
заявлении о за-
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ключении брака, 
приравнивается 
удостоверенная 
начальником 
места содержа-
ния под стражей 
или начальником 
исправительного 
учреждения 
подпись подоз-
реваемого или 
обвиняемого, 
содержащегося 
под стражей, 
либо осужденно-
го, отбывающего 
наказание в ис-
правительном 
учреждении. 
Совместное за-
явление может 
быть выполнено 
от руки (разбор-
чиво), машино-
писным спосо-
бом или распе-
чатано посред-
ством электрон-
ных печатающих 
устройств без 
сокращений слов 
и исправлений. 
Лица, вступаю-
щие в брак, под-
писывают со-
вместное заяв-
ление о заклю-
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чении брака и 
указывают дату 
его составления. 
Заявление, вы-
полненное ма-
шинописным 
способом или 
посредством 
электронных 
печатных уст-
ройств, подпи-
сывается заяви-
телями в присут-
ствии специали-
ста, осуществ-
ляющего прием 
данного заявле-
ния. 

2. Документ, удо-
стоверяющий 
личность зая-
вителя 

 2.1. Паспорт 
гражданина Рос-
сийской Федера-
ции, удостове-
ряющий лич-
ность граждани-
на Российской 
Федерации на 
территории Рос-
сийской Федера-
ции 

1 экземпляр, подлинник, 
установление личности 
заявителя 

нет в паспорте граж-
данина Россий-
ской Федерации, 
удостоверяющем 
личность граж-
данина Россий-
ской Федерации 
на территории 
Российской Фе-
дерации, долж-
ны быть внесены 
сведения о лич-
ности граждани-
на: фотография, 
фамилия, имя, 
отчество (при 
наличии), пол, 
дата рождения и 
место рождения, 

- - 
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личная подпись; 
дата выдачи, ор-
ган, выдавший 
документ, под-
пись уполномо-
ченного лица, 
печать органа, 
выдавшего до-
кумент. По дос-
тижении граж-
данином 20-
летнего и 45-
летнего возраста 
паспорт подле-
жит замене. 

   2.2. Паспорт 
гражданина Рос-
сийской Федера-
ции, являющий-
ся документом, 
удостоверяющим 
личность граж-
данина Россий-
ской Федерации 
за пределами 
Российской Фе-
дерации  

1 экземпляр, подлинник, 
установление личности 
заявителя 

при отсутствии у 
заявителя паспорта 
гражданина Россий-
ской Федерации, 
удостоверяющего 
личность гражданина 
Российской Федера-
ции на территории 
Российской Федера-
ции для граждан 
Российской Федера-
ции, постоянно про-
живающих за преде-
лами территории 
Российской Федера-
ции 

в паспорте граж-
данина Россий-
ской Федерации, 
являющимся до-
кументом, удо-
стоверяющим 
личность граж-
данина Россий-
ской Федерации 
за пределами 
Российской Фе-
дерации, долж-
ны быть внесены 
сведения о лич-
ности граждани-
на: фотография, 
фамилия, имя, 
пол, дата рожде-
ния и место ро-
ждения, личная 
подпись; дата 
выдачи, орган, 

- - 
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выдавший доку-
мент, подпись 
уполномоченно-
го лица, печать 
органа, выдав-
шего документ. 
Паспорт имеет 
срок действия.  

   2.3. Паспорт 
иностранного 
гражданина либо 
иной документ, 
установленный 
федеральным 
законодательст-
вом или призна-
ваемый в соот-
ветствии с меж-
дународным до-
говором Россий-
ской Федерации 
в качестве доку-
мента, удостове-
ряющего лич-
ность иностран-
ного гражданина 

1 экземпляр, подлинник, 
установление личности 
заявителя 

нет в паспорт ино-
странного граж-
данина либо 
иной документ, 
установленный 
федеральным 
законодательст-
вом или призна-
ваемый в соот-
ветствии с меж-
дународным до-
говором Россий-
ской Федерации 
в качестве доку-
мента, удостове-
ряющего лич-
ность иностран-
ного граждани-
на, должны быть 
внесены: фото-
графия, фами-
лия, имя, отчест-
во (при нали-
чии), дата рож-
дения, дата вы-
дачи, орган, вы-
давший доку-
мент, печать ор-
гана, выдавшего 

- - 
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документ. Пас-
порт должен 
иметь офици-
альный перевод 
на русский язык 
в соответствии с 
законодательст-
вом Российской 
Федерации. 
В документ, вы-
данный ино-
странным госу-
дарством и при-
знаваемый в со-
ответствии с 
международным 
договором Рос-
сийской Феде-
рации в качестве 
документа, удо-
стоверяющего 
личность лица 
без гражданства, 
должны быть 
внесены: фото-
графия, фами-
лия, имя, дата 
рождения, дата 
выдачи, орган, 
выдавший доку-
мент, печать ор-
гана, выдавшего 
документ. Пас-
порт должен 
иметь офици-
альный перевод 
на русский язык 
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в соответствии с 
законодательст-
вом Российской 
Федерации и 
заверен нотариу-
сом. 

   2.4. Документ, 
выданный ино-
странным госу-
дарством и при-
знаваемый в со-
ответствии с ме-
ждународным 
договором Рос-
сийской Федера-
ции в качестве 
документа, удо-
стоверяющего 
личность лица 
без гражданства; 
 

1 экземпляр, подлинник, 
установление личности 
заявителя 

при отсутствии у 
заявителя документа, 
удостоверяющего его 

личность 

 документ, вы-
данный ино-
странным госу-
дарством и при-
знаваемый в со-
ответствии с 
международным 
договором Рос-
сийской Феде-
рации в качестве 
документа, удо-
стоверяющего 
личность лица 
без гражданства 
должны быть 
внесены: фото-
графия, фами-
лия, имя, дата 
рождения, дата 
выдачи, орган, 
выдавший доку-
мент, печать ор-
гана, выдавшего 
документ. Доку-
мент должен 
иметь офици-
альный перевод 
на русский язык 
в соответствии с 
законодательст-
вом Российской 

- - 
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Федерации и 
заверен нотариу-
сом. 

   2.5. Разрешение 
на временное 
проживание в 
виде документа 
установленной 
формы, выда-
ваемое лицу без 
гражданства, не 
имеющему до-
кумента, удосто-
веряющего его 
личность 

1 экземпляр, подлинник, 
установление личности 
заявителя 

при отсутствии у 
заявителя документа, 
удостоверяющего его 

личность 

в разрешении на 
временное про-
живание в виде 
документа уста-
новленной фор-
мы, выдаваемого 
лицу без граж-
данства, не 
имеющему до-
кумента, удосто-
веряющего его 
личность, долж-
ны быть внесены 
сведения о лич-
ности граждани-
на: фотография, 
фамилия, имя, 
отчество (при 
наличии), дата 
рождения и ме-
сто рождения, 
дата выдачи, ор-
ган, выдавший 
документ, под-
пись уполномо-
ченного лица, 
печать органа, 
выдавшего до-
кумент. Разре-
шение на вре-
менное прожи-
вание имеет срок 
действия.  
 

- - 
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   2.6. Вид на жи-
тельство 

1 экземпляр, подлинник, 
установление личности 
заявителя 

при отсутствии у 
заявителя – лица без 
гражданства доку-
мента, удостове-
ряющего его лич-
ность 

в вид на житель-
ство должны 
быть внесены 
сведения о лич-
ности граждани-
на: фотография, 
фамилия, имя, 
дата рождения и 
место рождения, 
дата выдачи, ор-
ган, выдавший 
документ, под-
пись уполномо-
ченного лица, 
печать органа, 
выдавшего до-
кумент. Вид на 
жительство име-
ет срок дейст-
вия.  

- - 

   2.7. Иные доку-
менты, преду-
смотренные фе-
деральным зако-
нодательством 
или признавае-
мые в соответст-
вии с междуна-
родным догово-
ром Российской 
Федерации в ка-
честве докумен-
тов, удостове-
ряющих лич-
ность. 
 

1 экземпляр, подлинник, 
установление личности 
заявителя 

при отсутствии у 
заявителя документа, 
удостоверяющего его 

личность 

временное удо-
стоверение лич-
ности граждани-
на Российской 
Федерации по 
форме № 2П, 
выдаваемое гра-
жданину в ми-
грационной 
службе на пери-
од изготовления 
нового паспорта 
 

- - 
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3. Документ (сви-
детельство, 
справка), под-
тверждающий 
прекращение 
предыдущего 
брака (в случае 
если лицо (ли-
ца) состояло в 
браке ранее) 
 

 3.1. Свидетель-
ство о расторже-
нии брака 

1 экземпляр, подлинник, 
сверка с документом (до-
кументами), удостове-
ряющим личность заяви-
теля (заявителей), и заяв-
лением о заключении 
брака 

нет в свидетельство 
о расторжении 
брака должны 
быть внесены: 
фамилия (до и 
после расторже-
ния брака), имя, 
отчество (при 
наличии), дата и 
место рождения, 
гражданство, 
национальность 
(если это указа-
но в записи акта 
о расторжении 
брака) каждого 
из лиц, расторг-
нувших брак, 
сведения о до-
кументе, являю-
щемся основа-
нием для госу-
дарственной ре-
гистрации рас-
торжения брака; 
дата прекраще-
ния брака; дата 
составления и 
номер записи 
акта о расторже-
нии брака; место 
государственной 
регистрации 
расторжения 
брака (наимено-
вание органа 
ЗАГС, которым 

Приложение 
3 

Приложение 4 
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произведена го-
сударственная 
регистрация рас-
торжения брака), 
фамилия, имя, 
отчество (при 
наличии) лица, 
которому выда-
ется свидетель-
ство о расторже-
нии брака, дата 
выдачи свиде-
тельства о рас-
торжении брака,  
орган, выдавший 
документ, под-
пись руководи-
теля органа, пе-
чать органа, вы-
давшего доку-
мент.   

   3.2. Справка о 
расторжении 
брака формы № 
29 

1 экземпляр, подлинник, 
сверка с документом (до-
кументами), удостове-
ряющим личность заяви-
теля (заявителей), и заяв-
лением о заключении 
брака 

нет в справку о рас-
торжении брака 
должны быть 
внесены  фами-
лия (до и после 
расторжения 
брака), имя, от-
чество (при на-
личии) каждого 
из лиц, расторг-
нувших брак, 
дата составления 
и номер записи 
акта о расторже-
нии брака; место 
государственной 

Приложение 
5 

Приложение 6 
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регистрации 
расторжения 
брака (наимено-
вание органа 
ЗАГС, которым 
произведена го-
сударственная 
регистрация рас-
торжения брака), 
фамилия, имя, 
отчество лица, 
которому выда-
ется справка о 
расторжении 
брака, дата вы-
дачи справки о 
расторжении 
брака,  
орган, выдавший 
документ, под-
пись руководи-
теля органа, пе-
чать органа, вы-
давшего доку-
мент.   

   3.3. Свидетель-
ство о смерти 
бывшего супруга  

1 экземпляр, подлинник, 
сверка с документом (до-
кументами), удостове-
ряющим личность заяви-
теля (заявителей), и заяв-
лением о заключении 
брака 

нет в свидетельство 
о смерти долж-
ны быть внесе-
ны: фамилия, 
имя, отчество, 
дата и место ро-
ждения, граж-
данство, место 
смерти умерше-
го и момент 
смерти, а если 
момент смерти 

Приложение 
7 

Приложение 8  
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установить не-
возможно, дата 
смерти;  
дата составления 
и номер записи 
акта о смерти; 
место государст-
венной регист-
рации смерти 
(наименование 
органа ЗАГС, 
которым произ-
ведена государ-
ственная регист-
рация смерти); 
дата выдачи 
свидетельства о 
смерти,  
орган, выдавший 
документ, под-
пись руководи-
теля органа, пе-
чать органа, вы-
давшего доку-
мент.   

   3.4. Справка о 
смерти бывшего 
супруга форма 
№ 33 

1 экземпляр, подлинник, 
сверка с документом (до-
кументами), удостове-
ряющим личность заяви-
теля (заявителей), и заяв-
лением о заключении 
брака 

нет в справку о 
смерти формы 
№ 33 должны 
быть внесены:  
фамилия, имя, 
отчество, дата 
рождения, дата 
смерти, место 
смерти;  
дата составления 
и номер записи 
акта о смерти; 

Приложение 
9  

Приложение 
10 
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место государст-
венной регист-
рации смерти 
(наименование 
органа ЗАГС, 
которым произ-
ведена государ-
ственная регист-
рация смерти), 
причина смерти,  
дата выдачи 
справки о смер-
ти,  
орган, выдавший 
документ, под-
пись руководи-
теля органа, пе-
чать органа, вы-
давшего доку-
мент.   

   3.5. Справка о 
смерти бывшего 
супруга форма 
№ 34 

1 экземпляр, подлинник, 
сверка с документом (до-
кументами), удостове-
ряющим личность заяви-
теля (заявителей), и заяв-
лением о заключении 
брака 

нет в справку о 
смерти формы 
№ 34 быть вне-
сены: фамилия, 
имя, отчество, 
дата смерти, ме-
сто смерти;  
дата составления 
и номер записи 
акта о смерти; 
место государст-
венной регист-
рации смерти 
(наименование 
органа ЗАГС, 
которым произ-
ведена государ-

Приложение 
11 

Приложение 
12 
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ственная регист-
рация смерти), 
иные сведения, 
указанные в за-
писи акта о 
смерти,  
дата выдачи 
справки о смер-
ти,  
орган, выдавший 
документ, под-
пись руководи-
теля органа, пе-
чать органа, вы-
давшего доку-
мент.   

   3.6. Документ, 
выданный ком-
петентными ор-
ганами ино-
странных госу-
дарств в удосто-
верение акта 
гражданского 
состояния – рас-
торжение брака 
 

1 экземпляр, подлинник, 
сверка с документом (до-
кументами), удостове-
ряющим личность заяви-
теля (заявителей), и заяв-
лением о заключении 
брака 

нет документы, вы-
данные компе-
тентными орга-
нами иностран-
ных государств в 
удостоверение 
акта граждан-
ского состояния 
– расторжение 
брака (в том 
числе вступив-
шее в силу ре-
шение суда о 
расторжении 
брака, выданное 
компетентным 
органом ино-
странного госу-
дарства в случае, 
если оно являет-
ся окончатель-

- - 
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ным докумен-
том, подтвер-
ждающим факт 
прекращения 
предыдущего 
брака), совер-
шенного вне 
пределов терри-
тории Россий-
ской Федерации 
по законам соот-
ветствующих 
иностранных 
государств, при 
наличии их ле-
гализации, если 
иное не установ-
лено междуна-
родным догово-
ром Российской 
Федерации, 
должны быть 
официально пе-
реведены на рус-
ский язык. Пере-
вод должен быть 
заверен подпи-
сью нотариуса и 
скреплен личной 
печатью с изо-
бражением Го-
сударственного 
герба Россий-
ской Федерации, 
указанием фа-
милии, инициа-
лов, должности 

http://www.consultant.ru/document/cons_doc_LAW_37749/
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нотариуса и мес-
та его нахожде-
ния или наиме-
нования госу-
дарственной но-
тариальной кон-
торы.  

   3.7. Документ, 
выданный ком-
петентными ор-
ганами ино-
странных госу-
дарств в удосто-
верение акта 
гражданского 
состояния – 
смерть бывшего 
супруга 

1 экземпляр, подлинник, 
сверка с документом (до-
кументами), удостове-
ряющим личность заяви-
теля (заявителей), и заяв-
лением о заключении 
брака 

нет документы, вы-
данные компе-
тентными орга-
нами иностран-
ных государств в 
удостоверение 
акта граждан-
ского состояния 
– смерть бывше-
го супруга, со-
вершенного вне 
пределов терри-
тории Россий-
ской Федерации 
по законам соот-
ветствующих 
иностранных 
государств, при 
наличии их ле-
гализации, если 
иное не установ-
лено междуна-
родным догово-
ром Российской 
Федерации, 
должны быть 
официально пе-
реведены на рус-
ский язык. Пере-
вод должен быть 

- - 
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заверен подпи-
сью нотариуса и 
скреплен личной 
печатью с изо-
бражением Го-
сударственного 
герба Россий-
ской Федерации, 
указанием фа-
милии, инициа-
лов, должности 
нотариуса и мес-
та его нахожде-
ния или наиме-
нования госу-
дарственной но-
тариальной кон-
торы. 

4. Документы, 
подтверждаю-
щие правоспо-
собность для 
вступления в 
брак для неко-
торых катего-
рий лиц 

 4.1. Разрешение 
органа местного 
самоуправления 
по месту жи-
тельства лица, 
желающего 
вступить в брак, 
на вступление в 
брак до дости-
жения брачного 
возраста в слу-
чае, если лицо 
(лица), всту-
пающее в брак, 
является несо-
вершеннолетним 

1 экземпляр, подлинник, 
сверка с документом (до-
кументами), удостове-
ряющим личность заяви-
теля (заявителей), и заяв-
лением о заключении 
брака 

нет разрешение ор-
гана местного 
самоуправления 
по месту жи-
тельства лица, 
желающего 
вступить в брак, 
на вступление в 
брак до дости-
жения брачного 
возраста в слу-
чае, если лицо 
(лица), всту-
пающее в брак, 
является несо-
вершеннолет-
ним, должно со-
держать наиме-
нование, дату 

- - 

http://www.consultant.ru/document/cons_doc_LAW_37749/
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разрешения, 
сведения об ор-
гане местного 
самоуправления, 
сведения о несо-
вершеннолетнем 
лице, желающем 
вступить в брак - 
фамилия, имя, 
отчество, (при 
наличии), иные 
сведения, заве-
рено подписью и 
печатью руково-
дителя органа.  
 

   4.2. Документ, 
выданный ком-
петентным орга-
ном иностранно-
го государства, 
подтверждаю-
щий семейное 
положение лица, 
желающего за-
ключить брак, и 
соблюдение ус-
тановленных 
законодательст-
вом этого госу-
дарства условий 
заключения бра-
ка 

1 экземпляр, подлинник, 
сверка с документом (до-
кументами), удостове-
ряющим личность заяви-
теля (заявителей), и заяв-
лением о заключении 
брака 

нет документ 
(справка), вы-
данный компе-
тентным орга-
ном иностранно-
го государства, 
подтверждаю-
щий семейное 
положение лица, 
желающего за-
ключить брак, и 
соблюдение ус-
тановленных 
законодательст-
вом этого госу-
дарства условий 
заключения бра-
ка, должен со-
держать: наиме-
нование компе-
тентного органа 

- - 
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иностранного 
государства, 
сведения об ино-
странном граж-
данине - фами-
лия, имя, отчест-
во, (при нали-
чии), иные све-
дения, дату вы-
дачи, заверено 
подписью и пе-
чатью руководи-
теля компетент-
ного органа. 
Форма и поря-
док выдачи, сро-
ки действия дан-
ных документов 
устанавливаются 
законодательст-
вом иностранно-
го государства. 
Документ дол-
жен быть лега-
лизован, если 
иное не установ-
лено междуна-
родным догово-
ром Российской 
Федерации, 
должен быть 
официально пе-
реведен на рус-
ский язык. Пере-
вод должен быть 
заверен подпи-
сью нотариуса и 
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скреплен личной 
печатью с изо-
бражением Го-
сударственного 
герба Россий-
ской Федерации, 
указанием фа-
милии, инициа-
лов, должности 
нотариуса и мес-
та его нахожде-
ния или наиме-
нования госу-
дарственной но-
тариальной кон-
торы.  

http://www.consultant.ru/document/cons_doc_LAW_37749/
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Раздел 5. "Документы и сведения, получаемые посредством межведомственного информационного взаимодейст-

вия" 

Реквизиты 

актуальной  

технологиче-

ской карты 

межведомст-

венного 

взаимодейст-

вия 

Наименование 

запрашиваемого 

документа (све-

дения) 

Перечень и 

состав све-

дений, за-

прашивае-

мых в рам-

ках межве-

домствен-

ного ин-

формаци-

онного 

взаимодей-

ствия 

Наименование 

органа (орга-

низации), на-

правляюще-

го(ей) межве-

домственный 

запрос 

Наименование 

органа (орга-

низации), в 

адрес которо-

го(ой) на-

правляется 

межведомст-

венный запрос 

SID элек-

тронного 

сервиса/ 

наимено-

вание вида 

сведений 

Срок осу-

ществления 

межведом-

ственного 

информа-

ционного 

взаимодей-

ствия  

Форма (шаб-

лон) межве-

домственного 

запроса и отве-

та на межве-

домственный 

запрос 

Образец за-

полнения 

формы меж-

ведомствен-

ного запроса 

и ответа на 

межведомст-

венный за-

прос 

1 2 3 4 5 6 7 8 9 

Прием заявления о заключении брака 

- Сведения об уп-
лате государст-

венной пошлины  

наличие 
сведений об 
уплате го-

сударствен-
ной пошли-
ны в ГИС 

ГМП 

МФЦ,  
органы ЗАГС  

Федеральное 
казначейство 
России  

запрос на 
экспорт 
платежей 
физических 
лиц  

максималь-
ный срок – 5 
рабочих 
дней 

- - 
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Раздел 6. "Результат "услуги" 

№ 

Доку-

мент/докуме

нты, яв-

ляющий-

ся(иеся) ре-

зультатом 

"услуги" 

Требования к 

докумен-

ту/документам, 

являющему-

ся(имся) резуль-

татом "услуги" 

Характери-

стика резуль-

тата "услуги" 

(положитель-

ный/отрицате

льный) 

Форма докумен-

та/документов, яв-

ляющегося(ихся) ре-

зультатом "услуги"  

Образец до-

кумен-

та/документов

, являющего-

ся(ихся) ре-

зультатом 

"услуги" 

 

 

 

 

Способ  

получения  

результата 

"услуги" 

Срок хранения не-

востребованных 

заявителем резуль-

татов "услуги" 

в органе в МФЦ 

1 2 3 4 5 6   7 8 9 

   Наименование «услуги» Прием заявления о заключении брака 

1. Опись приня-
тых от заяви-
теля доку-
ментов  

опись принятых 
от заявителя до-
кументов состав-
ляется в двух эк-
земплярах. Работ-
ник МФЦ, осуще-
ствляющий прием 
документов, заве-
ряет опись своей 
подписью с указа-
нием фамилии, 
имени, отчества, 
даты принятия 
документов. Один 
экземпляр описи 
выдается заявите-
лю. 

 

положитель-
ный 

Приложение 13 Приложение 14 в МФЦ на 
бумажном 
носителе 

 

- - 

2. Приглашение приглашение на положитель- Приложение 15 Приложение 16 - в отделах - - 
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на государст-
венную реги-
страцию за-
ключения 
брака 

государственную 
регистрацию 
заключения брака 
оформляется в 
одном экземпляре. 
Работник МФЦ 
оформляет и 
выдает заявителям 
приглашение на 
государственную 
регистрацию 
заключения брака 
по форме, 
предусмотренной 
Приложением № 7 
к Соглашению о 
взаимодействии 
между краевым 
государственным 
казенным 
учреждением 
"Оператор систем 
электронного 
правительства 
Хабаровского 
края, 
многофункционал
ьный центр 
предоставления 
государственных 
и муниципальных 
услуг" и 
комитетом по 
делам записи 
актов 
гражданского 
состояния и 

ный ЗАГС Хаба-
ровского 
края, пре-
доставляю-
щем услугу, 
на бумаж-
ном носите-
ле; 
- в МФЦ на 
бумажном 
носителе; 
- через лич-
ный кабинет 
на Едином 
портале го-
сударствен-
ных услуг; 
- через лич-
ный кабинет 
на портале 
государст-
венных и 
муници-
пальных ус-
луг (функ-
ций) Хаба-
ровского 
края. 
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архивов 
Правительства 
Хабаровского 
края от 10 июля 
2015 г. № 54/4 
(далее – 
Соглашение). 
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Раздел 7. "Технологические процессы предоставления "услуги" 

№ 

п/п 

Наименование проце-

дуры процесса 

Особенности исполне-

ния процедуры процес-

са 

Сроки исполне-

ния процедуры 

(процесса) 

Исполнитель 

процедуры про-

цесса 

Ресурсы, необхо-

димые для вы-

полнения проце-

дуры процесса 

Формы документов, необ-

ходимые для выполнения 

процедуры процесса 

1 2 3 4 5 6 7 

Наименование «услуги» Прием заявления о заключении брака 

Наименование административной процедуры 1 

1 Проверка документа, 
удостоверяющего лич-
ность заявителя (заяви-
телей) 

работник МФЦ проверя-
ет соответствие заявите-
лей (заявителя) докумен-
ту, удостоверяющему 
личность заявителей 
(заявителя), срок дейст-
вия документа, удосто-
веряющего личность, 
отметки о регистрации и 
расторжении брака. 
Если лица (лицо) 
соответствует 
представленному 
документу, 
удостоверяющему 
личность, документ, 
удостоверяющий 
личность, действующий, 
то работник МФЦ 
продолжает 
технологический 
процесс. Если одно из 

не более 1 минуты 
(максимальное 
время для приема 
заявления и доку-
ментов на государ-
ственную регист-
рацию заключения 
брака составляет 
не более 21 мину-
ты) 
 

 работник МФЦ, 
осуществляющий 
прием документов 

нет - 



46 
 

 
 

указанных выше условий 
не соответствует, то 
работник МФЦ дает 
отказ в принятии 
заявления и разъясняет 
действующее 
законодательство. 

2  Проверка документов: 
- подтверждающих 
прекращение предыду-
щего брака, в случае, 
если лицо (лица) со-
стояло в браке ранее 
(документ о расторже-
нии брака или доку-
мент о смерти),  
- разрешения на вступ-
ление в брак до дости-
жения брачного возрас-
та, в случае, если лицо 
(лица), вступающее в 
брак, является несо-
вершеннолетним; 
- иных документов при 
необходимости под-
тверждения брачной 
правоспособности лиц, 
вступающих в брак, не 
являющихся граждана-
ми Российской Федера-
ции 

 работник МФЦ прове-
ряет соответствие сведе-
ний, указанных в пред-
ставленных документах, 
сведениям, указанным в 
документах, удостове-
ряющих личность. Если 
сведения соответствуют, 
то работник МФЦ про-
должает технологиче-
ский процесс. Если све-
дения не соответствуют, 
то работник МФЦ дает 
отказ в принятии заявле-
ния и разъяснения зако-
нодательства. 

не более 1 минуты  работник МФЦ, 
осуществляющий 
прием документов 

нет - 

3. Проверка правильности 
заполнения формы за-
явления представлен-
ным документам 

работник МФЦ проверя-
ет соответствие сведе-
ний, указанных в заявле-
нии о заключении брака 
документам, удостове-
ряющим личность и 

не более 5 минут  работник МФЦ, 
осуществляющий 
прием документов 

нет Приложение 1 
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иным представленным 
документам. Если совме-
стное заявление не за-
полнено на момент об-
ращения в МФЦ, работ-
ник, осуществляющий 
прием документов, пре-
доставляет бланк заявле-
ния для заполнения и 
консультирует заявите-
лей, после чего проверя-
ет правильность запол-
нения заявления, прове-
ряет соответствие сведе-
ний, указанных в заявле-
нии, данным в предъяв-
ленных документах. При 
выявлении несоответст-
вия сведений в заявле-
нии и представленных 
документах работник 
МФЦ, осуществляющий 
прием документов, пред-
лагает принять меры к 
их устранению. Если 
сведения соответствуют 
представленным доку-
ментам, то работник 
МФЦ продолжает техно-
логический процесс. 
Если сведения не соот-
ветствуют представлен-
ным документам, то ра-
ботник МФЦ дает отказ 
в принятии заявления и 
разъяснения законода-
тельства.  
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4. Проверка уплаты зая-
вителями соответст-
вующей государствен-
ной пошлины 

работник МФЦ проверя-
ет соответствие реквизи-
тов и суммы государст-
венной пошлины, упла-
ченной заявителями со-
гласно представленной 
квитанции. В случае, ес-
ли уплата государствен-
ной пошлины за госу-
дарственную регистра-
цию заключения брака 
произведена с использо-
ванием электронных 
средств платежа, и (или) 
заявители отказались 
самостоятельно предста-
вить подтверждающий 
факт уплаты документ, 
работник МФЦ, осуще-
ствляющий прием доку-
ментов, с целью провер-
ки данной информации 
направляет запрос в тер-
риториальный орган Фе-
дерального казначейства 
с использованием ГИС 
ГМП, и уведомляет зая-
вителей о проводимых 
действиях. Соответст-
вующий запрос работник 
МФЦ обязан направить 
при приеме документов 
от заявителей. При нали-
чии в ГИС ГМП инфор-
мации об уплате госу-
дарственной пошлины 
заявителями, работник, 

не более 1 минуты 
(не более 5 минут 
при проверке с 
использование 
ГИС ГМП) 

работник МФЦ, 
осуществляющий 
прием документов 

ГИС ГМП - 
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делает на запросе отмет-
ку "Проверено в ГИС 
ГМП "__"____20__г. 
Пошлина уплачена", ко-
торую заверяет своей 
подписью с расшифров-
кой. При отсутствии ин-
формации об уплате го-
сударственной пошлины 
МФЦ отказывает в пре-
доставлении государст-
венной услуги в пись-
менном виде и уведом-
ляет об этом заявителей. 

5. Прием и регистрация 
документов 

Работник МФЦ, осуще-
ствляющий прием доку-
ментов, регистрирует 
заявление, составляет в 
двух экземплярах опись 
принятых документов, 
заверяет ее своей подпи-
сью с указанием фами-
лии, имени, отчества, 
даты принятия докумен-
тов. Один экземпляр 
описи выдается заявите-
лям. 
Если необходимые до-
кументы отсутствуют, 
работник, осуществ-
ляющий прием докумен-
тов, отказывает в приня-
тии документов и разъ-
ясняет порядок подачи и 
приема документов для 
регистрации заключения 
брака. 

не более 13 минут работник МФЦ, 
осуществляющий 
прием документов 

портал "Процес-
синг предоставле-

ния услуг" 

Приложение № 13 (Опись 
принятых от заявителей до-

кументов). 
Приложение № 15 (пригла-
шение на государственную 
регистрацию заключения 

брака). 
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Работник МФЦ, осуще-
ствляющий прием доку-
ментов:  
- по согласованию с ли-
цами, вступающими в 
брак, определяет отдел 
ЗАГС, в котором будет 
производиться регистра-
ция заключения брака, а 
также необходимость 
обеспечения торжест-
венной обстановки при 
регистрации заключения 
брака (в соответствии с 
режимом работы отдела 
ЗАГС), назначает дату и 
время государственной 
регистрации заключения 
брака из имеющегося на 
Портале "Процессинг 
предоставления услуг" 
(далее – ППУ) свободно-
го для государственной 
регистрации заключения 
брака времени в соответ-
ствии с абзацем 1 пункта 
1 статьи 11 Семейного 
кодекса Российской Фе-
дерации; 
- на принятом заявлении 
делает отметку о дате и 
времени, назначенном 
для государственной ре-
гистрации заключения 
брака. А также необхо-
димость обеспечения 
торжественной обста-
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новки при регистрации 
заключения брака в со-
ответствии с режимом 
работы отдела ЗАГС; 
- закрывает на ППУ воз-
можность государствен-
ной регистрации заклю-
чения брака других лиц в 
выбранные дату и время; 
- сообщает заявителям 
справочную информа-
цию об отделе ЗАГС, в 
котором будет произво-
диться регистрация за-
ключения брака;  
- формирует комплект 
документов для передачи 
в отдел ЗАГС, в котором 
будет производиться го-
сударственная регистра-
ция заключения брака, а 
именно, копирует все 
заполненные страницы 
документов, представ-
ленных заявителями, 
прилагает к принятому 
заявлению копии доку-
ментов; 
- разъясняет необходи-
мость предоставить для 
проверки в отдел ЗАГС 
документы, необходи-
мые для государствен-
ной регистрации заклю-
чения брака, в сроки и 
время, предусмотренные 
Приложением № 6 к Со-
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глашению; 
- оформляет и выдает 
заявителям приглашение 
на государственную ре-
гистрацию заключения 
брака. 

6. Передача МФЦ приня-
тых документов в орган 
ЗАГС 

Передача документов, 
представленных заяви-
телями, производится 
курьером МФЦ с сопро-
водительными реестрами 
исходящей корреспон-
денции, составленными 
в двух экземплярах, не 
реже одного раза в неде-
лю в установленный по 
взаимной договоренно-
сти день. Работник отде-
ла ЗАГС при приеме до-
кументов сверяет полу-
ченные документы с пе-
речисленными в сопро-
водительном реестре, 
делает отметки на обоих 
экземплярах сопроводи-
тельных реестров (ставит 
свою подпись, фамилию, 
инициалы, дату получе-
ния). 
Документы, поступив-
шие из МФЦ, подлежат 
регистрации в соответст-
вующем журнале в отде-
ле ЗАГС. 

1 день работник МФЦ 
(курьер МФЦ) 

нет Приложение № 17 
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Раздел 8. "Особенности предоставления "услуги" в электронной форме" 

 
Способ получе-

ния заявителем 

информации о 

сроках и поряд-

ке предоставле-

ния "услуги" 

Способ записи 

на прием в 

орган, МФЦ 

для подачи 

запроса о пре-

доставлении 

"услуги"  

Способ фор-

мирования 

запроса о 

предостав-

лении "услу-

ги" 

Способ приема 

и регистрации 

органом, пре-

доставляющим 

услугу, запроса 

о предоставле-

нии "услуги" и 

иных докумен-

тов, необходи-

мых для пре-

доставления 

"услуги" 

Способ оплаты го-

сударственной по-

шлины за предос-

тавление "услуги" 

и уплаты иных пла-

тежей, взимаемых в 

соответствии с за-

конодательством 

Российской Феде-

рации 

Способ получения 

сведений о ходе 

выполнения за-

проса о предос-

тавлении "услуги" 

Способ подачи 

жалобы на нару-

шение порядка 

предоставления 

"услуги" и досу-

дебного (внесудеб-

ного) обжалования 

решений и дейст-

вий (бездействия) 

органа в процессе 

получения "услу-

ги" 

1 2 3 4 5 6 7 

 Прием заявления о заключении брака 

Сайт комитета; 
Единый портал; 
Региональный 
портал;  
по электронной 
почте. 

через Портал 
МФЦ 
(мфц27.рф). 

формируется 
через экран-
ную форму: 
- на Едином 
портале; 
- на Регио-
нальном пор-
тале.  
 

электронно (с 
последующим 
представлением 
заявителем до-
кументов на бу-
мажном носите-
ле при регистра-
ции заключения 
брака в органах 
ЗАГС). 

оплата установлен-
ной государственной 
пошлины через кре-
дитные учреждения 

по электронной 
почте; 
в личном кабинете 
единого портала; 
в личном кабинете 
Регионального пор-
тала. 
 

с использованием 
сайта комитета 
по электронной 
почте; 
факсимильной свя-
зи; 
на Едином портале; 
на Региональном 
портале. 
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Приложение 1 

Заявление принято Государственная регистрация заключения брака по 

«  »     г.  согласованию с лицами, вступающими в брак, назначена 

регистрационный №   на «  »    г. в  часов 

  Запись акта о заключении брака 
подпись должностного лица, принявшего заявление  №   от «  »  г. 

 

В отдел ЗАГС  

 

от  
 фамилия, имя, отчество 

и  
 фамилия, имя, отчество 

 

ЗАЯВЛЕНИЕ О ЗАКЛЮЧЕНИИ БРАКА 
 

Подтверждаем взаимное добровольное согласие на заключение брака и отсутствие обстоятельств, 

препятствующих заключению брака, указанных в статье 14 Семейного кодекса Российской Федерации. 

Сообщаем о себе следующие сведения. 
 

  ОН ОНА 

1. Фамилия, 

имя, 

отчество 

   

2. Дата рождения «  »     г. «  »     г. 

 Возраст (указывается на мо-

мент государственной регистрации 

заключения брака) исполнилось   лет исполнилось   лет 
    

3. Место рождения 

 

 

   

4. Гражданство   

5. Национальность* 

   

6. Место жительства 

 

 

   

7. Документ, удостове-

ряющий личность 
      

  наименование документа   наименование документа  

  серия  №    серия  №   

       

       

  
наименование органа, выдавшего документ 

  
наименование органа, выдавшего документ 

 

  «  »    г.   «  »    г.  
   

8. Документ, подтверждаю-

щий прекращение преды-

дущего брака (если лицо 

(лица) состояло (состояли) 

в браке ранее)   
 

Просим произвести государственную регистрацию заключения брака; присвоить фамилии: 

 мужу  жене  
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он подписи лиц, вступающих в брак (добрачные фамилии) она 

* графа заполняется по желанию лиц, вступающих в брак                                    «  »     г. 
 

4. Образование*   

5. Количество общих детей, 

не достигших Совер-

шеннолетия* 

   
 

 

   
он подписи лиц, вступающих в брак (добрачные фамилии) она 
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Приложение 2 

Заявление принято Государственная регистрация заключения брака по 

« 07 » сентября  2016  г.  согласованию с лицами, вступающими в брак, назначена 

регистрационный №   на « 08 » октября  2016 г. в 16 часов 

Сидорова  Запись акта о заключении брака 
подпись должностного лица, принявшего заявление 

 №   от «  »  г. 
 

В отдел ЗАГС администрации  

города Хабаровска 

от Иванова Ивана Ивановича 
 фамилия, имя, отчество 

и Петровой Анны Павловны 
 фамилия, имя, отчество 

 

ЗАЯВЛЕНИЕ О ЗАКЛЮЧЕНИИ БРАКА 
 

Подтверждаем взаимное добровольное согласие на заключение брака и отсутствие обстоятельств, 

препятствующих заключению брака, указанных в статье 14 Семейного кодекса Российской Федерации. 

Сообщаем о себе следующие сведения. 
 

  ОН ОНА 

1. Фамилия, 

имя, 

отчество 

 

Иванов Иван Иванович Петрова Анна Павловна 

2. Дата рождения « 13 » мая  1993  г. « 10 » марта  1993  г. 

 Возраст (указывается на мо-

мент государственной регистрации 

заключения брака) исполнилось 23  лет исполнилось 23  лет 
    

3. Место рождения 

 

 

 

город Хабаровск, Хабаровский край, 

Российская Федерация 

город Хабаровск, Хабаровский край, 

Российская Федерация 

4. Гражданство гражданин России гражданка России 

5. Национальность* 

 
русский русская 

6. Место жительства 

 

 

 

улица Фрунзе, дом 5, кв. 33, город Ха-

баровск, Хабаровский край, Российская 

Федерация 

улица Фрунзе, дом 5, кв. 33, город Ха-

баровск, Хабаровский край, Россий-

ская Федерация 

7. Документ, удостове-

ряющий личность 
 паспорт   паспорт  

  наименование документа   наименование документа  

  серия 08 10 № 879543   серия 08 10 № 879542  

  ОУФМС России по Центральному    ОУФМС России по Центральному   

  округу г. Хабаровска   округу г. Хабаровска  

  
наименование органа, выдавшего документ 

  
наименование органа, выдавшего документ 

 

  « 10 » мая  2016 г.   « 10 » мая  2016 г.  
   

8. Документ, подтверждаю-

щий прекращение преды-

дущего брака (если лицо 

(лица) состояло (состояли) 

в браке ранее)   
 

Просим произвести государственную регистрацию заключения брака; присвоить фамилии: 

 мужу Иванов жене Иванова 
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Иванов  Петрова 
он подписи лиц, вступающих в брак (добрачные фамилии) она 

* графа заполняется по желанию лиц, вступающих в брак                                    « 07 » сентября  2016  г. 
 

4. Образование* высшее высшее 
5. Количество общих детей, 

не достигших Совер-

шеннолетия* 

 

нет нет 

 

 

Иванов  Петрова 
он подписи лиц, вступающих в брак (добрачные фамилии) она 
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Приложение 3  
                    Изображение Государственного герба 

                           Российской Федерации 

  

                               СВИДЕТЕЛЬСТВО 

                            О РАСТОРЖЕНИИ БРАКА 

 

Брак между ________________________________________________________________ 

                                     фамилия 

___________________________________________________________________________ 

                               имя, отчество 

___________________________________________________________________________ 

    гражданство и национальность (вносится, если указана в записи акта 

                           о расторжении брака) 

"__" ___________________ ____ г. 

         дата рождения 

___________________________________________________________________________ 

                              место рождения 

и _________________________________________________________________________ 

                                   фамилия 

___________________________________________________________________________ 

                               имя, отчество 

___________________________________________________________________________ 

    гражданство и национальность (вносится, если указана в записи акта 

                           о расторжении брака) 

"__" ___________________ ____ г. 

         дата рождения 

___________________________________________________________________________ 

                              место рождения 

прекращен _________________________________________________________________ 

                       число, месяц, год (цифрами и прописью) 

___________________________________________________________________________ 

___________________________________________________________________________ 

на основании ______________________________________________________________ 

___________________________________________________________________________ 

от "__" _______________ ____ г., 

о чем _______________ года ________________ месяца __________________ числа 

составлена запись акта о расторжении брака N _________ 

После расторжения брака присвоена фамилия: 

ему (ей) __________________________________________________________________ 

Место государственной регистрации _________________________________________ 

___________________________________________________________________________ 

          наименование органа записи актов гражданского состояния 

___________________________________________________________________________ 

Свидетельство выдано ______________________________________________________ 

                                           фамилия 

___________________________________________________________________________ 

                               имя, отчество 

 

                                  Дата выдачи "__" ________________ ____ г. 

                   м.п. 

                                  Руководитель органа 

                                  записи актов гражданского состояния _____ 

 

                               серия, номер 
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Приложение 4  
                    Изображение Государственного герба 

                           Российской Федерации 

  

                               СВИДЕТЕЛЬСТВО 

                            О РАСТОРЖЕНИИ БРАКА 

 

Брак между ________________________Ивановым ______________________________ 

                                     фамилия 

________________________________Иваном Ивановичем_____________________  _ 
                               имя, отчество 

_____________________________гражданин России, русский__________________________ 
    гражданство и национальность (вносится, если указана в записи акта 

                           о расторжении брака) 

"13"     мая      1993 г. 

         дата рождения 

____________________    ___город Хабаровск, Хабаровский край __         ____________ 
                              место рождения 

и _____________________                      ______Ивановой  _______                 _____________    __ 
                                   фамилия 

_________________________________ Анной Павловной __________________________________ 
                               имя, отчество 

_______________________________гражданка России, русская____________________________ 

    гражданство и национальность (вносится, если указана в записи акта 

                           о расторжении брака) 

"10" ________марта________ 1993 г. 

         дата рождения 

____________________    ___город Хабаровск, Хабаровский край __         _____________ 
                              место рождения 

прекращен ___________________________09.08.2016________________________________ 
                       число, месяц, год (цифрами и прописью) 

________________________________девятого августа________________________________ 

_________________________две тысячи шестнадцатого года _________________________ 

на основании _____решения суда о расторжении брака судебного участка № 22 ______ 

______________судебного района "Краснофлотский район города Хабаровска" ________ 

от "07" ______июля_____ 2016 г., 

о чем _____2016______ года ___сентября___ месяца _______01_________ числа 

составлена запись акта о расторжении брака N ___327___ 
После расторжения брака присвоена фамилия: 

ему (ей) ________________________Иванов ________________________________ 

Место государственной регистрации ______________отдел ЗАГС_______________________ 

______________________________________администрации города Хабаровска ____________________ 
          наименование органа записи актов гражданского состояния 

___________________________________________________________________________ 

Свидетельство выдано ______________________Иванову _____________________ 
                                           фамилия 

________________________________Ивану Ивановичу___________________  ___ 
                               имя, отчество 

 

                               Дата выдачи "01" _____сентября______ 2016 г. 
        м.п. 

                     Руководитель органа 

                    записи актов гражданского состояния _подпись__Т.А. Орлова 

 

                               I-ДВ № 808670 
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Приложение 5  

Форма № 29 

 

СПРАВКА О РАСТОРЖЕНИИ БРАКА №  
 

 
В архиве  
 наименование органа ЗАГСа 

 

имеется запись акта о расторжении брака 
 

фамилия, имя, отчество 

и  
 фамилия, имя, отчество 

 

№  от «  »     г. 

 

После расторжения брака присвоена фамилия: 
ему/ей  

 

 
Дата выдачи «  »     г. 

       

М. П. 

Руководитель органа 

записи актов гражданского состояния  
 подпись 
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Приложение 6  

Форма № 29 

  
СПРАВКА О РАСТОРЖЕНИИ БРАКА № 37 

 
 

В архиве отдела ЗАГС администрации города Хабаровска 
 наименование органа ЗАГСа 

 

имеется запись акта о расторжении брака 

Иванова Ивана Ивановича 
фамилия, имя, отчество 

и Ивановой Ларисы Дмитриевны 
 фамилия, имя, отчество 

 

№ 237 от « 14 » августа  2016  г. 

 

После расторжения брака присвоена фамилия: 

ему/ей Иванов 

 

 

Дата выдачи « 10 » сентября  2016  г. 
       

М. П. 

Руководитель органа 

записи актов гражданского состояния подпись    Т.А. Орлова 
 подпись 
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Приложение 7  
                    Изображение Государственного герба 

                           Российской Федерации 

 

                               СВИДЕТЕЛЬСТВО 

                                 О СМЕРТИ 

 

___________________________________________________________________________ 

                                  фамилия 

___________________________________________________________________________ 

                               имя, отчество 

___________________________________________________________________________ 

                                гражданство 

"__" ___________________ ____ г. 

         дата рождения 

___________________________________________________________________________ 

                              место рождения 

___________________________________________________________________________ 

___________________________________________________________________________ 

умер(ла) __________________________________________________________________ 

                       число, месяц, год (цифрами и прописью) 

___________________________________________________________________________ 

__________________________________________________________________________, 

о чем _______________ года ________________ месяца __________________ числа 

составлена запись акта о смерти N ____________ 

Место смерти ______________________________________________________________ 

___________________________________________________________________________ 

___________________________________________________________________________ 

Место государственной регистрации _________________________________________ 

___________________________________________________________________________ 

          наименование органа записи актов гражданского состояния 

___________________________________________________________________________ 

___________________________________________________________________________ 

 

                                  Дата выдачи "__" ________________ ____ г. 

                   м.п. 

                                  Руководитель органа 

                                  записи актов гражданского состояния _____ 

 

                               серия, номер 
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Приложение 8  
                    Изображение Государственного герба 

                           Российской Федерации 

 

                               СВИДЕТЕЛЬСТВО 

                                 О СМЕРТИ 

 

_________________________________Иванов_____________________________________ 
                                  фамилия 

______________________________Иван Иванович_________________________________ 
                               имя, отчество 

________________________________гражданин России_____________________________ 
                                гражданство 

"11" _________мая_________ 1941 г. 
         дата рождения 

_________________________________город Хабаровск,_____________________________ 
                              место рождения 

________________________________Хабаровский край_____________________________ 
_____________________________________________________________________________ 

умер(ла) ________________________29.08.2016___________________________________ 
                       число, месяц, год (цифрами и прописью) 

____________________________двадцать девятого августа__________________________ 

_________________________две тысячи шестнадцатого года _______________________, 

о чем _____2016______ года _____сентября_____ месяца ______29______ числа 

составлена запись акта о смерти N ____3007____ 

Место смерти _________________город Хабаровск,________________________________ 

_______________________________Хабаровский край,_____________________________ 

_____________________________Российская Федерация____________________________ 
Место государственной регистрации ____отдел ЗАГС Железнодорожного __________________ 

_____________________________________ района администрации города Хабаровска _____________ 
          наименование органа записи актов гражданского состояния 

______________________________________________________________________________ 

______________________________________________________________________________ 

 

                                  Дата выдачи "01" ____сентября_____ 2016 г. 
        м.п. 

                     Руководитель органа 

                    записи актов гражданского состояния _подпись__Т.А. Орлова 

 

                               I-ДВ № 808670 
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Приложение 9 

Форма № 33 

 

СПРАВКА О СМЕРТИ №  
 

 
фамилия, имя, отчество 

 

«  »     г. 
дата рождения  

 

умер(ла) «  »     г., 
 дата смерти  

 

о чем составлена запись акта о смерти №  от «  »     г. 
 

Причина смерти  

 

 

 

 
 

Место смерти  
 

Место государственной регистрации  
 наименование органа ЗАГСа 

 

 

Дата выдачи «  »     г. 
       

М. П. 

Руководитель органа 
записи актов гражданского состояния  
 подпись 
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Приложение 10 

Форма № 33 

 

СПРАВКА О СМЕРТИ № 137 
 

Иванов Иван Иванович 
фамилия, имя, отчество 

 

« 11 » марта  1941  г. 
дата рождения  

 

умер(ла) « 10 » мая  2016  г., 
 дата смерти  

 

о чем составлена запись акта о смерти № 1568 от « 12 » мая  2016  г. 
 

Причина смерти                хроническая ишемическая болезнь сердца 
 

 

 

 
 

Место смерти город Хабаровск, Хабаровский край, Российская Федерация 
 

Место государственной регистрации отдел ЗАГС Железнодорожного района 
 наименование органа ЗАГСа 

администрации города Хабаровска                                        
 

Дата выдачи « 10 » сентября  2016  г. 
       

М. П. 

Руководитель органа 

записи актов гражданского состояния подпись    Т.А. Орлова 
 подпись 
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Приложение 11 
Форма № 34 

 

СПРАВКА О СМЕРТИ №  
 

 
В архиве  
 наименование органа ЗАГСа 

 
 

имеется запись акта о смерти  
 фамилия, имя, отчество 

 
 

№  от «  »     г. 
 

Дата смерти «  »     г. 
 
 

Место смерти  
 

Иные сведения1  

 

 

 

 

Дата выдачи «  »     г. 
       

М. П. 

Руководитель органа 
записи актов гражданского состояния  
 подпись 

____________________ 
1 Справка может дополняться иными сведениями, содержащимися в записи акта о смерти. 
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Приложение 12 
Форма № 34 

 

СПРАВКА О СМЕРТИ № 139 
 

 

В архиве отдела ЗАГС Железнодорожного района 
 наименование органа ЗАГСа 

администрации города Хабаровска 
 

имеется запись акта о смерти Иванова Ивана Ивановича 
 фамилия, имя, отчество 

 
 

№ 1568 от « 12 » мая  2016  г. 
 

Дата смерти « 11 » мая  2016  г. 
 
 

Место смерти город Хабаровск, Хабаровский край, Российская Федерация 
 

Иные сведения1 Дата рождения: 10 марта 1941 г. 
 

 

 

 

Дата выдачи « 10 » сентября  2016  г. 
       

М. П. 

Руководитель органа 

записи актов гражданского состояния подпись    Т.А. Орлова 
 подпись 

____________________ 
1 Справка может дополняться иными сведениями, содержащимися в записи акта о смерти. 
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Приложение 13 
 

Наименование МФЦ.  

 

Опись принятых от __________________________________________________________________  
                                                       (фамилия, имя, отчество заявителей (заявителя)  

документов по заявлению о заключении брака  

 

1. Наименование документа – заявление  о заключении брака.  

Количество экземпляров – __.  

 

2. Наименование документа – квитанция об уплате государственной пошлины 

____________________________________________________________________      в сумме ___ рублей. 
                                                             (фамилия, имя, отчество заявителя) 

   Количество экземпляров – __.  

 

 

Работник МФЦ, подпись, фамилия, имя, отчество. 
 

  
″_____″____________20____г. 
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Приложение 14 
 

 

Филиал многофункционального центра в Индустриальном районе г. Хабаровска.  

680003, г. Хабаровск, ул. Суворова, д. 25а,  тел. (4212) 40-21-00 
 

Опись принятых от Иванова Ивана Ивановича и Петровой Ларисы Петровны  
                                        (фамилия, имя, отчество заявителей (заявителя) 

 документов по заявлению о заключении брака  

 

1. Наименование документа – заявление о заключении брака.  

     Количество экземпляров – 1.  

 

2. Наименование документа – квитанция об уплате государственной пошлины   

Ивановым Иваном Ивановичем в сумме 350 рублей. 
(фамилия, имя, отчество заявителя) 

     Количество экземпляров – 1.  

 

 

Работник МФЦ, подпись, Сорокин Егор Кузьмич. 
 

″10″ сентября 2016 г.
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Приложение 15 

 

Уважаемые ______________________________! 

                       (имя, отчество жениха и невесты) 

 

Регистрация вашего брака состоится в отделе ЗАГС 

______________________________________________________  

(полное наименование отдела ЗАГС) 

по адресу: _______________________________________ 

(адрес отдела ЗАГС) 

 

«____»____________20___ г. в____.час. ____ мин. 

 

Паспорта на оформление сдать «____».__________20___ г.  

с ____ час. до ____ час. 

В день регистрации необходимо приехать в отдел ЗАГС  

за            минут до начала церемонии. 

 

Обращаем внимание, что паспорт жены (мужа) в случае изменения фамилии 

подлежит обмену в течение 30 дней с момента регистрации. 

 

Ламинирование свидетельства о браке запрещено! 

 

Если в ваших планах на этот день произойдут изменения, просим сообщить по 

тел._________________. 
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Приложение 16 

 

Уважаемые Иван Иванович и Лариса Дмитриевна! 

                       (имя, отчество жениха и невесты) 

 

Регистрация вашего брака состоится в отделе ЗАГС  

администрации города Хабаровска 

(полное наименование отдела ЗАГС) 

по адресу: 68000, г. Хабаровск, ул. Пушкина, д. 62. 

(адрес отдела ЗАГС) 

 

« 08 » октября 2016 г. в 12 час. 30 мин. 

 

Паспорта на оформление сдать «07» октября  2016 г.  

с 9.00 час. до 13.00 час. 

В день регистрации необходимо приехать в отдел ЗАГС  

за  15  минут до начала церемонии. 

 

Обращаем внимание, что паспорт жены (мужа) в случае изменения фамилии 

подлежит обмену в течение 30 дней с момента регистрации. 

 

Ламинирование свидетельства о браке запрещено! 

 

Если в ваших планах на этот день произойдут изменения, просим сообщить по 

тел. 21-02-69, 32-68-49 
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Приложение 17 

 

 

Исх. № ___________________ 

Филиал многофункционального центра пре-

доставления государственных и муниципаль-

ных услуг _________________ района 

 

Отдел ЗАГС ________________________ 

___________________________________ 

 

Дата «__»____________201_г. 

 

 

Реестр исходящей корреспонденции 

 

ФИО заявителя № регист-

рации за-

проса в 

АИС "Ка-

пелла" 

Вид регистрационных 

действий 

Наименование документов, 

 количество листов 

    

 

Документ отправил        Документ получил 

ФИО (подпись)        ФИО (подпись) 

 


