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r. Xa6apoBCK 

706 yTsep)KgexHil oTaxgapTos ripaocTaBnexHA rocygapcTBexxbix yonyr, BBIFIOJI-
HeHHA rocygapoTsexxmx pa6oT B 06J1aCT14 apxkisHoro gena 

B COOTBeTCTBHH C I1HCbMOM MHHHCTepCTBa (1)1411aHCOB POCCHrICKOti cDege- 
pauHll OT 22 OKT5I6p51 2013 F. N.9. 12-08-06/44036, nocTaxoBnexllem flpasPrrenb-
CTBa Xa6apoBoKoro Kpam OT 01 aBrycTa 2014 r. N 257-up "0 nopmgxe (1)opmmpo-
BaHH51, BegeHum H ymemKgexlig BegOMCTBeHHIAX nepegxeci rocygapcmexxmx 
your 14 pa6oT, oxammaembix H BbIlIOJIHReMbIX Haxogsugnmmcm B BegeHHH opra-
HOB HCHOJIHHTeJ1/3HOR BflaCTI4 Kpam (rocygapcmexxbix opraxos) xpaeBbimH rocy-
gapcmexxhimH ripemcgeHHAmH", npllica3om KOMHTT rio enam 3a11HCH aKTOB 
rpa>Kgaxcicoro COCT05111H51 H apXHBOB ilpaBwrenbcTsa Xa6apoBcKoro Kpaff OT 28 
Aeica6psi 2015 r. .1%,12 154-n "06 ymepmcgeHHH BeA0MCTBeHHOF0 nepetmm rocygap-
CTBeHHbIX your (pa6oT), oxammemmx (BEI110111151eMbIX) KpaeBbimH rocygap-
CTBeHHbIMH ygpewcgeHmsfmll, 110,4BeLIOMCTBeHHbIMH KOMHTT 110 genam 3a1TImcm 
aKTOB rpa)KgaHoKoro COCTO5IHH51 H apXHBOB HpaBHTenbcTsa Xa6apoBcKoro Kpasi, B 

Kamecnie OCHOBHMX BH,1:10B ge51TeMbHOCTH" 
11131/1KA3bIBAIO: 

1. YTBepAHTb npanaraemme: 
GraxgapT HpegocraanexHA Kpaeshim rocygapcmexxbim 6143,21)KeTHEam 

ripmgeHnem "Focygapcmexxmil apxHB Xa6aposcKoro Kpasi" rocygapcmexxoti 
ycnyrll "OKa3aHHe HHIEtlopmaullommix your Ha OCHOBe apXHBHbIX AoKymetrroB"; 

Grafi/Jams npegocTaBnexHR KpaeBbim rocygapcmemimm 610,Z1>KeTHbIM 

ygpmgemem "Focygapcmexxbdi apXHB Xa6apoBcKoro Kpase rocygapomexHoil 
ycnyrn "06ecnemexlle gocTyna K apXHBHbIM goKymexTam (K0111451M) H CrIpaBOIIHO-

110HCKOBbIM cpegcmam K H14M", 

CTaxgapT BbIlla5IHeH1451 Kpaeshim rocygapcmemimm 610,11)KeTHbIM ytipexcge-
xnem TocygapoTsexxmil apXHB Xa6apoBcKoro 'Twin rocy,gapcTsexxon pa6omi 
"06ecneilexHe COXpaHHOCTH H rieT apXHBHbIX ,EkoKymexToB"; 

CTaxgapT BEMOSIHeHHA xpaeBbim rocygapcmexxmm 6log)Kembim ripmge-
xliem "Focygapcmexxblll apXHB Xa6apoBcxoro xpaff" rocygapcmexHa pa6oThi 
"KomrineKToBaHHe apXHBHbIMH goKymeiframH". 

2. geilcmHe HacTosnuero upllxa3a pacripocTpaHmeTcm Ha ripasoomomexm, 
BO3HHKa10IgHe C momexTa perncTpaullH H3MeHeHI451 THIM Kpaesoro rocygapcmex- 
HOI-0 Ka3exxoro yiipexcgeHHA "Focygapcmexxbai apXklB Xa6apoBcKoro vase' Ha 

Itmorpatixot "IIT1 ilptumasi 1,11-" 
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Kpaesoe rocy,Ekapcin3eHnoe 61o,LpKeTnoe ympe)K,Etexne "Focy,aapcTsexxbdi apx1413 
Xa6apoBcKoro Kpase. 

3. KOHTpallb 3a co6Ino,nexnem KpaeBbim rocyRapcTsexxbim 610,a)KeTHbIM 

ylipexcgeHnem "FocyjjapcTi3exxbdi apxns Xa6apoBcKoro xpase yrBep)K,Lkennbix 
HaCTOSILIIHM npnxa3om cran,zkapToB npe,EkocTawnexnm rocyrkapcmennbix yc.nyr, BbI-

HOJIHeHH51 rocygapcmexxbix pa6oT B o6.riacTn apX14BHOTO Aena B03J10>ICHTb Ha 
neporo 3amecTnTem5I npegcegaTensi KomprreTa no genam 3AFC H apXHBOB npa-

BHTellbCTBa Kpam gopoxoBa A.R. 

HpegcegaTemb KomnTeTa O.B. 3aBbAnoBa 



YTBEMIC,ELEH 
ripmca3om KomwreTa no genam 
3anHcH aKTOB rpa>KgaHcKoro 

COCT051111451 H apXHBOB 
flpaBHTenbcTsa Xa6apoBcKoro Kpam 

OT 26.01.2016 N2411- 11 

CTAHAAPT 
nipe,gocTaBneHHA Kpaeradm rocygapcTBeHHmm 610,LI)KeTHbIM ripexcgeHllem ,,  ocygapcTBeHHbm apxHB XabapoBcKoro Kpamn rocygapcTBeHHoil ycnyrll 
"OKa3aHme H114:10pMaIIHOHHbIX ycnyr Ha OCHOBe apXHBHEAX AoKymelnoB" 

1. 061llHe nonoweHHA 

1.1. HacTommil cTaHgapT npegocTaBneHHA KpaeStAm rocygapcmeHHhim 
6logweTHbim ripe)K,72(eHHem 'TocygapcTBeHHmil apxHB Xa6apoBcKoro Kpase (ga-
nee - rocapxHB Kpasi) rocygapcTBeHHoil yCJIyfil "OKa3aHHe HH(PopmallHoHHbix 
ycnyr Ha OCHOBe apX14BHbIX AOKyMeHTOB" (.ranee - cTaH,AapT H rocygapcTBeHHag 
ycnyra COOTBeTCTBeHHO) onpe,genmeT Tpe6oBaHH5I K nopm,Axy ripegocTaBnem45{ 
rocygapcTBeHHoil ycnyrH, cpom H II0C.TIe,LIOBaTe.THDHOCTb a,LIMHHHCTpaTHBHbIX 

npollegyp, (1)opmbi KOHTpOJI51 3a npegocTaBneHHem rocygapcTBeHHai ycnyrn, no- 
p5MOK 06>KaJIOBaHH51 gerICTBIA (6e3,r(etiCTBH51) ,TIOJDICHOCTHbIX -111411, a TaloKe npll- 
HHmaembix HMI4pemeHHil npH npegocTaBneHHH rocygapcTBeHHoil ycnyrH. 

1.2. B KamecTBe 3a5umTendi Ha npegocTaBneHHe rocygapcTBeHHoli ycnym 
BbicTynaloT (1)H3HtleCKHe H TopHAHtiecKHe nmia. 

FocygapcTBeHHam ycayra npegocTaBnAeTcm rpa)KgaHam PoccmicKoti cDege-
pallHH, 14HOCTpaHHIAM rpa>KgaHam H millam 6e3 rpamcgaHcTBa, npo)KHBatoillum 3a 
py6excom rpamcgaHam POCCHACKOrl (DeAepaukill (ganee - 3a5IBI4TeJI1). 

IIpH npegocTaBneHHH rocygapcTBeHHoil ycnyrm OT HMeH14 3a5IBHTeJleI71 MO-

FT BbICTyllaTb nHlla, Hmelonme npaBo B COOTBeTCTBHI4 C 3aKOHO,LIaTelIbCTBOM 

POCCHfACKOCI ctle,gepallHH JI1160 B cllny HageneHHA FIX 3a5IBHTeJI5IMH B yCTaHOBTIeH-
HOM nopsigxe HOJIHOMOL11451MH BI3ICTyllaTb OT HX HmeHH. 

1.3. FocygapcTBeHHam ycnyra npe,gocTaBnAeTcsi: 
- HO HCHOJIHeHHIO collHanbHo-npaBoBbix 3anpocoB - 6ecnnaTHo; 
- no HCHOJIHeH1410 TemanmecKllx H reHeanoratiecimx 3anpocoB (1)H314 11eCKHX 

H 10p11,EII4 14eCKHX nHu (3a VICKJI10 11eHHeM OpraHOB rocygapcTBeHHai B.TIaCTI4 H Opra-

HOB mecTHoro camoynpaageHHA) - HJIaTHO. Pa3Mep TIJIaTbI onpegenmeTcm B COOT-

BeTCTBHH C llepetmem II.JIaTHbIX ycnyr H TapI440B Ha TIJIaTHbIe ycnyrH rocapxHBa 
Kpam. 

1.4. MecToHaxoxcgeHHe rocapxHBa Kpam: yn. HannuKHHa, A. 4a, r. Xa6a-
poscx, 680000. 

1.5. Fpalimx pa6oTbi rocapxllBa Kpam: 
110He,E(eJIBHHK — ITATHHHa C 8.30 Ao 17.30, 
o6eAeinibdi nepepEaB c 12.00 go 13.00, 
BbIXO,LIIIbIe gH14 - cy66oTa, BocKpeceHbe. 
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B ripeAnpa3)1HH4Hme AHH Hp0A0.11>KHTeMbHOCTE, BpemeHH pa6oTbi coxpaum-

eTcsi Ha 1 Itac. 

CeKrop HCH0JIHeHH513anp0c0B rocapxHBa Kpasi (Twee — cexTop): 

110HeAeIlbHHK, BTOpHHK,1151THHIta C 10.00 AO 16.00, 

cpexka c 10.00 Ao 17.00, 

iteTBepr c 10.00 ,tko 20.00, 

o6eAeHHEati nepepbm c 12.00 ,tto 13.00, 

BbIXOAHbIe AHH - cy66oTa, BocxpeceHbe. 

14HTaabHmil 3aa1: 

- no y.u. HarHunatHa, 4a: 

110HeAeJlbHHK - HATHHHa C 10.00 AO 16.00, 

HeTBepr c 10.00 ,rto 20.00, 

o6exkeHHEati nepepbm c 12.00 Ao 13.00, 

BIAXOAHMe AHH - cy66oTa, BocxpeceHbe, 

HOCReAH5151cpeAa meonla - caHwrapHbirt AeHb. 

- no ya. 3anapHHa, 75: 

HOHeAeJlbHHK, BTOpHHK, cperka, rigTHHna C 10.00 go 16.00, 

o6e,ReHHEA nepepbm c 12.00 ,ao 13.00, 

BbIX0,4HbIe AHH - cy66oTa, BocxpeceHbe, 

nocne41H5151 cpeAa mecsma - caHHTapHbiti AeHb. 

1.6. Homepa cnpaBoimmx TeRecl)oHoB rocapxHBa xpast: 

Teme4oH/4:oaKc npHemHoii: (4212) 30-51-15, 

TenectooH cexTopa no HCHOJIHeHHIO COLIHaJlbH0-11paBOBEIX 3anpocoB: 

(4212) 22-76-14. 

1.7. AApec ocimmanbHoro carna rocapmma xpam B HH41OpMaHHOHHO-

KOmmyHHica4HOHHog ceTH HHTepHeT: http://archive.khabkrai.ru . 

1.8. Avec allexTpoHHoti HOIITEd rocapxHBa xpast: gakhk@archiv.khv.ru .  
1.9. HmtoopmattHA 0 mecToHaxmictkeHHH rocapmma xpast pa3memaeTcst: 

- B perHoHarmHoil mickopmattHoHHoil cHcTeme "llopTan rocy4kapcTBeHHbtx H 

MyHHHHHanbHIAX ycityr Xa6apoBcKoro xpast" www.pgu.khv.gov.ru ;  
- B (PeAeparthHoti rocyrkapcTBeHHoil Hml)opmattHoHHoil cHcTeme HEAHHEdil 

nopTan 	rocygapcTBeHHux H 	MyHHUHHaJlbHbIX 	ycstyr (4)ymomil)" 

www.gosuslugi.ru ; 

- Ha HmtiopmattHoHHom creH,Lke rocapxHBa xpasr, 

- Ha 04)HHHaJMHOM CariTe KomifreTa no Aeitam 3aHHCH aKTOB rpaxcaaHcxoro 

COCTO5IHH51 H apXHBOB lipaBHTembcTBa Xa6apoBcxoro 'Tag (.aamee TatoKe — KOMH-

'MT HO Aestam 3Arc H apXHBOB xpam) B HH4)0pMaHHOHHO-KOMMyHHKaHHOHHOil ce-

TH I4HTepHeT: http://komza.khabkrai.ru ,  
- Ha otinnmanbHom cakre rocapxima xpag B HH4OpMaIWOHHO-

KOMMyHHKaLWOHHOCI ceTH HHTepHeT: http://archive.khabkrai.ru . 

1.10. CHOCO6bI H nopsukox nostrieHHA 3a5mwrenem HH4:opmaHHH o npeAoc-

TaBJleHHH rocyaapcTBeHHoti ycnyrH: 

1.10.1. HH4)opmattmo 0 rocytkapcTBeHHort ycnyre (aAMHHHCIpaTHBHbIX 

AerICTBHAX H aAMHHHCTpaTHBHbIX npottempax), ee (Mx) npe,2kocTameHm4 mowHo 

nal-fp-114Tb: 
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- npH J114 11HOM o6pakueHHH B rocapxHB xpag, cexTop; 
- nocpeAcTBom TeneckoHHoil CB51314, 110T4TOB0171 14 (Wm) 3J1eKTp0HHOII CH51314; 

- npH nomoum perHoHanbHoil HilitlopmauHoHHoil CHCTeMbI "flopTan rocy-
AapcTBeHHmx 	14 	MyH1411141-1allbHbIX 	ycnyr 	Xa6apoBcKoro 	Kpam" 
www.pgu.khv.gov.ru  H cbegepank,Hoil rocygapcTBeHHoil 14H(1)0pMaLIH0HH0rl CH-

CTeMbI "E)114HbIti nopTan rocygapcTBeHHmx 14 MyH14111411aMbHbIX ycnyr (4)yknamil)" 
www.gosuslugisu.  

1.10.2. H4opmlipoBaHHe 0 xorte npe,EtocTaBneHHA rocyrkapcTBeHHoti ycny-
rH ocymecTansieTcsi pa6oTHHKom ceicropa: 

- npH JIHLIHOM KOHTaKTe C 3a511314TeJ13IM14; 

- 1-10Cpe,L1CTBOM TenertioHHoil C1151314; 

- nocpeAcTBom 11011TOBOR C1351314, 3.11eKTp0HH01 11011TI,I. 

1.10.3. 3a511314TeJIH, npeAcTaBHBume 410KyMeHTbI Ansi npegocTaBneHHA rocy-
AapcTBeHHoA ycnyrH, B 06513aTeJIbH0M nopsigxe Hku4opmHpyroTc51 pa6oTHHxamH 
ceicropa o: 

- cpoKe 14 mecTe npegocTaBneHHA rocyAapcTBeHHoti ycnyrH; 
- cpoice 3aBeprueHH5I ocbopmneHHA ,LIOKyMeHTOB II BO3M0>KHOCTI4 I4X nonytie-

HI451 

HHItoopmaHHA o nepeHoce cpoxa npegocTaBneHHA rocyAapcTBeHHoti ycnyr11 
145114 06 0TKa3e B ee npe,aocTaBneHHH coo6LuaeTcm J114 1-1H0 I4J114 HanpaBnmeTcm 3a-
5IBHTeJHO 1114CbMOM, coo6ulaeTc5i no Tene(boHy 143114 351eKTpOHHO1 Howe. 

1.11. Ha caPiTe rocapxHBa Kpam 14 km(kopmauHoHHbix cTeH,Ekax B mecTax 
npeAocTaBneHHA rocyAapcTBeHHoPi ycnyrll pa3memaeTcm cneAylowam HHo:Popma-
Hag: 

- aApec 14 pexcHm pa6oTm rocapxHBa Kpasi; 
- TeKCT HacTosnuero crraH,EkapTa; 
- flepeileHb 11.11aTHbIX ycnyr 14 TapHI:PoB Ha IIJIaTHbIe ycnyrki rocapxima Kpasi. 
1.12. flpH oTBeTax Ha yCTHbIe o6paineHHA 14 Tenecl)oHHbie 3BOHKI4 pa6oTHH-

KH rocapxkma Kpasi, ceicropa no,apo6Ho 14 B BeNCJII4B0171 (KoppexTHoR) 43opme 1414- 

(PopmHpyxyr o6paTHBumxc5I HO Hifrepecyroumm MX Bonpocam. 
OTBeT pa6oTHHKa ,L10J1>KeH co,aemi(aTb: 
- HaHmeHoBaHHe rocapxHBa Kpam; 
- 1:1)aM14.111410, HM51, OTIleCTBO, 710JDKHOCTb pa6oTHHica, npHHABruero 3BOHOK. 

flp14 OTCyTCTB1414 y pa6oTHHKa, ripHHABinero 3BOHOK, BO3M0)KHOCTI4 camo-
CTO5ITeMbH0 0TBeTI4Tb Ha 110CTaBrIeHHEIe Bonpocm, 3a5IBI4TeJ110 ,a0JI)KeH 6I)ITb CO-

o6weil Te3T40HHI,HI Homep, no KoTopomy OH 1-1011r1HT Heo6xogHmylo HHcPopma-
ukno 

2. eraKaapT npegocTaBneHHA rocyrkapcTBeHHoPi ycnyrm 

2.1. FocygapcTBeHHam ycnyra — 0Ka3aHHe 14114)0pMaIIHOHHbIX ycnyr Ha OC-

HOBO apXHBHbIX AoKymewroB. 
2.2. FocygapcTBeHHam ycnyra npe,aocTaBnmeTcm rocapxHBom KpaR. 
He110CpeTICTBeHHbIMI4 HCH03IHI4TeJ151M14 rocyapcTBeHHoti pa6oTm 51B.315110TC51 

pa6OTHYIKI4 ceKTopa (ranee — 14C110JIHHTeJ114). 
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2.3. Pe3ynbTaTom npe,aocTaBneHHA rocyAapcTBeHHoti ycnyrli 5IBJI5lIOTC51: 

- no couHanbHo-npaBoBomy 3anpocy — apxHsHasi cnparwa, apxHBHam K0III151, 

apX11BHa51 BbIIIHCKa; 

- no Temanmecxomy 3anpocy — apXHBHa51 cnpama, apxHBHam KOIl HSI, ap-
X11BHa51 BbIIIHCKa, TemanriecKHA Ilepee nb apXHBHbIX TIOKyMeHTOB, TemaTwiecxasi 
no,46opica KonHA apXHBHbIX ,LIOKyMeHTOB, Temanpiecndi nepemeHb apXHBHbIX go-
KymeffroB; 

- no reHeanorlimecKomy 3anpocy — mictiopmauHsi B (1)opme pogocnoBHoro 
gpeEta, reHeanormiecKori Ta&Hum HIM apXHBHbIX cripaBox, apXHBHbIX BbIIIHCOK, 

Kormil apX14BHbIX AOKyMeHTOB, ycTaHaarun3alorunx poAcTBeHHbie C1351311; 

- H4opmauHoHHoe III4CbM0 — nHcbmo, co,aepwaluee HH(Popmaumo o xpa-
H5IIIIHX01 B rocapxilBe Kpasi apXHBHbIX AoKymeHTax no onpe,geneHHoti npo6neme, 
Teme; 

- OTBeT 3a51B14TeM0 o6 OTCyTCTBHH 3anpaumBaemog fflictlopmauHH B rocap-
xmBe Kpasi n1460 cnpama, nogTBepxylatoulam ckaKT yTpaTbi apXHBHbIX AoKymeHToB; 

- yBeAomneHme 0 HanpaaneHHH 3anpoca no ITHHaage)KHOCTH B opraHm, op-
raHH3auHH, xpaHmulHe )10KyMeHTbI, Heo6xo,Eu4mbie aTI51 HCIIOJIHeHH513anpoca; 

- OTKa3 B npegocTasneHHH miftsopmauHH. 
BHA HmtiopmauHoHHoro goKymewra, nogroTaBnHBaemoro rocapxHBom Kpasi 

HO 3anpocy 3a51BHTeSIA, cornacoBbmaeTcm C HHM, ecnH o6 3TOM He yxa3aHo B 3a-
npoce. 

2.4. MaKCHMaJIbHbIll cpox npegocTaBneHHA rocy,EkapcTseHHori ycnym — 
30 gHeti co AHA nocrynneHHA 3anpoca. 

2.5 flpe,LtocTaBneHHe rocy,TkapcTseHHoil ycnyrH ocyluecTsnmeTcH B COOTBeT-

CTBHH C HOpMaTHBHbIMH npasoBbimll axicamH: 
KoHcTHTyunefA PoccHticKa (Degepaum4 (Co6paHme 3aKOHOAaTenbCTBa 

POCCHACKOrl eDeTkepauHH, 2014, X2 31, CT. 4398); 
Cemernimm xogeiccom P0CCHrICK0r1 0:1:0eAepauHH (Co6paHHe 3aKoHoAaTenb-

cTBa PoccHticicoti (13e,aepaulln, 1996, Jsf2 1, CT. 16); 
(DeAepanbHbim 3aKOHOM OT 29 14105111 2004 r. .1s12 98-03 "0 xommepmecKori 

Tarime" (Co6paHHe 3aKOH0)IaTenbCTBa POCCHCICKOR (De,gepaum4, 2004, Jsf2 32, 
CT. 3283); 

(213e4epaTIbHbIM 3aKOHOM OT 06 anpenm. 2011 r. X2 63-433 "06 3JICKTp0HHOil 

noAnHcH" (Co6paHHe 3axoHoAaTenbcTsa POCCHIACKOR (DeTkepauHH, 2011, X2 15, 
CT. 2036); 

(Degepanblibim 3aKOH0M OT 09 sflespansi 2009 r. X2 8-03 "06 o6ecnemeHHH 
,ZIOCTrIa K HH(1)opmau11H 0 )1e51TeRbH0CTH rocygapcTBeinibix opraHoB H opraHoB 
mecTHoro camoynpasneHHA" (Co6paHHe 3aKoHoAaTe5IbcTsa POCCHrICKOrl OeTkepa-
uHH, 2009, X2 7, CT. 776); 

(13e,Ekepanbfaam 3aKOHOM OT 27 141051$I 2010 r. X2 210-03 "06 opraHH3auHH 
npegocTaBneHHA rocy,gapcTBeHHbix 1/1 MyHHIIHIIaJIbHbIX ycnyr" (Co6paHHe 3axo-
HOgaTe5113CTBa POCCHrICKOil (DeAepauHH, 2010, Jsf2 31, CT. 4179); 

(13e,tkepanbHbim 3aKOHOM OT 21 HOSI6p51 2011 r. X2 323-03 "06 OCHOBaX 

oxpaHm 3,40p0Bb51 rpaxcaaH B POCCHACKOA (Degepannn" (Co6paHHe 3aKOHOTIaTerIb-

cTBa POCCHrICKOrl cl3e,LkepauHH, 2011, .1s12 48, CT. 6724); 
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(13e)lepa.TIbHbIM 3aKOHOM OT 27 1110.1151 2006 r. X2 149-03 "06 Hwtlopmaukm, 
14114)0pMaHHOHHbIX TexHonornsix H 0 3anurre HOopmaw4H" (Co6paHme 3aKoHoga-
TenbcTBa PoccHricKoil OegepaHHH, 2006, .N2 31 ('l.  I), CT. 3448); 

(DegepanEamm 3aK0H0M OT 22 OKT516p5I 2004 r. J\12 125-03 "06 apXHBHOM 
gene B POCCHACKOfi (13e,aepannn" (Co6paHHe 3aKoHogaTenbcTBa POCCHACKOti (De-
gepaum4, 2004, X2 43, CT. 4169); 

3aKoHom P0CCHriCK0c1 1:13eAepaHHH OT 21 HIOJIA 1993 r. X2 5485-1 "0 rocy-
gapcTBeHHoil TailHe" (CO6paHHe 3aKOH0,71aTeJIbCTBa POCCHACKOR (DegepauHH, 
1997, N2 41, CT. 8220- 8235, Ns). 41); 

nocTaHoBneHHem flpaBHTenbcTBa PoccmicKoci (De,r(epaHHH OT 25 aBrycTa 
2012 r. ..1\12 852 "06 yrBep)KgeHHH Flpamn HCIRITIb30BaH1151 yCHJICHHOR KBaTI144:1H-

unposaumoil 3JIeKTp0HH0t1 II0,E(IIHCH npH o6pailleHHH 3a nonymeHHem rocygap-
CTBeHHbIX H MyHHHHIIaJMHBIX ycnyr H 0 BHeceHHH H3MeHeHH5I B flpaBllna pa3pa-
60TKH 11 yTBep)KgeHHA agMHHHCTpaTHBHbIX pernameHToB npegocTaBneHmt rocy-
gapcTBeHHE.ix ycnyr" (Co6paHHe 3axoHogaTenbcTBa PoccHt1cK0ri szDegepaumm, 
2012, X2 36, CT. 4903); 

nocTaHoBneHHem flpaBHTenbcTBa PoccHikxort (DeAepaHHH OT 25 AHBapm 
2013 r. .N2 33 "06 HCII0.11b30BaHHH npocTofi 3JICKTp0HHOA 110,LHIHCH 11pH 0Ka3aHHI4 

rocygapcTBeHHEix H MyHHHHHaJIbHbIX ycnyr" (Co6paHme 3aK0HOAaTeJIbCTBa Poe-
clificxofi (DegepaHHH, 2013, X2 5, CT. 377); 

ripmca30m MHHHcTepcTBa Kynurypm H MaCCOBbIX KommyHHKaullti POCCIA-
CKOrl (DeAepaHHH OT 18 AHBapm 2007 r. X2 19 "06 yrBep)KgeHHH flpaBwri opraHH- 
3auHH xpaHeHHA, KOMMIeKTOBaHH51, yea H HCHOJIb30BaH1451 gOKyMeHTOB ApXHB- 

nor° (1)oHga PoccHticKoti (DegepauHH H gpyrkix apXHBHbIX AOKyMeHTOB B rocy-
gapcTBeHmilx H MyHHHHIlaThbHbIX apxHBax, my3e5Ix H 6H6nH0Teicax, 0praHH3aum51x 
PoccmIcKoil aKagemHH Hayx" (B10.115IeTeHb HOpMaTHBHbIX aKTOB (1)egepanbHmx op-
raHoB HCHOSIHHTeMbHOil B.TIaCTH, 2007, X2 20); 

nocTaHoBneHHem ilpaBwrenbcTria Xa6apoBcKoro Kpam OT 31 ,gerca6pm 
2014 r. X2 526-np "06 yrBep>KgeHHH IT0JI0)KeHH51 0 KomifreTe HO 4JTM 3aIIHCH 

aKTOB rpa)KgaHcKoro COCT051H1451 H apXHBOB flpaBHTeJII3CTBa Xa6apoBcKoro Kpam" 
(o4)HuHanbHEA HHTepHeT-novran HOpMaTHBHMX npaBoBmx aKTOB Xa6apOBCK0r0 

Kpag http://laws.lchv.gov.ru , 31 geKa6p51 2014 r., http://www.pravo.gov.ru , 
04.01.2015). 

2.6. OCHOBaHHeM ARA npe„gocTaBneHHA rocygapcTBeHHoil ycnyrH 51BII5leTC51 

IIHCbMeHHbIfi 3anpoc 3a5IBHTeTI51. 

B 3anpoce yKa3bIBalOTC31 cnegyfoume cBegeHHA: 
HaHmeHoBaHHe ympexcgeHng II (HRH) gOJI)KHOCTb, 4aMHJIH51, HM5f, OPTeCTBO 

(nocnegHee — rip H HanITEIHH) pyKoBogHTensf; 
4iaMI1J11151, HM51, OTIleCTBO (nocnegHee — npH HaJTH111411), FO,E1 H mecTo po)Kge-

HH51, agpec mecTa WHTelIbCTBa (g.TI513a5n3HTeneil —4:1m3HiiecKmx nHu); 
HaHmeHoBaHHe lopugHilecKoro lama (Ansi 3a5IBHTeJI51— topHapiecKoro Junla); 
1101.1T0BbIti agpec, no KoTopomy AOJI)KeH 6bITb Hanpaanen OTBeT HJIH yBe- 

gomneHHe o nepeagpecaum4 3anpoca, 511160 agpec 3newrp0HHo1 HOliTbI; 

110411HCb 3a5MHTeJ151 H gaTa 3anpoca. 
flpH nogame 3anpoca coullanbHo-npaBoBoro xapaKrepa B Hem Taxxce yKa3m- 
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ваются : 
в  запросе  о  рождении , браке , расторжении  брака , установлении  отцов -

ства , усыновлении , смерти  по  данным  метрических  книг , составленных  до  
образования  или  восстановления  органов  записи  актов  гражданского  состоя -
ния , - сведения  о  месте  и  времени  регистрации  рождения , брака , расторже -
ния  брака , смерти , а  также  фамилии , имена , отчества  (последнее  - при  нали -
чии ) родителей  (для  справки  о  рождении ); 

в  запросе  об  образовании  - название  и  адрес  учебного  заведения , фа-
культет , даты  поступления  и  окончания  учебы ; 

в  запросе  о  стаже  работы  (службы ) - название , ведомственная  подчи -
ненность  и  адрес  организации , номер  воинской  части , время  работы  (служ -
бы ), в  качестве  кого  работали  (служили ); 

в  запросе  о  награждении  государственными  и  ведомственными  награ -
дами  - название  награды , дата  награждения , решением  какого  органа  произ -
ведено , место  работы  (службы ) в  период  награждения , название  организации , 
представившей  к  награде , ее  ведомственная  подчиненность . 

При  подаче  запроса  тематического  или  генеалогического  характера  в  
нем  также  указываются : 

интересующие  заявителя  тема  (вопрос ) и  хронологические  рамки  за-
прашиваемой  информации ; 

форма  получения  заявителем  информации  (архивная  справка , архивная  
выписка , архивная  копия , тематический  перечень  архивных  документов , те-
матическая  подборка  копий  архивных  документов , тематический  обзор  ар -
хивных  документов , родословное  древо , генеалогическая  роспись , генеало -
гическая  таблица ). 

Заявитель  вправе  приложить  к  запросу  ксерокопии  (сканкопии ) трудо -
вой  книжки , других  документов , связанных  с  темой  запроса . Непредставле -
ние  заявителем  указанных  документов  не  является  основанием  для  отказа  в  
предоставлении  государственной  услуги . 

2.7. Основания  для  отказа  в  приеме  документов , необходимых  для  
предоставления  государственной  услуги , отсутствуют . 

2.8. Основанием  для  отказа  в  предоставлении  государственной  услуги  
является : 

- отсутствие  в  запросе  темы  (вопроса ); 
- отсутствие  в  запросе  фамилии  и  почтового  адреса  заявителя -

гражданина  (адреса  электронной  почты ), наименования  юридического  лица  и  
его  почтового  адреса  (адреса  электронной  почты ), по  которому  должен  быть  
направлен  ответ ; 

- отсутствие  у  заявителя  документально  подтвержденных  прав  на  полу -
чение  сведений , содержащих  государственную  и  иную  охраняемую  законо -
дательством  Российской  Федерации  тайну  или  содержащих  конфиденциаль -
ную  информацию ; 

- для  тематических  и  генеалогических  запросов , исполняемых  в  порядке  
оказания  платных  услуг , - отсутствие  документа , подтверждающего  оплату . 

2.9. Максимальный  срок  ожидания  заявителя  в  очереди  при  подаче  за - 
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npoca H nonytieHHH pe3yribTaTa rocyaapcTBeHHoii ycnym — He 6onee 15 MHHyT. 

2.10. Tpe60BaHHe K 3,LIaHH51M, nomemeHmsim, B KOTOpbIX npeaocTaBnmeTcsi 
rocyaapcmeHHam ycnyra: 

2.10.1. 3,aaHHe rocapxHBa Kpam ,LIOJI)KHO 6bITb o6opyaoBaHo HHCI)OpMaIIHOH-

Hai BbiBecKofi, coaepwaineR HH(1)opmanmo 0 HaHMeHOBaHHH rocapxHBa Kpasi c 
yKa3aHHem opraHa HCIIOJIHHTeabHOil BJIaCTI4 Xa6apOBCK0f0 'Tan, ocyatecTansno-
inero4::•yHmAHH H II0JIHOMOIIH51ripeawren5i rocapxHBa 'Tag. 

2.10.2. 14H4)opmaullomias1 BbiBecKa pa3memaeTcn psiaom c BXOTIOM B 3,aaHHe 
rocapxmla Kpan. 

2.10.3. BX0,4 B 3,aaHHe rocapxma Kpasi TIOJI>KeH 6bITb o6opyaoBaH y,ao6Hoti 
necTmweg, a Taxxce namaycom aim 6ecripen5iTcTBeHH0ro nepeaBH)KeHHA manomo-
6H51131-113IX rpynn HaceneHHA (HHBaTIH,110B). 

2.10.4. HfilkOpMaIMOHHbIe CTeHabI (maTepHanm) B nomemeHmx rocapxHBa 
'Tan 4IOIDIalbI coaepwaTb HHcbopmanyno 0 pexcHme pa6oTm ytipexcaeHHn, KOHTaKT-

HbIX TenectIoHax, aapecax 3JIeKTp0HHOil IIOLITTA H 04)14IMaJIbH0r0 catiTa rocapxHBa 
KpaR. 

2.10.5. TeKeTbI HHCI)OpMaLMOHHbIX CTeHAOB (maTepHanoB) AOMICHbI 6bITb 

BbIIIOJIHeHbI yao6Hmm Ansi I1TeHH51 inpwlyrom, He coaepwaTh HcnpaBneHHIA, 
HaH6onee 3Hatmmam 11H(1)opmanHA aomicHa 6bITb noatiepicHyra 111460 BbMOJIHeHa 

WIpHbIM uipwlyrom. 
2.10.6. 14H4opmanHoHHme cTeHam (maTepHanm) ,LIOJI)KHbI HMeTb 6ecnpe-

H5ITCTBeHHbIA IIO,LIXO,LI H pa3meinamcm Ha ypOBHe rna3 menoBeKa cpeaHero pocTa. 
2.10.7. MecTa arm 3aIIOJIHeHH5I ,LIOKyMeHTOB 3a51Bwrenem a0MICHbI 6bITb 

o6opy,aoBaHm CTOJIaMH H CTrib5IMH, 06ecnetieHm KaHnensipcKHmH npHHaanewHo-
CT5IM14. 

2.11. HoKa3aTen5imH ,710CTyIIH0CTH H KamecTsa npeaocTaBneHHA rocyaap-
CTBeHHOA ycnyrvi 51BJI51IOTC51: 

2.11.1. OTKpbITbIii ,LIOCTyll 3a5IBIlTe.1151 K HHot•opmankm 0 nopnaKe H cpoKax 
npeaocTaaneHHA rocyaapcTBeHHoil ycnyrki, 1101331,4Ke 06)Kan0BaH1451 aeticTBHA 
(6e3AerICTB1451) HCIIOJIHHTelI51. 

2.11.2. Co6n1ogeIme HCIIOJIHHTeSIeM cpoKa npe,aocTaBneHHA rocyaapcTBeH-
Hog ycnyrH, yeTaH0BJleHH0r0 nyincrom 2.4 HacTommero cTaHaapTa. 

2.11.3. Co6mogelme Cp0K0B 0)KH,LIaHH51, yCTaHOBJleHMAX nymcrom 
2.9 HacTonwero cTaHaapTa. 

2.11.4. Co6.nioAetme Tpe6oBaHnti, yeTaHOBJleHHbIX nyHKTOM 2.10 HaCT051- 

wero cTaHaapTa. 
2.11.5. OTCyTCTBHe x(ano6 CO CT0p0HbI 3a5IBHTeJI51 Ha pellieHHA, A erICTB1431 

(6e3getiCTBkle) ,EIOMICHOCTHbIX RIM rocapxHBa Kpam, HapymeHHn Tpe6oBaHHil 
HacTommero cTaHaapTa. 

3. AAMHHHCTpaTHBHbIe npoueaypm 

3.1. flpHem H perHcTpa11451 3anpoca 

OCHOBaHHeM ,2IJI51 Hamana a,LIMFIHHCTpaTHBHOR nponeaypm SIBJI51eTC51 o6pa-
ineHHe 3a5IBHTeJI51 B rocapxHB Kpam c 3anpocom. 
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При  поступлении  документов  на  личном  приеме  либо  посредством  
почтовой  связи  регистрация  документов  в  госархиве  края  осуществляется  
уполномоченным  на  регистрацию  запросов  работником . 

На  запросе  заявителя  проставляется  регистрационный  штамп  с  указа -
нием  даты  регистрации  запроса  и  регистрационного  номера . 

Поступивший  в  госархив  края  и  прошедший  регистрацию  запрос  в  тот  
же  день  направляется  на  рассмотрение  генеральному  директору  госархива  
края  (должностному  лицу , исполняющему  его  обязанности ) для  наложения  
резолюции , после  чего  передается  работнику  госархива  края , ответственному  
за  предоставление  государственной  услуги , для  анализа  тематики  запроса . 

При  поступлении  запроса  по  электронной  почте , через  сайт  госархива  
края  работник  госархива  края , ответственный  за  предоставление  государ - 
ственной  услуги , в  день  поступления  запроса : 

- распечатывает  запрос  и  прилагаемые  к  нему  документы  (при  нали - 
чии ); 

- не  позднее  следующего  рабочего  дня  направляет  заявителю  уведом -
ление  о  приеме  запроса  к  рассмотрению . 

Результатом  административной  процедуры  является  регистрация  за-
проса  с  последующей  передачей  его  по  резолюции  ответственному  за  предо -
ставление  государственной  услуги  исполнителю  для  анализа  тематики  запро -
са . 

Максимальный  срок  исполнения  данной  административной  процеду -
ры  - 1 рабочий  день . 

3.2. Анализ  тематики  поступившего  запроса  и  направление  запроса  по  
принадлежности  

Основанием  для  начала  административной  процедуры  является  по- 
ступление  запроса  на  рассмотрение  работнику  госархива  края . 

Работник  госархива  края  анализирует  тематику  поступившего  запроса , 
при  этом  определяет : 

правомочность  получения  заявителем  запрашиваемой  информации  с  
учетом  ограничений  на  предоставление  сведений , содержащих  государствен -
ную  и  иную  охраняемую  законодательством  Российской  Федерации  тайну , 
сведения  конфиденциального  характера ; 

степень  полноты  информации , содержащейся  в  запросе  и  необходимой  
для  его  исполнения ; 

местонахождение  архивных  документов , необходимых  для  исполнения  
запроса ; 

местонахождение , адрес  организации , в  которую  необходимо  напра-
вить  запрос  по  принадлежности  на  исполнение . 

При  поступлении  запроса  в  госархив  края  работник  края , ответствен -
ный  за  предоставление  государственной  услуги , по  итогам  анализа  тематики  
поступившего  запроса  и  в  случае  отсутствия  на  хранении  в  госархиве  края  
документов , необходимых  для  исполнения  запроса , в  течение  5 дней  со  дня  
регистрации  готовит  проект  письма  за  подписью  генерального  директора  
госархива  края  либо  лица , исполняющего  его  обязанности , о  направлении  за- 
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npoca HnH ero KOIIHH (npm paCCIAJIKe B HeCKOJIbK0 opraHoB H (HJ1H) opraHmaimil, 
xpaH5nux He06X04114MbIe ,a0KyMeHTM, ecnll 3anpoc KacaeTcsi pa3JII41.1HbIX nepHo- 
Aori Tpy,tkoBoil ge5iTelIbH0CTI4 3a5MHTeJ151) 110 11p1lHaaJ1e)KHOCTH B MyH14111411a51bHbIe 

apX14BbI 'Tag, opraHm H opraHH3auHH, Hmerowne Ha xpaHeHHH AaHHbIe AoxymeH-
TbI, 110 Howe, 51H60 B (1)opme 351eKTp0HH0F0 goKymeirra. 

Pe3yabTaTom aAmHHucTpaTHBHoil npoueupm 5IBJ151eTC51 onpe,rteneime me-
CTOHaX0)1C,EkeH1451 ,a0KyMeHTOB, Heo6xogilmmx gnsi HCI1051HeHH51 3anpoca, HanpaB-
neHHe 3anpoca no 11pHHaaJle)KHOCTH B opraHm, opraHH3anHH, xpatisnuHe Aoxy-
MeHTM, Heo6xo,rmmbie ):(.1151 HCHOJIHeH1451 3anpoca. 

MaKCHMa.TIbHbdi cpoK HCH0JIHCHH51 aaHHOR aaMHHHCTpaTIIBH01 .4 npoueAyphi 
COCTaBJIMeT 5 ,i1Hdi CO ,a1151 pen/lc -mm.1mi 3anpoca. 

3.3. nogroToma oTseTa 3a5IBIITeJ110 

OCHOBaHHeM ,71.1151 Hagama a„IMHHHCTpaTHBH0f4" npouesttypm 51BIDIeTC51 Haan- 

Tine (OTCyTCTBHe) y rocapxlisa Kpasi Ha xpaHeHHH ,11 0 Ky MeHTOB, Heo6xogHmmx 41.1151 

HcnonHeHHA 3anpoca. 
nogroToBxa oTseTa 3a51B1ITe5110 ocymecTsnmeTcm pa6oTHHKom ceicropa, KO-

Topomy 3anpoc nepeAaH Ha mcnonHeHme. 
flpH Bb151BIIeHHH B 3anpoce 0CHOBaH14c1 ARA oTKa3a B npegocTarineHHH rocy-

AapcTBeHHoti ycnyrn 3a51B1ITeJ110 B Teilexne 5 AHeti CO 41115I perkicTpamm 3anpoca 

HanpaanmeTcsi 11HCbM0 06 0TKa3e B ripe,aocTaaneHHH rocyAapcTBeHHoti ycnyrll c 
yKa3aHHem npHITHH oTKa3a. 

OcHosaHHem IlpHH5ITH51 pemeHHA o noAroTorwe 110110)KHTeabH0f0 111160 OT-

pnuaTenbHoro oTBeTa 3a5IBHTeJ110 5IBJDIeTC51 Haamme ,a0KyMeHTOB, He06X0aHMbIX 

,L(5151 HCI1051HeHH51 3anpoca, JIH60 14X OTCyTCTBHe COOTBeTCTBeHHO. 

lipH OTCyTCTBHH B rocapxHBe Kpasi apXHBHbIX AoicymeffroB, He06X0a11MbIX ,I1151 

HC110.11HeH1151 3anpoca, COCTaBJ131eTC11 OTBeT (IIHCbM0) 06 OTCyTCTBHH 3anpaumBaemmx 
cBe,tkeHHii. B oTBeTe H3naraeTc5I npHIIHHa, no KoTopog He npegcTaBnAeTcsi BO3M0>K-

HbIM npegocTaBrrrb Heo6xo,aHmpo HH(1)opmanmo, B TOM 1114cne I43-3a OTCyTCTBH5I Ha 
xpaHeHHH apXI4BHbIX (1)01-1,40B opraHa Will opraHH3m1HH, a Taloe no nplitanie He-
110.TIHOTbI cocTaBa HMelOLL114XC51 apXHBHbIX a0KyMeHTOB no Teme 3anpoca. 

B cnytiae goKymeHTanbHo no,turBepueHHE.Ix ctialcroB yTpaTm apXHBHbIX 40- 
xymeffroB, cogep)Kaumx 3anpaumBaemme cBegeHHA, B TegeHHe 5 4Hei4 co Am pe-
rHcTpaupw 3anpoca rocapxHs Kpam BbmaeT 3a5IBHTeJ110 cripaBxy no gaHHomy BO-

npocy, 3aBepeHHyio nemaTmo rocapxHBa Kpam. 
B cnymae yCTaHOBJIeHI451 (Palm OTCyTCTBH51 B rocapxHBe Kpag 3anpanifiBae-

moil HmtpopmanHH B TetieHlie 5 AHeil co gm perricTpaw4H 3anpoca 3a5IBHTeJIK) 

HanpammeTcA OTBeT 06 OTCyTCTBHH 3anpanirmaemoti Htli4opmaum4 B rocapxllse 
KpaA. 

IlpH OTCyTCTBHH Ha xpaHeHHH B rocapxllBe Kpam 40KyMeHT0B, He06X0411- 

MbIX AEA HC11051HeHH51 3anpoca, rocapxHB Kpa51 B Temenlle 5 AFfeil CO 4H51 peril-
crpagHm 3anpoca HanpaRageT 3a5IBHTeJ110 ysegomneHHe o HanpassieFmn 3anpoca 

HO IlpHHaaJle)KHOCTH B opraHm, opraHH3auHH, xpansnime 40KyMeHTbI, Heo6xo4H-
mme 4J151 HC110.11HeHHA 3anpoca. 

1-113040J1)KHTeMbHOCTb gaHHog a4MH1114CTpaTHBH014 npoue,aypm He 40JDKIla 

npeBbnuaTb 23 4H51 CO 4H51 perHcTpaiam 3anpoca. 



10 

В  случае  подготовки  письма  (ответа ) на  запрос  заявителя  в  виде  уве -
домления  о  направлении  запроса  по  принадлежности  в  органы , организации , 
хранящие  документы , необходимые  для  исполнения  запроса  или  ответа  
(письма ) об  отсутствии  запрашиваемых  сведений  (справки , подтверждающей  
факт  утраты  архивных  документов ) продолжительность  данной  администра -
тивной  процедуры  не  должна  превышать  4 дня  со  дня  регистрации  запроса . 

Результатом  административной  процедуры  является  подготовка  архив -
ной  справки , архивной  выписки  или  архивной  копии , тематического  перечня  
архивных  документов , тематической  подборки  копий  архивных  документов , 
тематического  обзора  архивных  документов , родословного  древа , генеалоги -
ческой  росписи , генеалогической  таблицы , информационного  письма  либо  
письма  (ответа ) об  отсутствии  запрашиваемых  сведений  (справки , подтвер -
ждающей  факт  утраты  архивных  документов ), уведомления  о  направлении  
запроса  по  принадлежности  в  органы , организации , хранящие  документы , 
необходимые  для  исполнения  запроса , отказа  в  предоставлении  государ -
ственной  услуги . 

3.4. Предоставление  ответа  заявителю  
Основанием  для  начала  административной  процедуры  является  подго - 

товка  госархивом  края  документов . 
Административная  процедура  осуществляется  работником  сектора , от - 

ветственным  за  предоставление  государственной  услуги , которому  запрос  
передан  на  исполнение . 

Документы , являющиеся  результатом  предоставления  государственной  
услуги , выдаются  лично  либо  направляются  по  почте . 

При  личном  обращении  в  госархив  края  результат  государственной  
услуги  выдается  заявителю  при  предъявлении  документа , удостоверяющего  
личность ; доверенному  лицу  - при  предъявлении  документа , удостоверяю -
щего  личность , и  доверенности , оформленной  в  установленном  порядке . 

При  поступлении  запроса  от  заявителя  в  форме  электронного  документа  
в  течение  5 дней  с  момента  регистрации  запроса  заявитель  уведомляется  
письменно  либо  в  электронной  форме  с  использованием  информационно - 
телекоммуникационных  сетей  о  направлении  запроса  по  принадлежности  в  
органы , организации , хранящие  документы , необходимые  для  исполнения  за-
проса , в  его  адрес  также  может  быть  направлен  ответ  (письмо ) об  отсутствии  
запрашиваемых  сведений  в  электронном  виде  с  последующей  отправкой  на  
бумажном  носителе . 

Рассмотрение  запроса  считается  законченным , если  по  нему  приняты  
необходимые  меры  и  автор  запроса  проинформирован  о  результатах  его  рас -
смотрения . 

Результатом  административной  процедуры  является  направление  за-
явителю  почтой  или  выдача  на  руки : архивной  справки , архивной  выписки  
или  архивной  копии , тематического  перечня  архивных  документов , темати -
ческой  подборки  копий  архивных  документов , тематического  обзора  архив - 
ных  документов , родословного  древа , генеалогической  росписи , генеалоги - 
ческой  таблицы , ответа  (письма ) об  отсутствии  запрашиваемых  сведений  
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(cnpaBKH, no,ErrBepmcaalonteil (paicr yiparm apXHBHMX )10KyMeHTOB), yBegomneHnm 
o HanpaBneHHH 3anpoca no npnHagnemmocTn B opraHm, opraHmainm, xpaH5nune 
AOKyMeHTbI, Heo6xo,Emmbie ARA HCIIOJIHeHH51 3anpoca. 

11130,40JDKI4TeJIbHOCTb AaHHOR agmHHHcirpaTHBHoil npoue,Ltypm He 40JDKHa 

npeBbnuaTb 1 gel-lb CO ,EIH5I 110,En'OTOBKH AOKyMeHTOB. 

4. Hopm,aoK H ckopmbi KOHTpOJI51 3a npeAocTaBneHHem rocygapcTBeHHoll ycnym 

4.1. FeHepanbHbill Anpeicrop rocapxHBa Kpam opraHH3yeT H OCyLLIeCTBJIMeT 

KOHTpOJIb 3a co6s1}o,neHHem pa6oTHHxamH ceicropa IIOJI0>KeHICIA HacTosnnero CTaH-

AapTa, HHbIX HOpMaTHBHbIX npaBoBbix aKTOB, ycTaHaBnHBatonnix Tpe6oBaHnsi K 

npegocTaBnemno rocy,aapcTBeHHoil ycnyrH, B TOM lInciie KOHTpOJIb 3a HOJIHOTOR 

H KamecTBom npe,rtocTaBnemni rocmapcmeHHoA ycnyrH. 
4.2. TeKyumil KOHTpOJI13 3a co6moAeHHem 14 ncnonHeHHem pa6oTHlixamm 

ceicropa IIOJIMKeHHII HacTosnuero crawkapTa, IIOCJIe,a0BaTeMbHOCTH ,LIecICTB141, 

onpeAeneHHbix agMHHHCTpaTHBHbIMH npolleAypamm no npeAocTaBneHmo rocy-
AapcTBeHHot4 ycnyrH, H npHH5rrnem HMH pealeHHIA ocyatecTBnAeT 3aBeApoumil 
ceicropom. 

4.3. TexywHil KOHTpOJIb ocyalecTBsoleTcH B (Popme IIOCT051HHOF0 MOHHTO-

pmra co6mogeHHA TIOJI0)KeHHA HacTomnero cTaH,TkapTa, HHbIX HOpMaTHBHbIX 

ripaBoBbix aKTOB, ycTaHaBnimaionwx Tpe6oBaHn5I K npe,nocTaBneHHio rocygap-
CTBeHHOR ycnyrH, nocpe,ncTBom COFJIaCOBaHH5I (no,anHcaHHA) npoexToB peineHH11, 
npHHHmaembix rip n ocymecTBneHnH agMHHHCTpaTHBHbIX npoue4typ, 11HbIX AOKy-

MeHTOB, coAep)Kaulnx pe3rIbTaTbI a,LIMHHHCTpaTHBHbIX getICTBHP-I, a TafoKe cHcTe-
manmecKoro KOHTpOJI5I: 

- nomma 110,EkrOTOBKH H yrBep)K,EkeHnm AOKyMeHTOB, He06X0A1MbIX AT151 pe-
an13aHHH rocy,rtapcTBeHHoil ycnyrH, B COOTBeTCTBH14 C HaCTOSIIIIHM cTaHAapTom; 

- nopm,ruca npoBegeHnsi KOHTpOJIbHbIX meponpnsmnI, HX KamecTBa H COOT-

BeTCTBHA HOpMaTHBHbIM npaBoBbim aKTam. 
4.4. HanHoTa H KatiecTBo npeAocTaaneHHA rocy,aapcTBeHHon ycnyrm KOH-

TposinproTcm B ckopme IIJIaHOBbIX H BHeIIJIaHOBbIX npoBepoK. 
4.4.1. ilnaHoBbie npoBeffn Hp0B0,45ITC31 reHepanbHbim Anpewropom, 3ame-

CTHTe.TDIMH reHepanbHoro ,Empeicropa rocapxnBa xpag Ha OCHOBaHHH FOAOBbIX 

nnaHoB pa6oTbi rocapxHBa 'Tag, He pee oAHoro pa3a B TpH rota. 
4.4.2. OcHoBaHnem ASIA npoBegeHnsi BHennaHoBoti npoBepKH 5IBJI51eTC51 HO-

cTynmenne B yCTaHOBJIeHHOM nopstaxe HH(Popmain4H, o6pameHH5I HJIH )KaJI06bI 0 

HapymeHHH noncoiceHni4 HacTommero cTaH,EtapTa. 
BHennaHoBbie npoBepim OCyLLIeCTBJI5HOTC51 Ha OCHOBaHHH npnxa3a rocap-

xHBa Kpasi, KOTOpbIM TamKe yrBemicAaeTcm COCTaB KOMHCCHH, co3,aaBaemog AIM ee 
npoBeAeHnsi. B COCTaB KOMHCCHH BKJI10 1-1aIOTC51 pa6oTHniu4 rocapxnBa xpag. 

Pe3yJIbTaTbI npoBepKH 04:10pMJI5110TC51 B Bnge aim, B KOTOpOM oTmemaioTcm 
BbIARTIeHHEIe HeAOCTaTKH, peKomeHilannH H cpoKH no HX ycTpaHeHmo. 

4.5. OTBeTCTBeHHOCTb pa6OTHHKOB ceKropa 3a geticTBH51 (6e3,4elicisHe), npn-
HHmaembie (ocymecTanmembie) B xo,r_te npe,LkocTaaneHHA rocygapcTBeHHori ycnyrn: 
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4.5.1. Работники  сектора  несут  персональную  ответственность  в  соот -
ветствии  с  действующим  законодательством  за  решения  и  действия  (бездей -
ствие ), принимаемые  (осуществляемые ) при  исполнении  административных  
процедур , установленных  настоящим  стандартом . 

4.5.2. Работники  сектора  в  случае  ненадлежащего  предоставления  гос -
ударственной  услуги , исполнения  служебных  обязанностей , совершения  про -
тивоправных  действий  (бездействия ) при  предоставлении  государственной  

услуги  несут  ответственность  в  соответствии  с  законодательством  Россий -

ской  Федерации . 
4.5.3. Комитет  по  делам  ЗАГС  и  архивов  края , госархив  края  при  осу -

ществлении  текущего  и  внепланового  контроля  за  исполнением  работниками  
сектора  служебных  обязанностей  ведут  учет  случаев  ненадлежащего  испол -
нения  служебных  обязанностей , проводит  соответствующие  служебные  про -
верки  и  принимает  в  соответствии  с  законодательством  Российской  Федера -
ции  меры  в  отношении  таких  работников . 

4.5.4. Информация  о  мерах , принятых  в  отношении  работников  секто -
ра , виновных  в  нарушении  положений  настоящего  стандарта  и  иных  норма -
тивных  правовых  актов , устанавливающих  требования  к  предоставлению  
государственной  услуги , в  течение  десяти  рабочих  дней  со  дня  принятия  та-
ких  мер  направляется  в  письменной  форме  юридическому  лицу , индивиду -
альному  предпринимателю , гражданину , права  и  (или ) законные  интересы  
которых  нарушены . 

5. Досудебный  (вкесудебный ) порядок  обжалования  решений  и  дей -
ствий  (бездействия ) госархива  края , работников  сектора  

5.1. Заявитель  имеет  право  на  обжалование  решений  и  действий  (без -
действия ) госархива  края , работников  сектора  в  досудебном  порядке . 

5.2. Предмет  досудебного  обжалования  
Заявитель  может  обратиться  с  жалобой , в  том  числе  в  следующих  случаях : 
нарушение  срока  регистрации  заявления  о  предоставлении  государ -

ственной  услуги ; 
нарушение  срока  предоставления  государственной  услуги ; 
требование  у  заявителя  документов , не  предусмотренных  для  предо -

ставления  государственной  услуги ; 

отказ  в  приеме  документов , предоставление  которых  предусмотрено  

для  предоставления  государственной  услуги , у  заявителя ; 

отказ  в  предоставлении  государственной  услуги , если  основания  отказа  
не  предусмотрены  федеральными  законами  и  принятыми  в  соответствии  с  
ними  иными  нормативными  правовыми  актами  Российской  Федерации , нор -
мативными  правовыми  актами  Хабаровского  края ; 

требование  с  заявителя  при  предоставлении  государственной  услуги  
платы , не  предусмотренной  нормативными  правовыми  актами  Российской  
Федерации , нормативными  правовыми  актами  Хабаровского  края ; 



13 

OTKa3 pa6oTHHKoB ceKTopa B HcnpaBneHHH gonymeHmAx onegaToK H 0III11-

60K B BbIgaHHbIX B pe3ynuraTe npegocTaBneHng rocygapcTBeHHoil ycnyrH goKy-
meHTax. 

5.3. B Henmx nonymeHHA Hml>opmamm H AOKyMeHTOB, He06X0,EIHMbIX AMA 

060CHOBaHH5I >Kano6m, 3a51BHTeRb HmeeT npaBo o6pamaTbcm C Ilp0Cb6Orl 06 HX 

Hcrpe6oBaHHH. 
5.4. 06)KanoBaHHe geticTBnii (6e3)=IerICTBH51) H pemeHmI, ocymecTBnmemmx 

(11pHHATbIX) B xoge npegocTaBneHHA rocygapcTBeHHoll ycnyrH, ocymecTarimeTcsi 
nyTem nogatm wano6m B nHcbmeHHoti 4>opme Ha 6ymaxmom Hocwrene, B 

Tp0HH0rl (1)0pMe B rocapxHB 'Tam, >Kano6Ed Ha peLLIeHHSI reHepanhHoro gllpeicropa 
rocapxnBa Kpam nogaroTcm B KOMHTeT HO genam 3A17C H apXHBOB Kpasi. 

5.5. flocTym4Balasi >Kano6a HO,EIJIMHT paccmoTpemno B He 15 pa6o-
tmx gHeri CO ee perHcTpaHHH, a B cnytiae o6)KanoBaHHA 0TKa3a B npmeme 
KyMeHTOB y 3a5113HTeJI5I 1I1160 B HcnpaBneH114 gonymeHHbix onegaToK H 011I1160K 

HJIH B cnyime 06)KaJI0BaHH51 HapymeHHA ycTaHoBneHHoro Cp0Ka TaKHX HcnpaBne-
mai - B TemeHne 5 pa6oi.mx Alia co gm{ ee perHcTpaHHH. 

5.6. Ho pe3ym,TaTam paCCMOTpeHMI )1(aTIO6bI rocapxm3 '<pas' npHHHmaeT 
ogHo 113 cnegyfoumx pemeHHIA: 

ygoBne -rBopsieT wano6y, B TOM Ilkicae B (1)opme OTMeHbI IIpHHATOF0 peme-
H1451, Hcnpaa1Iem451 gonymemibix oneinToK H 01111460K B BbIaaHHbIX B pe3ynuraTe 
npegocTaBneHnm rocygapcTBeHHori ycnyrkl goKymeHTax, Bo3BpaTa 3aSIBHTeJII0 ,LIe-

HeNCHbIX cpegcTB, B3HmaHHe KOTOpbIX He npegycmoTpeHo HOpMaTHBHbIMH npaBo-
BbIMH KTMH POCCHACKOrI (DegepaL[HH, HOpMaTHBHbIMH npaB0Bbm4H aKTaMH Xa-
6apoBcKoro 'Tam, a TaioKe B HHbIX (1)opmax; 

0TKa3bIBaeT B ygoBneTBopeHHH >Kano6m. 
5.7. He no3gHee LH51, cnegyromero 3a gHem I1HH5ITH51 pemeHHA, yKa3aHHo-

ro B nymcre 5.6 Hacrosnuero craHgapTa, 3a2BHTeJI10 HanpaalmeTcm B IIHCbMeHHOrI 

(1)0pMe H HO >KenaHmo 3a51BHTe5I51 B 3JIeKTp0HH011 41opme M0THBHp0BaHHbIrl OTBeT 

0 pe3ynuraTax paCCMOTpel1H51 )KaJI06bI. 

6. OCO6eHHOCTH 1104PLIH H paccmoTpeHHA >Kan06 Ha pellIeHMI H ,L(erICTBH51 
(6e3,LIerICTBI4e) rocapxnBa Kpam, npegocTaBinnomero rocygaperBeHHylo ycnyry, H 
pa6OTHHKOB ceKTopa 

6.1. Wano6a mo>KeT 6bITb Hanpaanexa no nowre, B TOM 1.1Hcrie 3.ffelapOHHOR, 

C HCH0JIb30BaHHeM 04)HUHaJIbHOI -0 CarlTa KommTeTa HO Ae.TIaM 3AFC H apXHBOB 
Kpasi http://komza.khabkrai.ru , rocapxHBa Kpam http://archive.khabkrai.ru , perHo-
HanbHoti HmkopmaulloHHoR CHCTeMbI "FlopTan rocy,gapcTBeHHbix H MyHHIAHIIaRb-

HbIX ycayr Xa6apoBcKoro '<pa? www.pgu.khv.gov.ru  H (PegepanhHoti rocygap-
CTBeHHOil HINPOpMaIIHOHHOrl CHCTeMbI "E,LIHHbIcl nopTan rocygapc -rBeHmAx H my-
HHIIHIlanbHbIX ycnyr (4>ymamil)" www.gosuslugi.ru . 

6.2. KOMHTeT no genam 3A1'C H apXHBOB Kpaff, rocapxHB Kpam npH nonyge-
HHH IIHCbMeHHOrl wano6m, B KoTopoti cogep>KaTcm HeneH3ypHme 111160 ocKop6H-
TC1IbHbIe BbipmeHHA, yrp03m )1(H3HH, 3,£I0p0Bb10 H HmymecTBy pa6oTHHKy rocapxli-
Ba Kpasi, a Taloe tineHam ero cembH, BripaBe 0TKa3aTb B ygorineTBopeHm4 waTIO6bI H 
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COO6LLIHTb 3aSIBHTeJII0, HanpaBvffintemy >Kano6y, o He,11011)/CTHMOCTH 3noynowe6ne-
HH51 npaBom. 

6.3. EcaH B Wano6e coAepwaTc51 cBeAeHHA o noAroTaBnHBaemom, complua-
emom HRH cosepmeHHom npoTHBonpaBHom AeSIHHH, a Tanice o JIHLe, ero no,aro-
Taarnmaroulem, coBepulatomem HJIH compLumBinem, >Kano6a noAnexcHT HanpaBne-
HHIO B rocygapcTBeHHbnI opraH B COOTBeTCTBHH C ero KomneTeHHHeti. 

6.4. B cnriae, eCIIH B ITHCbMeHHOil >Kano6e 3a5IBIlTeJI51 co„EkepAcwrcst Bonpoc, 
Ha KOT0bII emy mHoroKpaTHo AaBanHcb 11HCbMeHHbIe OTBeTbI no cynlecTBy B 

CB5I3H C paHee Hanpaaamemsimll wano6amH, H npH 3TOM B )Kano6e He IlpHBOWITC51 

H0BbI 4OBObI HJIH 06CTOSITeJIbCTBa, reHepanbHmil ,ampeKTop rocapxuBa Kpax 
Bnpaae IlpHHATb peineHme o6 oTKa3e B yAoBneTBopeHHH xcano6m ripH yCJI0BHH, 

'iTO yKa3aHHa5I >Kano6a H paHee HanpaBnmemme >Kano6m HanpaBnAnHcb B rocap-
XHB Kpam. 0 AaHHom pelLleHHH yBeAomn5ieTc51 3a5n3HTenb, HanpaBHBam ano6y. 

6.5. B curiae ecnll OTBeT no cyulecTBy HOCTaRTIeHHOF0 B wano6e Bonpoca 

He mown' 6bITb ,E(aH 6e3 pa3rnameHHA cBeAeHH11, COCTaBJI5110IMIX rocy,aapcTBeH-
Hp() HJIH imp° oxpaHmemyro 4)e)lepanbHmm 3aKOHOM TailHy, 3a5113HTeRI0, Hanpa-
BHBuiemy >Kano6y, coo6LnaeTc5i o HeB03MOWHOCTH ,LIaTb OTBeT no cyulecTBy no-
cTaaneHHoro B He Bonpoca B CB5I3H C HeTIOUCTHMOCTMO pa3rnameHH5i yKa3aH-
HbIX CBegeHHil. 

KOHCyJIbTaHT oTgena (kopmHpoBaHHA 
apXHBHbIX (1)0H4OB H K0ORLIFIHa1114H 
,LIC5ITe.TIbHOCTI4 apXHBHbIX ytipexcEkeHHil Kpam E.A. flphiro,aa 



TemanyiecKHil nepetieHb apXHBHbIX AOKyMeHTOB 

OTBeT 06 OTCyT- 

CTBHH 3anpaunisa- 
emmx cseiterffiti 

Avxmi3Ha5i Kornis! 
	

ADXHBHB51 BbITMCKa ADXHBHB51 cripama 

IIPHJIONCEHME 
K CTaimapTy npe,aocTaBneHHA KpaeBbim 

rocygapcTBeinimm 610,EpKeTHbIM ytipexcaeHHem 
"Focy,rtapcTBeimmil apXHB Xa6apoBcKoro Kpase 

rocy,rtapcTBeHHoti ycnyrm "OpraHH3aHHA 
mictiopmanHommix ycayr Ha OCHOBe apXHBHbIX 

AOKyMeHTOB" 

Raw< — cxema 
HOCJIegOBaTeJlbHOCTH aAMHHHCITaTHBHMX ripouegyp HO npegocrraalleHmo 

rocy,EtapcTBeHHog ycnyrm "UpraHH3aum HH(1)0pMaHHOHHbIX ycnyr 
Ha OCHOBe apXHBHbIX AOKyMeHTOB" 

YcTaHoBneHHe npeAmeTa 06paineHHA, oprainnanHoHHo- 
npaBoBoti (1)opmbi 3a5IBHTen5i, npaBomepHocTH oKa3aHH5I emy 

rocy,aapcTBeHHoti ycnyni 

flpHem H permTpaHHA 3anpoca 

AHaJIH3 TemaTHKH nocTyrunmnero 3anpoca H HanpaBneHHe 3anpoca no IlpHHaAJIMHOCTH 

flogroToma oTBeTa 3a5IBHTeJII0 

4. 

flpH HaJIHIIHH 3anpaumBaemba cBeAeHHil  npH OTCyTCTBHH 3anpau1HBaemmx 
cBeiteHHA 

CnpaBKa, 
n0,Lursepxviato- 

w,a5, cparr ywand 
apX148HbIX AoKy- 

MeHTOB 

FeHeanortriecKaA pocrincb 

 

reHeanorwiecKasi Ta6mtua 

TemanmecKHil 0630p apXHBHbIX AOKyMeHTOB 

TemanriecKaA no,116opKa KOIIHil apXHBHbIX 
,EIOKyMeHTOB nepetieHb 

POAOCJI0BH0e ApeB0 

flpegocTaBname oTBeTa 3a5MHTe.1110. 
arnpama 3a5MHTeJII0 oTBeTa Ha 3anpoc nH6o oTBeTa 

06 OTCyTCTBHH 3anpaumBaemba cBegeHml 



YTBEMICAEH 

npHica3om KomHTeTaHO Aenam 
3anHcH aKTOB rpawkaHcKoro 

COCTO5IH1451 H apXHBOB 
HpaBwrenbcTBa Xa6apoBcKoro Kpam 

OT 26.01.2016 N2   4-11-n  

CTAHAAPT 
npeAocTaBneHH5k xpaeBbim rocy,rkapcTBeHHbkm 61-onweTHbim ygpexcikeHnem i   

OCyLikapCTBeHM,Ill apX14B XabapoBcKoro Kpase' rocy,rtapcTBeHHoll ycnyrH 
"06ecnv-IeHme AOCTyrIa K apXHBHLIM AoKymeffram (KonHmm) H crkpaBotmo- 

11014CKOBbIM cpeAcTBam K HHM" 

1. 06nwe nonoweHHA 

1.1. HacTomanul cTaH,LkapT npeAocTaBneHHA KpaeBbim rocy,aapcmeHHbkm 
610):PKeTHbIM ytkpe)K,EkeHHem "FocyAapcTBeHHbHI apxHB Xa6apoBcKoro Kpask" (Aa-
nee — rocapxkm Kpam) rocygapcTBeHHoil ycnyrki "06eeneikekme AocTynaK apxkm-
HbIM stkoxymeHTam (KOITHSIM) H CIIpaBOHHO-HOHCKOBbIM cpeAcTBam K HHM" (Ekanee — 
CTaH,LtapT H rocyrkapcmemiam ycnyra COOTBeTCTBeHHO) onpeAenskeT Tpe6oBaHHA K 

II0p5I,E(Ky npegocTaaneHHA rocyaapcTBeHHork ycnyrH, Cp0KH H nocne,goBaTenb-
HOCTb agMHHHCTpaTHBHbIX npoue,up, (1)0pMbI KOHTp0J151 3a npe,EkocTaaneHmem 
rocy,aapcTBeHHoil ycskyrH, II0p51,40K 06mcanoBaHH5I ACI7ICTB1411 (6e3,4eficTBH51) 
AOMICHOCTHbIX HMI, a Taioice npviHkimaembix HMH pekneHHA npn npeAocTaBneHHH 
rocynapcTBeHHoil ycnyrH. 

1.2. B KagecTse 3a5LBHTenell Ha npe,ikocTaameHHe rocyrkapcTBeHHoil ycnyrk4 
BbicrynakoT 4n13141LleCKHe H topHAkplecxlie nkkkka. 

OT HMeHH 3a51BHTenell moryT BbICTyllaTb 'num, HmeionkHe HBO B COOTBeT-

CTBHH C 3aK0HOAaTelIbCTBOM POCCIACKOR (13e,rkepanHH JIH60 B cHny HaaeneHHA HX 

3a5113HTeJI5IMH B yCTaHOBJICHHOM IIOMIAKe HOJIHOMOT-IHAMH BbICTyrIaTb OT HX HMeHH 

npn npe,EtocTaBneHHH rocy,aapcTBeHHoh" ycnyrkk. 
1.3. FocrlapcmeHHam ycnyra npe,aocTaBruieTcm rocapmmom xpasi. 
AocTyn K apX1IBHbIM AoKymewram (KOIIHAM) H CrIpaBOT-IHO-11014CKOBbIM 

CpeACTBaM K HHM B IIHTalIbHOM 3ane rocapxHBa xpag ocymecTanskeTcsk 6ecrukaTHo. 
KormpoBaHHe apXHBHbIX ,110KyMeHTOB Ha pa3aHLIHmeBH .1U1 HocHTendi OCy-

LIJeCTBJI5IeTC51 Ha BO3Me3,LIHOR OCHOBe B COOTBeTCTBHH C Flepetmem HJIaTHIAX ycnyr 
ki TapHitloB Ha nnaTHme ycnyrm rocapmma pask (,ranee — flepeikeHb nnaTHbkx 
ycnyr). 

1.4. MecToHaxow,rteHHe rocapxHBa xpasi: 
yn. HarkfluxHHa, 4a, r. Xa6aposcx, 680000 — ITHTaJIbHbItt 3an; 
yn. 3anapkma, A. 75, r. Xa6apoBcK, 680002 — IIHTaJIbHbIrl 3aJI. 

1.5. Fpaftmx pa6oTbi rocapxkma xpakk: 
II0He,EkeJIbHHK —1151THHIla C 8.30 AO 17.30, 

o6eAeHHbni nepepbm c 12.00 ao 13.00, 
BbIXO,LIHbIe AHH - cy66oTa, BocKpeceHbe. 
B npeA1pa3AHHinime AHH Hp0AOIDKI4TeMbHOCTb BpemeHH pa6oTbk coxpanka- 
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ется  на  1 час . 
Читальные  залы : 
понедельник , вторник , среда , пятница  с  10.00 до  16.00, 
четверг  с  10.00 до  20.00 (только  читальный  зал , расположенный  по  ад-

ресу : ул . Нагишкина , д . 4а , г . Хабаровск , 680000), 
обеденный  перерыв  с  12.00 до  13.00, 
выходные  дни  - суббота , воскресенье . 
1.6. Номера  справочных  телефонов  госархива  края : 
телефон /факс  приемной : (4212) 30-51-15, 
телефоны  читальных  залов : (4212) 30-53-00, 32-66-97. 
1.7. Адрес  официального  сайта  госархива  края  в  информационно -

коммуникационной  сети  Интернет : http://archive.khabkrai.ru .  
1.8. Адрес  электронной  почты  госархива  края : gakhk@archiv.lchv.ru .  
1.9. Информация  о  местонахождении  госархива  края  размещается : 
- в  региональной  информационной  системе  "Портал  государственных  и  

муниципальных  услуг  Хабаровского  края " www.pgu.lchv.gov.ru ;  
- в  федеральной  государственной  информационной  системе  "Единый  

портал 	государственных  и 	муниципальных  услуг  (функций )" 
У .  

- на  официальном  сайте  комитета  по  делам  записи  актов  гражданского  
состояния  и  архивов  Правительства  Хабаровского  края  (далее  также  — коми -
тет  по  делам  ЗАГС  и  архивов  края ) в  информационно -коммуникационной  се -
ти  Интернет : http://komza.lchabkrai.ru ;  

- на  информационном  стенде  госархива  края ; 
- на  официальном  сайте  госархива  края  в  информационно -

коммуникационной  сети  Интернет : http://archive.khabkrai.ru .  
1.10. Способы  и  порядок  получения  заявителем  информации  о  предо -

ставлении  государственной  услуги : 
1.10.1. Информацию  о  государственной  услуге  (административных  

действиях  и  административных  процедурах ), ее  (их ) предоставлении  можно  
получить : 

- при  личном  обращении  в  госархив  края , читальный  зал ; 
- посредством  телефонной  связи , почтовой  и  (или ) электронной  связи ; 
- при  помощи  региональной  информационной  системы  "Портал  госу -

дарственных  и  муниципальных  услуг  Хабаровского  края " и  федеральной  
государственной  информационной  системы  "Единый  портал  государствен -
ных  и  муниципальных  услуг  (функций )" www.gosuslugi.ru .  

1.10.2. Информирование  о  ходе  предоставления  государственной  услу -
ги  осуществляется  работниками  сектора  научного  использования  документов  
госархива  края  (далее  — сектора ): 

- при  личном  контакте  с  заявителями , посредством  телефонной  связи ; 
- посредством  почтовой  связи , электронной  почты . 
1.10.3. Заявители , представившие  документы  для  предоставления  госу -

дарственной  услуги , в  обязательном  порядке  информируются  работниками  
сектора  о : 
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- cpoice H mecTe npe,aocTaBneHHA rocyAapcmeHHoti ycnyrH; 
- cpoice 3aBepI11eHug oitoopmneHHA gOKyMeHTOB H BO3M0>KHOCTI4 FIX nonyme-

HH51. 
HmkopmaHHA 0 nepeHoce cpoKa npeAocTaBneHHA rocygapcTBeHHori ycnym 

HRH o6 oTica3e B ee npeAocTaBneHHH co0611JaeTc5i JIIIIIHO HIIII HanpaansieTcsi 3a-
ABI4TeJI10 HHCbMOM, coo6ulaeTcm HO Tene(1)olly HJIH 3JIeKTp0HHOrl notrre. 

1.11. Ha canTe rocapxHBa Kpasi H HH(1)0pMaIIHOHHbIX CTeHAaX B mecTax 
npe,aocTaBneHHA rocy,aapcTBeHHog ycnyru pa3mernaeTc51 cnegylowam HH61)opma- 
UM: 

- agpec H peXCHM pa6ona rocapxHBa Kpasi, 
- TeKCT HacTosnuero craH,LkapTa; 
- flepetieHB rinambix ycnyr rocapxHBa 'Tam. 
1.12. IlpH oTBeTax Ha yCTHbIe o6paineHH5I H Tene43oHHEde 3BOHKH pa6oTHH-

ICH rocapxHBa Kpasi, ceKTopa 110Ap06H0 H B Be)ICJIHBOrl (KoppeKTHoR) ckopme HH-

43opm11py1oT 06paTHBLIDIXC51 no HHTepecylonwm FIX Bonpocam. 
OTBeT pa6oTHHKa AOJI>KeH co,rtepwaTB: 
- HaHmeHoBaHme rocapxHBa Kpam; 
- (1)amaran0, 11M5I, OTI-leCTBO, AOMICHOCTb pa6oTHHxa, npHHABruero 3BOHOK. 

IlpH OTCyTCTB1114 y pa6oTHHxa, npHHABuiero 3BOHOK, BO3M0>KHOCTI4 camo-
CTOSITenbHO OTBeTHTb Ha HOCTaBJICHHbIe BOITOCbi, 3a5M11Te5HO 40.11)KeH 6bITb co-
o6nleH TeJI4OHHbirl Homep, no goTopomy OH nonyturr Heo6xo,a4myto HH(Popma-
wino. 

2. GraH,EkapT npe,EkocTaBneHHA rocy„tkapcTBeHHoil ycnyrH 

2.1. Focy,EtapcTBeHHasi ycnyra — o6ecnetieHHe ,EkocTyna K apXHBHIAM AoIcy-
mewram (Kormsfm) H ClipaBOIIHO-HOHCKOBbIM cpeAcTBam K HHM. 

2.2. Focy,aapcTBeHHam ycnyra npe,rkocTaBnHeTcm rocapxHBom Kpam. 
HeITOCpe,aCTBeHHbIMH HCHOJIHHTe.1151MH rocygapcTBeHHoR pa6oTEd 5IBII5110TC51 

pa6oTHHKH cewropa (Aanee — HCHOJIHHTeJTH). 

2.3. Pe3y.awraTom npegocTaBneHHA rocy,EkapcTBeHHoil ycnyrn 51BJ15110TC51: 

- ,TIOCTyrI K apXHBHbIM ,Etoxymeffram (KOHHAM) H cnpaBotmo-nopicKoBwm 
cpeAcTBam K HHM B LIHTaTIbHOM 3ane; 

- no,EtroToBica KOIIHrl apXHBHbIX AoKymeHToB; 
- 0TKa3 B npegocTaBneHHH HH(PopmanHH. 
BH,Ek HH4)opmauHoHHor0 )2(oxymeHTa, no,aroTaarnmaemoro rocapxHBom Kpag 

HO o6paineHmo 3a5IBHTeJI51, cornacoBBIBaeTc51 C HHM, eCJIH o6 3TOM He yKa3ano B 

3a5lBJIeHHH. 

2.4 IlpegocTaaneHHe rocy,aapcTBennoil ycnyrn ocymecTBnmeTcA B COOTBeT-

CTBHH C HOpMaTHBHbIMH npaBoBbimll awramH: 
KOHCTIITyllHerI POCCHrICKOrl 4:13egepalAHH (CO6paHHe 3aKOHO,AaTelIbCTBa 

POCCHACKOrl(DeAepaHHH, 2014, N2 31, CT. 4398); 
Cemetinmm Ko,Etexcom PocudicKoil cDegepanm4 (Co6panHe 3aKoHoAaTenb-

cisa PoccHficKoilia3egepanHH, 1996, J■12 1, CT. 16); 
4:130e,tkepanbmaim 3aKOHOM OT 29 MORA 2004 r. ,N2 98-03 "0 KommeptiecKoil 

Ta'Pine" (Co6paHHe 3aKoHoAaTenbcTBa PoccHricKoti 413e,Ekepaukill, 2004, N2 32, 
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ст . 3283); 
Федеральным  законом  от  О6 апреля  2011 г . .К  63-ФЗ  "Об  электронной  

подписи " (Собрание  законодательства  Российской  Федерации , 2011, М  15, 
ст . 2036); 

Федеральным  законом  от  09 февраля  2009 г . N{ 8-ФЗ  "Об  обеспечении  
доступа  к  информации  о  деятельности  государственных  органов  и  органов  
местного  самоуправления " (Собрание  законодательства  Российской  Федера -
ции , 2009, З{ 7, ст . 776); 

Федеральным  законом  от  27 июля  2010 г . Х  210-ФЗ  "Об  организации  
предоставления  государственных  и  муниципальных  услуг " (Собрание  зако -
нодательства  Российской  Федерации , 2010, N 31, ст. 4179); 

Федеральным  законом  от  21 ноября  2011 N 323-ФЗ  "Об  основах  охра -
ны  здоровья  граждан  в  Российской  Федерации " (Собрание  законодательства  
Российской  Федерации , 2011, N 48, ст . 6724); 

Федеральным  законом  от  27 июля  2006 г . 	149-ФЗ  "Об  информации , 
информационных  технологиях  и  о  защите  информации " (Собрание  законода -
тельства  Российской  Федерации , 2006, К9 31 (ч . I), ст . 3448); 

Федеральным  законом  от  22 октября  2004 г . М  1 25-ФЗ  "Об  архивном  
деле  в  Российской  Федерации " (Собрание  законодательства  Российской  Фе -
дерации , 2004, Ns 43, ст . 4169); 

Законом  Российской  Федерации  от  21 июля  1993 г . 	5485-1 "О  госу - 
дарственной  тайне " (Собрание  законодательства  Российской  Федерации , 
1997, N2 41, ст . 8220-8235, М  41); 

постановлением  Правительства  Российской  Федерации  от  25 августа  
2012 г. N 852 "Об  утверждении  Правил  использования  усиленной  квалифи - 
цированной  электронной  подписи  при  обращении  за  получением  государ  
ственных  и  муниципальных  услуг  и  о  внесении  изменения  в  Правила  разра - 
ботки  и  утверждения  административных  регламентов  предоставления  госу - 
дарственных  услуг " (Собрание  законодательства  Российской  Федерации , 
2012, М  36, ст . 4903); 

постановлением  Правительства  Российской  Федерации  от  25 января  
2013 г . Х  33 "Об  использовании  простой  электронной  подписи  при  оказании  
государственных  и  муниципальных  услуг " (Собрание  законодательства  Рос -
сийской  Федерации , 2013, N 5, ст . 377); 

приказом  Министерства  культуры  и  массовых  коммуникаций  Россий -
ской  Федерации  от  18 января  2007 г . 3 Г  19 "Об  утверждении  Правил  органи -
зации  хранения , комплектования , учета  и  использования  документов  Архив - 
ного  фонда  Российской  Федерации  и  других  архивных  документов  в  госу- 
дарственных  и  муниципальных  архивах , музеях  и  библиотеках , организациях  
Российской  академии  наук " (далее  — Правила ) (Бюллетень  нормативных  ак -
тов  федеральных  органов  исполнительной  власти , 2007, К9 20); 

постановлением  Правительства  Хабаровского  края  от  31 декабря  
2014 г. N 526-пр  "Об  утверждении  Положения  о  комитете  по  делам  записи  
актов  гражданского  состояния  и  архивов  Правительства  Хабаровского  края " 
(официальный  интернет -портал  нормативных  правовых  актов  Хабаровского  
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Kpasi http://laws.lchv.gov.ru , 31 Aexa6p51 2014 r., http://www.pravo.govsu , 
04.01.2015); 

flopsigKom kICHOSIE.30BaH1151 apX14BHMX ,a0KyMeHTOB B IIIITaJII3HbIX 3anax Kpa-
eBoro rocygapcTBeHHoro 610,EDKeTHOFO ripeKgeHHA nrocygapcTBeHmAti apxHB 
Xa6aposcxoro Kpam", yrsep>KAeHHbim npHKa3om reHepanbHoro AllpeKTopa 
09 mapTa 2016 roga J■12 34; 

Ilopwom pa6oTbi nonb3oBaTeneil c 1:1>oHo-Bmeo,rtoxymeHTamn (3.TIeKTp0H-

HbIMH) B il 1,1 T ajl b H bI X 3anax Kpaesoro rocy,aapcTBeHHoro 6to,roKeTHoro ripe>KAe-
HMI "Focy,EkapcTseHHbirt apXHB Xa6apOBCK0F0 Kpam", yTBepKgeHHoro npm(a3om 
reHepanbHoro AnpeKTopa OT 20 anpensi 2016 roga X2 41. 

2.5. Harmo-cnpaBoimbnI armapaT K apXHBHbIM AoKymeHTam (onHcH gen, 
,a0KyMeHTOB, nyTeBogHTenH, yKa3aTenH), B TOM 11Hcsie B 3.11eKTp0HHOrl 4>opme, 
npe,aocTaBnmeTcm 3a5IBHTeJDIM B aeflb o6pameHH5I B 1-1HTajIhHbIti 3aJI. 

Ilpe,LIOCTaRTICHHe apXHBHbIX ,a0KyMeHTOB 3a5IBFITWI5IM B IIFITaJIbHbIti 3aJI roc-
apxHBa Kpasf lip0143B0,1114TC5I Ha cne,zkyromml pa6oimil AeHb 1114TaJIbH0F0 3ana c ga-
TbI o4iopmneHH51 Tpe6oBaHH5i Ha Bbutagy apXHBHbIX goKymeHToB, Kornai 0:1>oH,aa 
H0JIb30BaHH51, nemaTHoro itioH,r(a Harmo-cnpaBoimoll 6H6JIHOTeKH. 

ApXHBHbIe ,a0KyMeHTBI Ha TpaaHLIHOHHbIX HOCHTeJIAX npexkocTaamoTcA 3a-
51B14TeJ151M B IIHTafIbHbIe 3ajIbI Ha cpoK go 30 Axel. IlpH He06X0AHMOCTH cpox pa-
6oTbi c AoKymeHTamm mo>KeT 6bITb npo,aneH no xo,aaTaiiCTBy 3a5IBHTeJI5I H pa3pe-
1HeHmo rellepanbHoro AllpeKTopa ,ao 10 AHeil. 

KOITHH apXHBHbIX a0KyMeHTOB, 3aBepeHHEde B COOTBeTCTBHH C FlpaBH5IaMH, 

npeAocTassunoTcm B TemeHHe 3-x pa6otmx ,rtHert c gaTbI OFHIaTbI 3aKa3a Ha KOMI-

poBaHHe (cKaHHpoBaHHe), B COOTBeTCTBHH C 1Jepet1HeM FIJIaTHMX ycnyr, IlpeA0- 

CTaBJDIeMbIX rocapxHBom Kpam. 
MaKcHmanbma cpoK npegocTaBneHHA rocy,rkapcTseHHori ycnym — 0,a1411 

F0a CO aH51 nocTynneHHA 3a51B.TICHH51(nHcbma). 

2.6. OCHOBaHHeM ASIA Hamana npe,EkocTasneHHA rocygapcTBeHHoi-1 ycnyrn 
51BII5leTC51 nocTynneHme o6paaleHHA B Mae 3a5lBJIeH1151 HJIH rmcbma opraHH3awm, 
HanpaBHBLueri 3aSIBHTeJI5I B FOCapXHB Kpam: 

B 3a5lBJIeHHH yKa3bisaeTcm HammeHoBaHHe ripeKaeHHA, B xoTopbiti o6pama-
eTcm 3a5IBHTe.ab; CtlaMHJIH51, 11M51, OTtleCTBO H ,a0JDKHOCTb ero pyKoso,rmTensi; 4a-
METIH51, HMA, OTtleCTBO 3a5IBHTCTIA; TM H xpoHonorwiecKHe paMK14 Hccne,rtosa-
HH51; cornacHe Ha o6pa6oTKy nepcoHanbHmx AaHHIAX, JIHIIHa51 HO/111Mb H ,12(am; 

B nHcbme Hanparinsnouldi opraHH3anHH yKa3bmaeTcs1 HaHmeHoBaHHe ripe-
)KaeH1451, B KoTopoe o6pamaeTcm opraHH3aHH51 - 3a5IBHTe.ab; (1)aMPITIH51, 11M51, or-ie-
CTBO H ,a0JDKHOCTh ero pyKoBoAHTensr, (1)aMIIIIH51, 14M51, OTtleCTBO, ,LIOJDICHOCTb CO- 

Tpymnium, Hanpasnmemoro opraHH3aimeg, rieHoe 3BaHHe H cTeneHb (npH HajIH- 

11HH); Tema 14 xpoHonorwiecKHe paMK14 HCCJIe,a0BaH1151; gaTa H no,rumcb pyKoBoAH- 
Te.1151opraHH3auHH. 11Hcbmo opraHmankm ottoopmnsieTc.g Ha ocinnmanbHom 6naHKe. 

2.6.1. ilepetieHb goicymeHToB, Heo6xo4Hmbix Ansi npe,LtocTaBneHHA rocyaap-
CTBeHHOr1 ycnyrH: 

3a5n3neHne (ocimuHanbHoe ITHCbM0 HanpawunouleR opraHH3a1JHH B cnriae, 
ecru' 3aSIBHTeJII3 Be,EIeT Harmyto pa6oTy B COOTBeTCTBHH C IIJIaHOM ripe)IçileHHA 
113111 BbMOJIH5leT cny>Ke6Hoe 3aAaHHe); 
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,EkoKymeHT, yAocToBep5HOWHA JIIPIHOCTb 3a5MHTej151 (coTpyAHHxa, Hanparinsi-
emoro opraHH3aHHeti-3a5n3HTenem). 

2.6.2. an51 ,110CTyrIa K apXHBHbIM AoKymeffram, coAep>Kaumm riepcoHanbHme 
naHHme o TpeTbHx smuax, ,110110.TIHHTeJ1bH0 ripeAcTaaronoTcsi 410KyMeHTbI, Hon-
TBemicnarowHe IIOJIHOMOIIH51 3a5IBHTej151. 

2.6.3. 3aripergaeTc5{ Tpe6oBaTI, OT 3a5MHTeJI51 ripeAcTarineHHA nOKyMeHTOB H 

HH(1)opmaHHH HJIH ocymecTrineHHA AeficTBHfi, npegcTaBneHme HIM ocymecTBneHHe 
KOTOpbIX He ripegycmoweHo HOpMaTHBHbIMH HpaBoHhimm aKTamH, perynmppo-
IIMMH OTHOIIICHH51, BO3HHKaIOLIIHe B CB51311 C npe,EkocTaaneHHem rocy,EkapcTBeHHoii 
ycnyrH. 

gaHHEA nepee m) 51135151eTC51 HcHepnbmaioumm H He npennonaraeT mexcHe-
gomcTseHHoro HH4:lopmallHoHHoro B3aHmoneAcTBHA. 

2.7. OCH0BaHH51 JI51 oTKa3a B HpHeme ,E10KyMeHTOB, He06X0,E111MbIX ,11.1151 

npegocTaBnexag rocygaperBeHHoil ycnyrH, OTCyTCTBylOT. 

2.8. OCHOBaHH51 ARA 1IpHOCTaHOBJ1eHH51 ripe,tkocTaBneHHA rocy,aapcTBeHHoi1 
ycnyrH: 

- He06X0,L114MOCTb BbIII051HeHH51 pa6oTHHKamH rocyaapcTseHHoro apxHBa 
cny)Ke6Hhix 3a,EtaHml, )11151 KOTOpbIX HCII0J1b3y1OTC51 apX1413HbIe ,110KyMeHTbI (KO-

IIHH), cripaBoimo-HoHcKoBbie cpeAcTsa K HHM (cripasotmam pa6oTa; Temamtlecxam 
pa3pa6oTxa (43soKitos; HCHOJIHeHHe 3a11poc0B opraHos rocy,rkapcTBeHHoil BJIaCTH, 

ytipe)caeHHH, opraHH3aHHA, ripexknpHATHil H (1)H3fIlleCKHX JIMA; HOWOTOBKa c6op-
HHKOB AoKymerfroB; ripoBeneHme ripoBepKH HaSIFILI1451; pecTaspaum ,£10KyMeHTOB H 

AO; 
- Hbigaila 3anpaumBaemmx apXHBHbIX AOKyMeHTOB (KOIIHR), cripaBotmo-

HOHCKOBbIX cpeAcTB K HHM BO BpemeHHoe II051b30BaHHe Apyrllm opramnaHHAm 

HJIH 4)H314 11eCKHM JIHLIaM; 

- 3KCII0HHp0BaHHe 3aripaumBaembix apXHBHbIX AoxymeHToB Ha BbICTaBKe; 

- OTCyTCTBHe Harmoro 0II11CaH1151 H Teximmecxoro octiopmneHHA 3aripaum-
Baemmx apXHBHbIX ,1:10KyMeHT0B. 

2.9. OCHOBaHHeM ,E1J151 0Tica3a B ripenocTaBneHHH rocy,EkapcTseHHog ycnyrn 
51B5UleTC51: 

- HeyxkoBneTHopHTenbHoe 043HmecKoe COCTOAHHe 3aripaumBaembix apxHB-
HbIX AoxymeffroB; 

- orpaHmeHHe Ha HCII0J1b30BaHHe 410KyMeHTOB, yCTaHOBneHHbIe B COOTBeT-

CTBEIH C 3aK0HO,L1aTenbCTB0M POCCHACKA Coegepa1.114H; 

- OTCyTCTBHe y 3a51BHTe5151 ,E10KymeirranbH0 HogrBep)K,EkeHHbix HpaB Ha Homy-
meHHe cBeneHHA, co,Lkepxcauwx rocy,aapcTBemiro H HHyE0 oxpaH5lempo 3aKOHO-

,L1aTeJlbCTB0M POCCIACKOCI Cle,E1epaIIH11 TatiHy 115111 conepicaumx KOH(1)11,L1eHUHal1b-

Hylo H}Hkopmaumo; 
- Harm -Ewe orpaHmeHHA Ha HCII0J1b30BaHHe apXHBHbIX ,L10KyMeHT0B (KO-

CIIpaBOITHO-II0HCKOBbIX CpegCTB K HHM, yCTaHORTIeHHbIX CO6CTBeHHHKOM 

HH nepegame HX Ha nocTosamoe xpaHeHHe B rocapxHB 'Tam; 
- OTCyTCTBHe B rocapxHBe Kpam 3anpaumBaemmx apXHBHbIX )210KyMeHTOB 

(KOHHA), ClIpaBOIIHO-II0HCKOBIAX cpencTB K HHM. 

2.10. Tpe60BaHHe K 3,4aHH51M, nomemeHumm, B KOTOpbIX BbI110111151eTC51 rocy- 
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AapcnieHHasi ycnyra: 
2.10.1. 3AaHHe rocapxHBa Kpam )10JDKHO 6bITb o6opygoBaHo HfutoopmailHoH-

HOR BbIBeCK0A, cogemicanieri Hilitoopmaiimo 0 HaHMeHOBalikIFI rocapxnBa xpasi c 
yxa3aHHem opraHa IICIIOJIHHTejIbH0i4" BRaCTH Xa6apOBCK0r0 xpasi, ocymecTruisno-
'Hero 4yHx11HH H IIOJIHOMOIIHM ytipeAHTensi rocapxmia Kpasi. 

2.10.2. HI-11:1)0pMaUHOHHa51 BbIBeCKa panieniaeTcsi pswom c BX0,40M B 3AaH 
rocapxkma xpasi. 

2.10.3. BxoA B 3HH rocapxHBa xpasi ,LkOMKeH 6bITb o6opyAoBaH yAo6Hoii 
necTHmieti, a Taioice naHAycom AMA 6eCIIpell5ITCTBeHHOI-0 nepeABH)KeHllsi manomo-
614JIbHbIX rpynn Hace.rieHHA (HHBaJIHA0B). 

2.10.4. H114:10pMaIIHOHHbIe CTeHAbI (maTepHanm) B nomeuleHmsix rocapm4Ba 
xpasi ,LkOJDKHIA cogepicaTb Hwtoopmaiiino 0 pexcHme pa6ona yi-ipmAeHHA, KOHTaKT-

HbIX TenectooHax, aApecax 3.TIeKTp0HHOil 1101ITbI H ocimulianbHoro cariTa rocapxHBa 
xpasi. 

2.10.5. TeKCTbI H114)0pMaIIHOHHIAX CTeHgOB (maTepHanoB) ,LkOJDICHbI 6bITb 

BbIIIOJIHeHbI yAo6Hbim Ansi tiTeHHA Lupw'nom, He coAepwaTb HcripaBsieHHA, 
Hall6onee 3Haimma5i HH(1)opmaill5i ,,ItOJI>KHa 6bITb noxiepicHyra JIH60 BbIIIOJIHeHa 

wipHEini nipwlyrom. 
2.10.6. 14H4lopmaull0HHEde CTeH413I (maTepHanm) ron)KHbI HMeTb 6ecripe-

MITCTBeHHbIti IIOAX0,4 H pa3memaTbc5i Ha ypOBHe rna3 iienoriexa cpeAHero pocTa. 
2.10.7. MecTa ,LkJI51 3aII0JIHeH1451 AOKyMeHTOB 3a5iBwrenem ,LIOJDKHbI 6bITb 

o6opyA0BaHm CTOJIaMH H CTrIbSIMH, o6ecneiieHm KalllIeJI5IpCKHMH npkniagnexcHo-
CTSIMH. 

2.11. 11oxa3aTen5imH ,LIOCTyIIHOCTH H xamecTBa BbIII0JIHeHH5I rocyAapcTBeH-
HoA ycnyri4 SIBJI5UOTC51: 

2.11.1. OTKpbITbIti AocTyn 3a5IBHTeJI51 K Hiutlopmailim 0 nopstAxe H cpoxax 
BbM0JIHeHH31 rocyAapcTBeHHoci yc.nyrH, nopmAxe 06>ICaJI0BaHH51 ,LtefiCTBHil (6e3- 

efiCTBH51) HCTI0JIHHTeJI51. 

2.11.2. CO6JII0,EkeHHe HCn0nm4Tenem Cp0K0B npeAocTainieHnsi rocyAap-
CTBeHHOil ycnyrH, yeTaHOBJIeHHIAX IIyHKTOM 2.5 HacTosimero cTaHAapTa. 

2.11.3. Co6moAeHHe Tpe6oBaHHA, yeTaHOBJIeHHbIX IIyHKTOM 2.10 HaCT051- 

ulero cTaHAapTa. 
2.11.4. OTCyTCTBHe )Kano6 CO CT0p0HbI 3a5IBHTeJ151 Ha penieHHA, AericTBFisi 

(6e3,4eRCTBHe) AOJDKHOCTHbIX JIHU rocapxHBa xpasi, HapyineHHA Tpe6oBaHHH 
HaCT05imer0 craHAapTa 

3. A,E(MHHHCTpaTHBHbIe I-Toile/wpm 

3.1. IlpegocTaaneHHe rocyAapurBeHHoil ycnyrH BxnroliaeT cneAronme 
npollegyphi: 

ripHem H perHcTpaHHA 3a5IRTIeHH51 H npeAocTaBneHHe Hayinio-cripaBoimoro 
annapaTa H HI14)0pMaLIHOHHO-II0HCKOBbIX cpeAcTB; 

noAroToma H npegocTaaneHHe 3a51B14TeM0 apXHBHbIX )10KyMeHT0B H (HJIH) 

11X KOIIHrl ,11.1151 pa6oThi B 1-114TaJIbH0M 3ane rocapxHBa Kpam (OTKa3 B npe,tiocTaane-
HHH rocyAapcTBeHHori ycnyrii). 

3.2. OnHcaHHe nocneAoBaTenbHoeTH AericTBHR ripH ripmeme H perHeTpamin 
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заявления , предоставлении  научно -справочного  аппарата  и  доступа  к  спра - 
вочно -поисковым  средствам  госархива ; заполнении  требования  на  выдачу  
дел  (при  необходимости ). 

Основанием  для  начала  административной  процедуры  является  обра- 
щение  заявителя  в  госархив  края  с  заявлением  (письмом ). 

При  поступлении  документов  на  личном  приеме  работник  сектора  гос -
архива  края  знакомится  с  заявлением  (письмом  организации ), проводит  реги -
страцию  и  анализ  представленных  документов . 

На  заявлении  (письме ) проставляется  регистрационный  штамп  с  указа -
нием  даты  регистрации  заявления  и  регистрационного  номера . 

Поступившее  в  госархив  края  и  прошедшее  регистрацию  заявление  
(письмо ) в  день  поступления  передается  на  рассмотрение  генеральному  ди -
ректору  госархива  края  (должностному  лицу , исполняющему  его  обязанно -
сти ) для  наложения  резолюции  о  допуске  или  отказе  в  предоставлении  госу - 
дарственной  услуги , после  чего  возвращается  работнику  сектора  госархива  
края , ответственному  за  предоставление  государственной  услуги , для  анализа  
тематики  заявления . 

При  поступлении  заявления  (письма ) и  прилагаемых  к  нему  докумен -
тов  по  электронной  почте  или  через  сайт  госархива  края  в  сети  Интернет  ра- 
ботник  госархива  края , ответственный  за  предоставление  государственной  
услуги , в  день  поступления  заявления : 

- распечатывает  заявление  и  прилагаемые  к  нему  документы  (при  нали - 
чии ); 

- в  тот  же  день  направляет  заявителю  уведомление  о  приеме  заявления  
к  рассмотрению . 

3.2.1. После  получения  пользователем  разрешения  на  допуск  в  читаль -
ный  зал  работник  сектора : 

- выдает  заявителю  для  ознакомления  Порядок  использования  архив -
ных  документов  в  читальных  залах  краевого  государственного  бюджетного  
учреждения  "Государственный  архив  Хабаровского  края "; 

- выдает  заявителю  для  заполнения  анкету  заявителя , работающего  в  
читальном  зале  (далее  - анкета ); 

- знакомится  с  заполненной  анкетой  и  сверяет  занесенные  в  нее  данные  
с  данными  документа , удостоверяющего  личность  заявителя ; 

- при  работе  с  документами , содержащими  персональные  данные , вы -
дает  для  заполнения  расписку  о  соблюдении  правил  работы  с  документами , 
содержащими  персональные  данные , предупредив  заявителя  об  ответствен -
ности  в  соответствии  с  законодательством  Российской  Федерации  за  непра -
вомерное  использование , распространение  и  передачу  третьим  лицам  архив -
ной  информации , имеющей  ограничение  на  использование  или  содержащей  
сведения  конфиденциального  характера ; 

- консультирует  о  составе  и  содержании  документов  госархива  края  и  
научно -справочного  аппарата  к  документам  в  соответствии  с  целью  работы  и  
темой  исследования ; 

- знакомит  с  режимом  работы  читального  зала  госархива  края ; 
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- предоставляет  заявителям  научно -справочный  аппарат  к  архивным  
документам  (каталоги , картотеки , указатели  и  др .) на  бумажном  носителе  и  
описи  дел  в  электронном  виде , информационно -поисковые  средства  (базы  
данных ) госархива  края . 

На  основании  предоставленного  научно -справочного  аппарата  с  ис -
пользованием  информационно -поисковых  систем  госархива  края  заявитель  
заполняет  требование  на  выдачу  дел  (при  необходимости ) и  передает  его  ра- 
ботнику  сектора . 

Работник  сектора  госархива  края  проверяет  правильность  оформления  
требования  и  передает  его  для  рассмотрения : 

при  наличии  электронного  фонда  пользования  на  запрашиваемые  дела  -
генеральному  директору  госархива ; 

при  отсутствии  - начальнику  отдела  обеспечения  сохранности  и  госу - 
дарственного  учета  документов  госархива  края . 

Требования  рассматриваются  генеральным  директором  госархива  
(начальником  отдела  обеспечения  сохранности  и  государственного  учета ) 
либо  должностным  лицом , исполняющим  его  обязанности , в  день  оформле -
ния . 

При  наличии  оснований  для  отказа  (приостановления ) в  предоставле -
нии  государственной  услуги , предусмотренных  пунктами  2.8, 2.9 настоящего  
стандарта , работник  сектора  госархива  края  отказывает  в  предоставлении  
(приостанавливает  предоставление ) государственной  услуги . 

Результатом  административной  процедуры  является  прием  и  регистра - 
ция  заявления , предоставление  научно -справочного  аппарата  и  доступа  к  
справочно -поисковым  средствам  госархива ; заполнение  требования  на  выда - 
чу  дел  (при  необходимости ) либо  отказ  (приостановление ) в  предоставлении  
государственной  услуги . 

Максимальный  срок  исполнения  данной  административной  процеду - 
ры  - 1 рабочий  день . 

3.3. Описание  последовательности  действий  при  подготовке  и  предо - 
ставлении  заявителям  архивных  документов  и  (или ) их  копий  для  работы  в  
читальном  зале  госархива  края . 

Основанием  для  начала  административной  процедуры  является  нали -
чие  у  работника  сектора , подготовленных  к  предоставлению  заявителям , ар -
хивных  документов  и  (или ) их  копий  в  соответствии  с  ранее  заполненным  
требованием  на  выдачу  дел . 

Предоставление  архивных  документов  заявителю  производится  на  сле -
дующий  рабочий  день  читального  зала  с  даты  оформления  требования . 

Заявителю  для  работы  в  помещении  читальных  залов  архивные  доку - 
менты  на  традиционных  носителях  предоставляются  сроком  не  более  30 
дней , подлинники  особо  ценных  дел , документов  - на  срок  не  более  двух  
недель . 

При  наличии  электронного  фонда  пользования  архивные  документы  на  
традиционных  носителях  не  выдаются , заявителю  в  первую  очередь  предо -
ставляются  их  электронно -цифровые  копии . 
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При  отсутствии  электронно -цифровых  копий  архивные  документы  на  
традиционных  носителях  выдаются  заявителю  под  расписку  за  каждую  еди -
ницу  хранения  в  специальной  графе  требования  на  выдачу  дел . 

В  ходе  просмотра  дел  заявитель  заполняет  листы  использования  про -
смотренных  дел , с  указанием  даты  просмотра , фамилии  и  инициалов , харак -
тера  произведенной  работы  (просмотр , выписки ). 

После  каждого  посещения  читального  зала  заявитель  сдает  работнику  
сектора  госархива  края  все  архивные  дела . Работник  сектора  госархива  края  
проверяет  наличие  дел  и  проводит  проверку  их  физического  состояния , при  
отсутствии  замечаний  по  наличию  и  физическому  состоянию  дел  работник  
сектора  расписывается  в  специальной  графе  требования  на  выдачу  дел  за  
возврат  каждой  единицы  хранения . 

При  обнаружении  в  сдаваемых  делах  недостачи  или  повреждений  ра-
ботник  сектора  составляет  акт  (в  произвольной  форме ). 

Результатом  административной  процедуры  является  предоставление  
архивных  документов  и  (или ) их  копий  для  работы  в  читальном  зале  госар - 
хива  края  или  отказ  (приостановление ) в  предоставлении  государственной  
услуги . 

4. Порядок  и  формы  контроля  за  предоставлением  государственной  
услуги  

4.1. Генеральный  директор  госархива  края  организует  и  осуществляет  
контроль  за  выполнением  работниками  положений  настоящего  стандарта , 
иных  нормативных  правовых  актов , устанавливающих  требования  к  предо -
ставлению  государственной  услуги , в  том  числе  контроль  за  полнотой  и  ка- 
чеством  предоставления  государственной  услуги . 

4.2. Текущий  контроль  за  соблюдением  и  исполнением  работниками  
сектора  положений  настоящего  стандарта , последовательности  действий , 
определенных  административными  процедурами  по  предоставлению  госу - 
дарственной  услуги , и  принятием  ими  решений  осуществляет  заведующий  
сектором  научного  использования  документов  госархива  края . 

4.3. Текущий  контроль  осуществляется  в  форме  постоянного  монито -
ринга  соблюдения  положений  настоящего  стандарта , иных  нормативных  
правовых  актов , устанавливающих  требования  к  предоставлению  государ - 
ственной  услуги , посредством  согласования  (подписания ) проектов  решений , 
принимаемых  при  осуществлении  административных  процедур , иных  доку -
ментов , содержащих  результаты  административных  действий , а  также  систе -
матического  контроля : 

- порядка  подготовки  и  утверждения  документов , необходимых  для  ре -
ализации  государственной  услуги , в  соответствии  с  настоящим  стандартом ; 

- порядка  проведения  контрольных  мероприятий , их  качества  и  соот -
ветствия  нормативным  правовым  актам . 

4.4. Полнота  и  качество  предоставления  государственной  услуги  кон - 
тролируются  в  форме  плановых  и  внеплановых  проверок . 
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4.4.1. flnaHoBbie npoBepicH IIp0B0,45ITC51 reHepanbHmm gllpeicropom, 3ame-
CTHTen5IMH reHepanbHoro gHpeicropa rocapxHBa '<pas' Ha OCHOBaHHH rOgOBbIX 

IIJIaHOB pa6oTbi rocapxHBa Kpasi, He pee ogHoro pa3a B TM FO,LIa. 

4.4.2. OcHosaimem gnm npoBegeHHA BHeIIJIaHOBOrl nposepicH 51BJI5leTC51 HO-

crynneme B yCTaHOBJleHHOM nopsigxe HH400pmanHH, o6pameHH5I HJIH )Kario6b1 o 
HapyineHHH nono)KeHml HacTo5nnero cTaHgapTa. 

BHennaHoBbie npoBepim OCyIlleCTBJI5ITOTC51 Ha OCHOBaHHH npifica3a rocap-
xHBa Kpam, KOTOpbIM TaioKe yrBep)KgaeTcm COCTaB KOMPICCHH, co3gaBaemoR ARA ee 
npoBegeHHA. B COCTaB KOMHCCHH B10110 1-1aIOTC51 pa60THHKH rocapxyma Kpasi H 

npegcTaBHTenb KomwreTa no genam 3AFC H apXHBOB Kpaff. 
Pe3yJIbTaTbI ripoBepicH 043$0pMJI5110TC51 B BHge aim, B KOTOpOM oTmetiaroTcm 

BbIABJIeHHbIe HegOCTaTKH, peKomeH,ganHH H cpoKH no I/IX ycTpaHeHHio. 
4.5. OTBeTCTBeHHOCTb pa6OTHHKOB ceicropa 3a geAcTBHA (6e3geficTBHe), 

npHHHmaembie (ocymecTBnmemble) B xoge npegocTaBneHHA rocygapcTBeHHori 
ycnyrH: 

4.5.1. Pa6OTHHKH ceicropa HecyT lIepC0HaJIbHy10 OTBeTCTBeHHOCTb B COOT-

BeTCTBHH C gerICTBylOWHM 3aKOHO,LkaTeJIbCTBOM 3a penieHHA H gerICTBH51 (6e3461- 

CTBHe), npHHHmaembie (ocymecTsnsiembie) npH HCIIOJIHeHHFI agMHHHCTpaTHBHbIX 
nponegyp, yeTaHOBIleHHbIX HaCT05IIIMM cTaHgagrom. 

4.5.2. Pa6OTHHKH ceicropa B cnyilae HeHagnewamero npegocTaBneHHA roc-
ygapcTBeHHog ycnyrH, HCHOJIHCHH51 cny)Ke6Hbix 06513aHHOCTerl, coBepmeHHA npo-
THBOripaBHbIX AerICTBIA (6e3AefiCTBH51) npli ripegocTaaneHHH rocygapcTBeHHoil 
ycnyrH HecyT OTBeTCTBeHHOCTb B COOTBeTCTBHH C 3aKOH0,TIaTelIbCTB0M POCCHCI-

CKOI71 CDeAepaum4. 

4.5.3. KOMHTeT no ,72(enam 3AFC H apXHBOB Kpasi, rocapxHB Kpam ripm OCy-

WeCTBJIeHHH Texywero H BHennaHoBoro KOHTpOJI51 3a HCIIOJIHeHHeM pa6oTHFixamil 
ceKTopa cnywe6Hbix o65I3aHHocTef4 BegeT yileT cnymaeB HeHagnewamero HCHOJI-

HeHH51 cnyNce6Hbix o6m3aHH0cTeii, IIpOBOAHT cooTBeTcTBytonme cnywe6Hbie npo- 
sepia' H npHHHmaeT B COOTBeTCTBHH C 3aKOHO,TIaTeJIbCTBOM POCCHCICKa 413e,L(epa-

gm4 mepm B OTHOIlleHHH TaKHX pa6OTHHKOB. 

4.5.4. Plwbopmaung o mepax, IlpHHATbIX B OTHOLLIeHHFI pa6OTHHKOB ceicropa 
rocapxmla Kpam, BHHOBHbIX B HapyrueHHH 110JI0)KeHHcl Hacromuero cTaHgapTa H 

HHbIX HOpMaTHBHbIX npaBoBbix aKTOB, yeTaHaBAHBaronwx Tpe6oBaHHA K npe,go-
CTaBJICHHIO rocygapcTBeHHoil ycnyrH, B TeiieHme 4eC5ITH pa6olmx „vial CO ,LIH5I 

IIpHH5ITH51 TaKHX Mep HanpaanmeTcA B IIHCbMeHHOCI 43sopme lopHgHtiecKomy nHuy, 
HHAHBH,VaJIbHOMy npegnpHHHmaTemo, rpa)Kgammy, npaBa H (Him) 3aK0HHbIe 

HHTepeCbI KOTOpbIX HapyineHm. 

5. A ocy,ae6Hmil (BHecyge6Hbici) nopsrgoK o6mcanoBaHHA pemeHmil H ,gei,i-
CTBH14 (6e3geficTBHSO rocapxHBa Kpam, pa6OTHHKOB ceicropa. 

5.1. 3a5IBHTeJIb HmeeT npaBo Ha o6>KanoBaHne pemeHHil H ,LkerICTBHil (6e3- 
)1eRcTBHH) rocapxHBa Kpa.a, pa6OTHHKOB ceicropa B gocyge6Hom nopsigxe. 

5.2. flpegmeT gocyge6Horo o6)KanoBaHHA 
3a5IBHTenb mo)KeT 06paTHTbC5I C )1(aJI060ii, B TOM ITHarie B cnegyfonmx cnriasix: 
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HapymeHHe cpoxa pervicTpaHHH 3a5laTheM451 o npe,EkocTaBneHHH rocy stkap-
CTBeHHOrI ycnyrH; 

Hapymeime cpoKa ripe,EkocTaBneHHA rocy,zkapcTBeHHoti ycnyrH; 
Tpe6oBaHHe y 3a51B14TeJI51 ,noxymeHToB, He npe,rkycmoTpeHHbix L1M5I npe,Eko-

CTaBJIeHH5I rocygapcTBeHHoti ycnyrn; 
OTKa3 B npmeme goKymeHToB, npe sgocTaBneHHe KOTOpbIX npe,EkycmoTpeHo 

AJMI npegocTaBneHHA rocy,rkapcTBeHHoil ycnyrH, y 3a51B14TeJI51; 

OTKa3 B npegocTaBneHHH rocy,LkapcTBeHHoR ycnyrH, ecru' OCHOBaH1451 oTKa3a 
He npe,rtycmoTpeHbi cl)e,rkepanbHmmll 3aKoHamH 14 Hp14H51TbIMI4 B COOTBeTCTB1414 C 

HIIMI4 14HbIM14 H0pMaTI4BHbIM14 npaBoBbimH aKTaMI4 POCCFICICKOA 613e,EkepauHH, Hop-
MaTHBHbIMH npaBoBbimm aKTaMH Xa6apOBCK0F0 Kpam; 

Tpe6oBaHHe C 3a5M14TeJI51 npH npeTkocTaaneHHH rocy,gapcTBeHHoti ycnyrn 
IIJIaTbI, He npeAycmoTpeHHoil H0pMaTI4BHbIMI4 npaBoBbimm aKTaMH POCCIMICKOA 

elegepaLM414, HOpMaTI4BHIAMI4 npaBoBbimll aKTaMH Xa6apoBcKoro Kpasc, 
OTKa3 pa60THMK0B ceicTopa B HcnpasneHHH ,Ekonyinelnibix onetiaToic 14 011111-

60K B BbI,LkaHHbIX B pe3ynbTaTe npe,aocTaBneHHA rocy,aapcTBeHHoti ycnym goKy-
meHTaX. 

5.3. B Helm nonytieHHA HHcl)opmauHH 14 ,A0KyMeHTOB, He06X0,414MbIX LJIM 

060CHOBaH1451 )Kano6m, 3a51B14TeRb HmeeT npaBo o6paulaTbc51 C 1-1p0Cb6Orl o6 MX 

ucTpe6oBaHHH. 
5.4. 06)KanoBaHHe AericTBHA (6e3,LketiCTBI451) 14 perneHHil, ocymecTarmembix 

(1-11314HATbIX) B X0ge npegocTaBneHHA rocygapcTBeHHoii ycnyrH, ocymecTBnmeTcm 
nyTem nogaxm Wario6m B II14CbMeHH0rl 4)opme Ha 6ymaxmom HocHTene, B 3J1eK-

Tp0HH01 (1)0pMe B rocapxHB Kpam, xcano6bi Ha pellleHH51 reHepanbHoro ,Empewropa 
rocapxHBa Kpasi 110,LPIOTC51 B KOMI4TeT no genam 3A1'C 14 apXHBOB Kpam. 

5.5. HocTynHBumA )Kano6a noAnexcHT paccmoTpeHmo B TelTeHHe 15 pa6o-
11HX AHerl co ,.TAHA ee perlicTpaHHH, a B cnytme o6)KanoBaHH5I oma3a B npHeme go-
KyMeHTOB y 3a5IBPITeJ151 JI1460 B HcnpaBneHHH AonymeHHbix onetiaToK 14 01111460K 

1,11114 B curiae o6)KanoBaHHA HapymeHHA yCTaHOBTIeHH0I -0 Cp0Ka TaKI4X HcnpaBne-
HHci - B TemeHHe 5 pa6otwx gHeri CO ,EkH51 ee perHcTpaHHH. 

5.6. Ho pe3yabTaTam paccmoTpeHHA >KajI06bI rocapxHB vas' npHHHmaeT 
O HO 143 cnegyionwx pememni: 

ygoBneTBopmeT wano6y, B TOM IlHene B (Dopme OTMeHbI npHHAToro peme- 
• HcnpaBneHHA gonymeHHbix onetiaToK 14 OLLI1460K B BbI,EkaHHbIX B pe3ynbTaTe 
npeTkocTaaneHHA rocy,EkapcTBeHHori ycnyrli AoKymeHTax, Bo3BpaTa 3a5IBHTemo ,le- 
He>ICHbIX CpegCTB, B314MaH11e KOTOpbIX He npegycmoTpeHo HOpMaTI4BHbIMI4 npaBo-
BbIMH aKTaMH POCCI4rICKOR (Degepamm, HOpMaTMBHMMI4 npaBoBbimll aKTaMH Xa-
6apoBcKoro Kpam, a Taioice B 14HbIX (Popmax; 

OTKa3bIBaeT B y,noBneTBopeHHH War1o6m. 

5.7. He no3AHee AH51, cnegrowero 3a AHem 11p14HATI451 pemeHH51, yKa3aHHo-
ro B nyHxTe 5.6 HacTommero cTaH,EkapTa, 3a5IBI4TeJMO HanpaBnAeTcsi B 1114CbMeHHOti 

410pMe 14 no xcenaHmo 3a51B14TeJI51 B 9.11eKTp0HHOrl 430pMe MOTI4B14p0BaHHEA OTBeT 

Ope3ynbTaTax paccmoTpeHHA mcano6bi. 



13 

6. OCO6eHHOCTH nogaim H paccmoTpeHHA >Kano6 Ha pellleHH51 H AeliCTBI*1 
(6e3,EIerICTBHe) rocapxmila Kpam, npegocTaBnAtomero rocygapcTBeHHyto ycnyry, H 
pa6OTHHKOB cewropa 

6.1. Xano6a mo)KeT 6bITb Hanpaanena no nowre, B TOM imcne 3JICKTp0HHOrl, 

C HCHOSIb30BaH11eM 0431HHHa_TIbH0f0 CarlTa KomifreTa no genam 3AFC H apXHBOB 
Kpasi http://komza.khabkrai.ru , rocapxHBa Kpasi http://archive.khabkrai.ru , perHo-
HaTIbHOil HH(1)OpMaH11OHHOrl CHCTeMbI "FlopTan rocygapcTBeHmAx H mym4uHrianb-
HbIX ycnyr Xa6apoBcKoro Kpasf" www.pgu.khv.gov.ru  H 4>e4epanbHo1 rocygap-
CTBeHHOCI HH4)0pMaIIHOHHOrl CHCTeMbI "EgHlibiti nopTan rocygapcTBemibix H my-
HHHHIIajIbHbIX ycnyr (4>ymmHil)" www.gosuslugi.ru . 

6.2. KOMHTeT no genam 3AFC H apXHBOB Kpasi, rocapxHB Kpam npm nonytie-
HHH rmcbmelmoil >Kano6m, B KoTopoil cogepwaTcm HeneH3ypHbie nH6o ocKop6H-
TeRbHbIe Bbipa>KeHHA, yrpo3bi >K113HH, 3,LI0p0Bb10 H HmymecTBy pa6oTHHKy rocapxm-
Ba Kpasi, a Tamice gneHam ero cembH, BnpaBe OTKa3aTb B ygoBneTBopemm wano6bi H 

COO6IIIHTb 3aSIBHTeMO, HanpaBHBmemy >Kano6y, o HeA011yCTHMOCTH 3noynoTpe6ne-
HH51 npaBom. 

6.3. ECJII4 B )Kano6e cogep)KaTcm cBegeHHA o nogroTaBnkmaemom, coBepma-
emom HIM coBepmeHHom npoTHBonpaBHom ge5IHHH, a TamKe o fume, ero nogro-
TaBEHBatomem, coBepmaioulem HIIH coBepumBmem, wano6a HOATIMHT HanpaBne-
HHIO B rocygapcTsembdi opraH B COOTBeTCTBHH C ero KomneTemma. 

6.4. B cnyilae, eCJIH B IIHCbMeHHOfi wan06e 3a5113HTeJI51 cogep>KHTcm Bonpoc, 
Ha KOTOpbIrl emy mHoroKpaTHo gaBarmcb IIHCbMeHHbIe OTBeTbI no cymecTBy B 

CB5I311 C paHee HanpaBnmembimH >Kano6amH, H npH 3TOM B >Kano6e He IIpHBOASITC51 

HOBbIe ,a0BOAIDI HJIH 06CTO5ITeJIbCTBa, reHepanbHmil gHpewrop rocapxHBa Kpasi 

BnpaBe IlpHHATb pemeHme o6 oma3e B ygoBneTBopeHm4 )KaJI06bI npH yCJI0B1414, 

ITTO yKa3aHHa5I >Kano6a H paHee Hanpaanmembie wano6bi HaIIpaBJI5IJIHCb B fOCap-

XHB Kpam. 0 gaHHom pellIeHHH yBegomnmeTcm 3a5IBHTeJIb, HaripaBHmuHri >Kano6y. 
6.5. B cnriae eC.1114 OTBeT 110 cymecTBy nocTaBneHHoro B >Kano6e Bonpoca 

He moweT 6bITb gaH 6e3 pa3rnameHHA CBegefifirl, COCTaBJI5HOLLIHX rocygapcTBeH-
Hyro HJIH HHylo oxpaHmempo 4egepanbHmm 3aKOHOM Tarn-ly, 3a5MHTeMO, Hanpa-
BHBmemy >Kano6y, coo6maeTc5i o HeB03M0)KHOCTH gaTb OTBeT HO cymecTBy no-
cTaBneHHoro B HeH Bonpoca B CB5I311 C He,1IOUCTHMOCTb10 pa3rnameHHA yKa3aH-
HbIX CBestIeHHH. 

ETIaBHbIcl cnetmanHcT oTgena (kopmHpoBaHHA 
apXHBHbIX 4)0H,a0B H KO0p4HHaIIHH 
,EIe5ITeJIbHOCTH apXHBHbIX ympe>KgeHHil '<pas' E.C. KonecHHKoBa 



YTBEMICAEH 
npHxa3om KomkrreTaHO Aenam 
3a1-114CH aKTOB rpaNcaaHcKoro 

COCTO5IHM51 H apXHBOB 
Il_paBwrenbcTBa 

Xa6-apoBcKoro Kpam 

OT 26.01.2016 .1■12 	  -n 

CTAKIAPT 
BEIIIOJIHeHH51KpaeBbim rocy,aapcTBeHHmm 6ro,Epicembim ripeKtkeHHem 

"FocmapicTBeHHEA apXHB Xa6apOBCK0F0 Kpamn rocmapcmeHHoR pa6oTbi 
"06ecnetierme COXpaHHOCTH H riff apXHBHMX ,a0KyMeHTOB 

1. 06ume HonoxceHHA 

1.1. HaCTO5IIIIMI cTaHAapT BbITIOJIHeHH51 KpaeBbim rocy,aapcnieHHbim 6to,a-
>KeTHb1M ripexcAeHHem "FocygapcTBeHHbdi apXHB Xa6apOBCK0r0 'Tam" rocy,aap-
cTBeHHoil pa6oTBI "06ecnegeHHe coxpaHHocTH H ye T apXHBHbIX AoKymeHToB" 
(,ranee — craH,LkapT H rocyaapcTBeHHam pa6oTa COOTBeTCTBeHHO) onpegensieT Tpe-
60BaHH51 K nopswxy BbIHOJIHeHH51 rocygapcTBeHHoti pa6oTBI, cpoicH H Hocne,LtoBa-
TeJIIIHOCTb aaMHHHCTpaTHBHbIX aeAc -raHA (aaMHHHCTpaTHBHMX npolleAyp), Hopi-
AOK H ctopmEd KOHTp0J151 3a BbMOJIHeHHeM rocygapcTBeHHog pa6oTbi, 1-10p51,a0K 

06)KaJI0BaHH51 AeAcTBHR (6e3geticTBHA) ,TIOJI)KHOCTHbIX JIMI, a TaJoKe ripHHHmae-
MbIX HMH pemeHHil ripH BbIII0J1HeHHH rocy,rtapcTBeHHoil pa6OTM. 

1.2. 3a5MHTe.T1H Ha BbMOJIHeHHe rocygapcTBeHHoil pa6oTbi (aanee — 3a51BH- 

Tenb): 

- opraHH3aHHH — HCTOLIHHKH KOMMICKTOBaHH51 KpaeBoro rocyAapcTBeHHoro 
61o4pKeTHoro ripew,rkeHHA "Focy,aapcTBeHHbdi apX14B Xa6apOBCK0F0 'Tam" (Aa-
nee — rocapxHB Kpam); 

- 1:1)H3HtiecKHe nHua — gepwaTenH 40KyMeHTOB JIH1.1110F0 Hp0HCXMKaeHH51; 

- opraHH3aHHH, He 511111511-01IIHeC51 HCTOLIHHKaMH K0MMIeKT0BaHH51 rocapxliBa 
Kpasi. 

1.3. MecToHaxo)KAeHHe H 1-1011TOBbIgagpec rocapxHBa Kpasi: 
yn. HarHanama, 4a, r. Xa6aporicK, 680000; 
yn. 3anapHHa, 75, r. Xa6apoBcK, 680002; 
yn. 3anapma, 76, r. Xa6apoBcK, 680000. 
1.4. Fpatimx pa6oThi rocapxHBa Kpam: 
1-10HeaeJ1bHHK — 1-151THHHa C 8.30 Ao 17.30, 
o6eeHHhal nepepbm c 12.00 go 13.00, 
BbIXOsalibIeEHH - cy66oTa, BocKpeceHbe. 
B nperuipa3AHHiiHme ,L1HH 11p0a0JINCHTeMbHOCTb BpemeHH pa6oTH coxpawa-

eTcm Ha 1 'lac. 
1.5. Homepa cHpaBoimmx Tene(PoHoB rocapxHBa Kpasi: 
TenestIoHhtexc HpHemHori: (4212) 30-51-15, 32-53-13. 
TenestioH oT,Lkena o6ecnegeHH5I coxpaHHocTH H rocyAapcmeHHoro yea 

a0KyMeHTOB H (1)0H40B (Aanee — OTaeJI coxpaHHocTH H ygeTa): (4212) 30-51-69. 



2 

1.6. A,Apec ocinnmanbHoro catiTa rocapxkma Kpag B HH40pMaIMOHHO-
KOMMyHHKaIMOHH011 ceTH HHTepHeT: http://archive.khabkrai.ru .  

1.7. AApec aneKTpolmoil HOIITM rocapxkma Kpasf: gakhk@archiv.khvsu.  
1.8. Hwiziopmankm o mecToHaxox,rteHHH rocapxHBa Kpam paweinaeTcm: 
- B perHOHaThbHOR HH4lopmanHoHHog cHcTeme nflopTan rocy,aapcTBeHHEix H 

MyHHIMIMJIbHbIX ycnyr Xa6aposcxoro Kpag't www.pgu.kliv.gov.ru ;  
- B cDegepanbHoil rocy,AapcTlieHHoti HH4:lopmanlioHHoli" cHcTeme "Rakmmil 

nopTan 	rocyAapcTBeHHhix 	H 	MyHHIMIIaJIbHbIX 	ycnyr 	(4:ornalliti)" 
www.gosuslugi.ru ; 

- Ha octouliarmHom catiTe KomkneTa HO A enam 3aIIHCH aKTOB rpaxmaHcxoro 
COCT051HFI5I H apXHBOB IlpaBHTeJIBCTBa Xa6apOBCK0I-0 Kpag (ranee amice — KOMH- 

TeT no Aenam 3AFC H apXHBOB IT* http://komza.khabkrai.ru ;  
- Ha ocimuHanhHom catiTe rocapxHBa Kpam http://archive.khabkrai.ru . 

 1.9. Focy,rkapcTBeHHam pa6oTa BbIllOJIMIeTC5I: 

- ARA opraHmalikai KpaeBog, MyHM1FIIIa11131101 H HerocygapcTBeHHoti 4op- 
MIA CO6CTBeHHOCTH — HCTOITHHKOB KOMMIeKTOBaHH51 rocapxliBa Kpam, (I)H31411eCKHX 

JIMA — AepwaTeneti goKymeHToB nkrimoro IIp0HCX0>KAeHH51 — 6eCIIJIaTHO; 

- 45151 opraHmakmil 4:1e4eparmHokl (1)opmm CO6CTBeHHOCTH — HCTOIMHKOB 

KOMMIeKTOBaHH5I rocapxkma Kpag — IIJIaTHO; 

- 45151 opraHmanHii, He 5IBJI5HOMHXC5I HCTOMHHKaMH KOMMIeKTOBaHHA rocap-
mma }Tam, - HJIaTHO. 

Pa3mep II.TIaTEI onpe,EkenmeTcm B COOTBeTCTBHH C Hepetmem II.TIaTHbIX ycnyr H 

TaplictoB Ha IIJIaTHIDIe ycnyrki rocytkapcTBeHHoro apxliBa 'Tag. 
1.10. Cnoco6m H nopsmox nonygeHim 3a51BHTenem liwPopmaHHH 0 BbIllOJI-

HeM414 rocyAapcTBeHHoR pa6oTm: 
1.10.1. Hmtoopmankno o rocyAapcTBeHHoki pa6oTe (ar(MHHHCTpaTHBHbIX 4el- 

CTB145IX H a4MHHHCTpaTHBH13IX npolie,aypax), ee (HX) BbMOJIHeHHH MO>KHO HOgylIHT13: 

- npli JIHIIHOM o6paineHlin B rocapxliB Kpasi, OTAeJI coxpaHHocTH H ytieTa; 
- nocpeAcTBom Tene400HH0cI CB5I3H, II0T-ITOBOi1 H (HJIH) 3.TIeKTp0HH0il CB51314, 

- npli nomoilm perHoHanhHoki HH4:opmanH0HH0il CHCTeMbI "flopTan rocygap-
CTBeHHbIX H MyHHIAMIaJIbHbIX ycnyr Xa6apoBcKoro Kpam" www.pgu.khv.gov.ru  H 

4:•e4epanbHoil rocyrkapcTBeHHoll HH4)0pMaLM0HHOR CHCTeMbI H EAHHbIri nopTan rocy-
AapcTBeHHmx H MyHHIMIlaTIbHbIX ycnyr (4:TH1(1_114'0' www.gosuslugi.ru .  

1.10.2. HH(PopmHpoBaHHe 0 xorte Bb10JIHeHH51 rocy,aapcTBeHHoil pa6OTM 
OCyMeCTBJISIeTCSI pa6oTHHxamli oT,Lkena coxpaHHocTH H yileTa: 

- npH JIHIMOM KOHTaKTe C 3aSIBHTeggMH, nocpeAcTsom TeRe4)0HHOCI CBA3H; 

- IIOCpeACTBOM II0IIT0B0rl CB5I3H, meicrpokmoti naLrrm. 
1.10.3. 3aMBHTeJIH, npeAcTaBHBame AotcymeHTm 45151 BbIIIOJIHeHH51 rocy,Tkap-

CTBeHHOli pa6oTm, B 06513aTelIbHOM nopwe Hint•opmHpykoTcm pa6oTHHxamH OT-

Aega coxpaHHocTH H ymerra o: 
- cpoKe H mecTe BbMOJIHeHHA rocy4apcTBeHHoi4 pa6oTm; 
- cpoKe 3aBepmeHHA o(Dopmnemm AoKymeHToB H BO3MONCHOCTH HX nonymeHHA. 
HH4opma1]HA 0 IlepeHoce cpoica BbIIIOJIHCHH51 rocmapcTBeHHoti pa6oTm 

HJIH 06 onca3e B ee BbIllaTIHeHHH coo6maeTcm IIIPIHO HRH HanpaBggeTcg 3a5MHTe- 
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3110 11HCbMOM, coo6inaeTcsi HO TeRect)oHy HJIH 3J1eKTp0HHOrl Howe. 
1.11. Ha catiTe rocapm4Ba Kpasi H 14H410pMaIlHOHHbIX cTeHgax B mecTax Bb1- 

110J1HeHHArocygapcTBeHnoil pa6oTbi pa3meameTcsi csiegyroulaff knlikopmagnsi: 
- aApec H pe>l<HM pa6oTbi rocapxHBa Kpasi; 
- TeKCT HacTosnuero cTaKaapTa; 
- flepeqeHb 11RaTHbIX ycayr H TapwkoB Ha 11,31aTHbIe ycnyrn rocy,EkapcTBeH-

Horo apxHBa Kpasi. 
1.12. FlpH oTBeTax Ha yCTHbIe o6pauleHH5I H TesiestooHHEde 3BOHKH pa6oTHH-

Kil rocapxHBa Kpasi, oTgena coxpaHHocTH H yea no4po6Ho H B Be)KJIHBOII (Kop-
pexTHoti) (1)opme HHcl)opmHpyxyr o6paTHBumxc5i HO HHTepecroumm HX Bonpocam. 

OTBeT pa6oTHHKa gomiceH cogepwaTb: 
- HaHmeHoBaHHe rocapxHBa 'Tag; 
- CIMMHJIHIO, HM51, OTileCTBO, A0.11)KHOCTID pa6oTHHKa, npHH51Bmero 3BOHOK. 

IlpH OTCyTCTBHH y pa6oTHHKa, npHHABuiero 3BOHOK, BO3M0)KHOCTH camo-
CTO5ITeMbH0 OTBeTHTb Ha 110CTaB51eHHbIe B011p0CbI, 3a5IBHTeJ110 ,a0JI)KeH 6bITb CO- 

o6ffieti TeneitioHHbdi Homep, HO KoTopomy OH 1105IyIIHT Heo6xo4kimpo HH(Popma- 
WM. 

2. GramtapT BbM051HeHH51rocy,tkapcTBeHHoilf pa6oTbi 

2.1. focyAapcTBeHHaA pa6oTa - o6ecneqeme coxpaHHocTH H ye T apxHB- 
HbIX AOKyMeHTOB. 

2.2. focyAapcTBeHHam pa6oTa BbIllO31H5IeTC51 rocapxHBom Kpam. 
He110Cpe,aCTBeHHbIM14 HCI1051HHTeJ151MH rocy,rkapcTBeHHoti pa6oTm 5113.115110TC51 

pa60THHKH oT,Ltena coxpaHHocTH H yea (.gariee - HCH0JIHHTe.1113). 

2.3. Pe3rIbTaTOM BbIII051HeHH51 rocy,aapcTBeHHoil pa6oTm 51BJ131eTCSI Bbntaqa 
3a51BHTem0 awra npHema-nepeAaqH ge.TI Ha xpaHeHlle, o6ecnegeHne coxpaHHocTH 
apXHBHbIX goKymeHToB; 110CTaHOBKa ,a0KyMeHTOB Ha rocygapcTBeHHbnI yqeT H 

BionageHHe cBeReHHA 0 HHX B nporpammHbisn KOMMIeKC "ApXHBHb111 4)0H,a". 

2.4. CpoKH BbMOJIHCHHArocy,aapcTBeHHort pa6oTbE 
- o6ecnegeHHe coxpaHHocTH ,LIOKyMeHTOB 3a5n3HTesieti - HOCTOSIHHO C MO-

meirra npHema AOKyMeHTOB 3a5IBHTenerl B rocapxHB Kpam; 
- riff apXHBHbIX ,a0KyMeHTOB 3amBHTeneil - 15 pa6oimx AHeg C 4aTbI npH-

ema Ha xpaHeHHe apXHBHbIX ,a0KyMeHTOB 3a51BHTeneti B rocapxHB Kpam. 
2.5. BbI11011HeHHe rocyAapcTBeHHoil pa6oTbi ocymecTBsimeTcm B COOTBeT- 

CTBHH: 

- KOHCTHTy1114ei1 POCCHrICKOrl 4:13egepanHH (Co6paHme 3aKoHogaTenbcTBa 
PocanIcKoA (DegepauHH, 2009, X2 1); 

- (13e,ilepanbHbim 3aKOHOM OT 22.10.2004 X2 125-03 "06 apXHBHOM AeJIe B 

POCCHACKOC1 (13e,titepaw4H" (Co6paHHe 3axoHoAaTenbcTBa POCCHrICKOrl CDegepaumi, 

2004, .N-2 43, CT. 4169; 2006, J■12 50, CT. 5280; 2007, X2 49, CT. 6079; 2008, X2 20, CT. 

2253; 2010, N2 19, CT. 2291, N231, CT. 4196; 2013, N2 7, CT. 611; 2014, N2 40 (q. 1), 
CT. 5320; 2015, X2 48 (q.1), CT. 6723; 2016, X2 10, CT. 1317); 

- npmca3om MHHHcTepcTBa KribTyphi H MaCCOBbIX KOMMyHHKal1Hi1 POCCHCI-

CKOrl Clcoe,aepa1114H OT 18.01.2007 Ar2 19 "06 yTEtepicaeHHH flpamn opraHmankm 
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xpaHermsr, KOMIITIeKTOBaHHA, yneTa H HCHOJIb30BaHH51 goKymeHToB ApxHBHoro 
4 orma PoccHticKoil OegepanHH H gpyrllx apX14BHIDIX ,a0KyMeHTOB B rocygap-
CTBeHHbIX H MyHHIIHIIaJMHBIX apxHBax, my3e5ix H 6H6JIHOTeKaX, opraHmaiwsix 
PoccHticKoil axagemmi HayK" (gamee — flpaBana apxHBoB) (BIOJIJIeTeHb HopmaTHB-
HbIX aKTOB44)egepambribrx opraHoB HCIIOJIHHTelIbH0A BRaCTI/I, 2007, N2 20; PoccHil-
crag ra3eTa, 2009, 20 mam); 

- npHxa3om MHHHcTepcTBa xymETypm POCCHrICKOil (13e,LIepaLIIIH OT 

31.03.2015 N2 526 "06 yrBep)KgeHHH flpaBrin opraHmarAHH xpaHernig, KOMHJIeK-

TOBaHH51, yea H HCII05Ib30BaHH51 gOKyMeHTOB ApXHBH0f0 1:1:coHga PoccmicKoR 
413egepaHHH H gpyrlix apXFIBHbIX ,a0KyMeHTOB B opraHax rocygapcTBeHHoil Ma-

CTH, opraHax mecTHoro camoynpaBmermsr H opraHH3auH5Ix" (gamee — Flpamma op-
rarmaw414) (04JHIIHajIbHbIti HHTepHeT-nopTan npaBoBoPi mictopmarAHH 
http://www.pravo.gov.ru , 10.09.2015); 

- 3aKoHom Xa6apoBcKoro Kpasi OT 29.09.2005 TIE. 299 "0 peamnaHHH 
II05IHOMOLIHg Xa6apOBCK0r0 Kpasi B o6macTH apXHBH0f0 gema" (Co6parme 
3aKOHO,LIaTenbCTBa Xa6apOBCK0I-0 Kpasi, 2005, N2 10 (39); 

- nocTaHomeHHem 11pamTrembcTBa Xa6apoBcxoro 'Tail OT 31.12.2014 
.N2 526-np "06 yrBep)Kgerum 1101I0)1CeHH51 0 KomwreTe HO .EJTM 3aIIHCH aKTOB 
rpaxcgaricxoro COCTOAHHA H apXHBOB flpaBHTelIbCTBa Xa6apOBCK0I -0 Kpag" (0430H-
L1HaTIbHbI171 HHTepHeT-novram HOpMaTHBHbIX npaBoBbix aKTOB Xa6apOBCK0f0 Kpa51 
http://laws.khv.gov.ru , 31 geKa6pm 2014 r., http://www.pravo.gov.ru , 04.01.2015); 

- ripHica3om KomwreTa HO genam 3aIIHCH aKTOB rpaxcgaHcxoro COCT05IHH51 H 

apXHBOB flpaBwrembcma Xa6apoBcxoro Kpasi OT 10.04.2015 N2 32-n "06 yrBep-
)K,LkeHHH 110JIWKeHH51 06 3xcnepTH0-npoBepogHoil meTogHtiecKoil KOMHCCHH KO-

mkneera HO ,genam 3aIIHCH aKTOB rpa>KgaHcxoro COCTOSIHH51 H apXHBOB IlpaBHTe.TIb-

cTBa Xa6apoBcKoro 'Tam H ee cocTaBa"; 
- HI-IbIMH HOpMaTHBHbIMH aKramH, meTogmecxHmH goKymerrramH B 065IaCTH 

apxHBHoro gema. 
2.6. FlepelleHb ,LIOKyMeHTOB, Heo6xogHmmx ,111151 BbIlIOJIHeHHA rocygap-

CTBCHHOR pa6oTm: 
2.6.1. 3-5f opraHH3anHk" — HCTOIIHHKOB KOMHJIeKT0BaHH51: 

- OIIHCb gem HOCTO5IHHOr0 xpaHeHH51 B 4-x 3x3emna5Ipax Ha 6ymammom HO-

unesie H B 3.11eKTp0HHOM BHge, o(PopmneHHam B COOTBeTCTBHH C Tpe6oBarragmH 
nymcra 5.5 11paBrur oprarmanHil, 4.4.1 flpamm apxHBoB; 

- 011lieb gen HO JIHIIHOMy cocTaBy B 3-x 3x3emnm5rpax Ha 6ymaxcHom HOCH-

Tene H B 3.11eKTp0HHOM BH,LIe, ocPopmmeHHam B COOTBeTCTBHH C Tpe6oBaHH5ImH 
nymcra 5.5. 11paBan opram3aHHA, 4.4.1 flpaBan apxHBoB; 

- Hay'-mo-cripaBoimmil annapaT K 14)0Hsay (HcTopHilecxasi cnpaBxa), K OIIHCH 

(npegHcnoBrie K OIIHCH; npH He06X0,LIHMOCTH — TI/ITylIbHbIti JIHCT ormaBlieHme, yxa-
3aTemH, CIIHCOK coxpamembrx CJIOB; CIIHCOK TepmHHoB — B cmymae Hx Ha.TIHIIH5I), B 

TOM IIHCJIe B 3.TIeKTp0HHOM BHge, octiopmmeHHEA B COOTBeTCTBHH C Tpe60BaHH5ImH 
IIyHKTOB 5.5, 5.6 11par:cm opraHH3aHH14", 4.4.1 flpaBHm apm4BoB. 

2.6.2. oTtim 4:03HmecKllx mill — gep)KaTeneil ,a0KyMeHTOB IIHHHOI-0 npopic-
xo)KgeHm: 
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- Aorosop A apem45140KyMeHTOB JI1411H0f0 IIp0HCX0)K,EkeHH5I. 

2.6.3. ATM 0praH113aU11ti, He ARTISHOLIIHXCSI HCTOLIHHKaMI4 KOM11JIeKTOBaHH51: 

- omich ge.ri IIOCT051HHOF0 xpaHeHng B 4-x 3K3emmi5Ipax Ha 6yMMICHOM HO-

cwrene H B 3.11eKTp0HHOM BH,LIe, ocl)opm.aeHHam B COOTBeTCTBHH C Tpe6oBaHn5imm 
IlyHKTOB 5.5 flpaBH.11 opraHH3aHHA, 4.4.1 flpaBuri apxHBoB; 

- ormcb gem HO JIHIIHOMy cocTaBy B 3-x 3K3em1LTimpax Ha 6ymammom HOCH-

Tene H B 3fleKTp0HHOM BH,Eke, octiopm.11eHHam B COOTBeTCTBHH C Tpe6oBaHHAmn 
nywra 5.5 flpaBmi opraHH3aLmil, 4.4.1 flpaBlla apxHBoB; 

- Harmo-cnpaBoinimil armapar K ctooHgy (HcTopHilecKaA cripama), K OIIHCH 

(npegHcnoBHe K OIIHCH; npH He06X0AHMOCTH — THTyJIbHbIr4 JIHCT, oraameHme, 
yKa3areim, CHHCOK coxpameHmAx CJIOB; CIIHCOK TepmHHoB - B c.11ytiae HX HaJIH- 

IIH51), B TOM 11Hcrie B 3lleKTp0HHOM BH,ge, OCI)OpMJIeHHbIii B COOTBeTCTBHH C Tpe6o- 
BaHH5IMH IIyHKTOB 5.5, 5.6 flpaBH.a opraHH3auHR, 4.4.1 flpaBau apxHBoB. 

2.7. OcHoBaHHem Arm oma3a B ripmeme naKeTa gOKyMCHTOB 51B5I5leTC51 OT-

cyrcrBlle goKymeffroB, yKa3aHHbIX nymcre 2.6 HacTosnnero craHgapTa, a TaloKe HX 

HeHagnexcamee octopm.rieHme (Haimtme 01111160K, npoTHBopeimmx cBegeHmil, 
II0,411HCTOK; OTCyTCTBHe 110,7IIIFICH, riegaTH 3a51BHTeJI51). 

2.8. OcHoBaHHem gasi oma3a B BbIlIOJIHeHH14 rocygapcTBeHHoti pa6oTm AMA 
4 H31411eCKHX JIHLI — gemicaTerieri gOKyMeHTOB IIHIIHOI-0 11p0HCXONC,LIeHH5I 51B.TI5leTC51 

pemetme H3MC rocapxHBa Kpam o6 oTica3e B OTKpbITHH (4)oliga JIHIIHOF0 ripollc-
XONC,TteHH51. 

2.9. OCHOBaHHeM AMA o-rica3a B BbIHOJIHeHHH rocygapc -rBeHHoll pa6oTbi AAA 

opraHmankal, He 51BJI511OILIHXC51 HCTOITHHKaMH K0MMIeKT0BaHH51, 5113JI51eTC51 peme- 
HHe rocapxHBa Kpam, o4:•0pm.rieHH0e B BH,LIe rmcbma, nogrmcaHHoro reHepanhHhim 
gHpeKTopom rocapxHBa Kpam, cocTaBneHHoro Ha OCHOBe pe3yJIbTaTOB nposegeHHA 
3KCIIepTH3bI LleHH0CTI4 gOKyMeHTOB opraHH3aLmH. 

2.10. MaKCHMaJlbHbIrl cpoK 0>KH)=IaHH51 3a5IBHTeJI51 B oilepegH npH nal-Lytle-
HHH IIO,TIFOTOBJIeHHbIX aim npHema-nepegaim goKymeHToB H goroBopa ,EIapelivim — 
He 6anee 15 MHHyT. 

2.11. Tpe6oBaHHe K 3gaHHSIM, nomemeHHAm, B KOTOpbIX BbIlIOJIHMeTC51 rocy- 
,gapcTBeHHam pa6oTa: 

2.11.1. 3,EtaHHe rocapxHBa Kpasi AOMKHO 6bITb o6opygoBaHo HH(PopmanHoH-
Hal BbIBeCK0171, co,gepwameil HHcPopmainuo o HaHmeHoBaHHH rocapxHBa Kpam H 

yKa3aHHem opraHa HCHOJIHHTelIbHOR BJIaCTH Xa6apOBCK0r0 Kpasi, ocymecTaruno-
mero (1)yHKLII4H H 110JIHOMOIIHAympegkrremm rocapxHBa Kpasi. 

2.11.2. 14H4OpMaIIHOHHag BbIBeCKa pa3memaeTcm psigom C BX0)10M B 3gaHHe 
rocapxHBa Kpam. 

2.11.3. Bxog B 3gaHHe rocapxHBa Kpam ,LIOJI)KeH 6bITb o6opy,rtoBaH y,go6Holi 
aecTmmeil, a Taloice naHgycom Arm 6ecripemrrcTBeHHoro nepegBmKeHHA marlomo-
614JIbHbIX rpyrm HaceneHHA (I4HBaJIII,a0B). 

2.11.4. 14w4opmailHoHHhie cTeHgbi (maTepHaami) B nomemeHmx rocapxHBa 
Kpasi AO.TDKHM cogep)Karb mllpopmanmo o pexcHme pa6oTbi rocapxHBa Kpasi, KOH-

TaKTHbIX TemeckoHax, agpecax 3JIeKTp0HHOti II011TbI H 04)14LIHaJIbHOF0 catiTa rocap- 
xkma Kpasi. 
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2.11.5. TeKCTbI 1/1114)0pMallHOHHbIX CTelLTIOB (maTepHanoB) AOJDKHbI 6bITb 

BbIlIOJIHeHbI yA06HbIM AMA liTeHH51 lupH4yrom, He coAemicaTb HcnpaBneHml, 

HaH6onee 3HaY-mma5I HHcttopmanHn AOJDKHa 6bITb noxiepicHyra JIH60 BbIIIOJIHeHa 

NCI4pHbIM inpwlyrom. 

2.11.6. 14114)0pMaHHOHHbIe CTeflAbI (maTepHanm) ,E(OJDKHbI HMeTb 6ecupe-

II5ITCTBeHHbItt II0,11X0,4 H pa3meniaTbc5I Ha ypOBHe ffIa3 1-lenoBeKa cpe,Emero pocTa. 

2.11.7. MecTa ,4.1151 3a110JIHeHH51 AOKyMeHTOB 3a5IsHTenem ,,a0MICHIA 6bITb 

o6opy,aoBaHm CTOJIaMH H CTyJIMMH, o6ecnegeHm KallHeJI5IpCKHMH npHHaanexcHo-

CTAMH. 

2.12. HoKa3aTen5ImH ,EtOCTylIHOCTH H KamecTBa BbIII0.TIHeHH5I rocy,aapcTBeH-

H011 pa6oTm 51B5IMIOTC51: 

2.12.1. OTKpbITbIti ,r(OCTyII 3a5IBHTeJI5I K HH(1)opmauHH 0 II0p514Ke H cpoKax 

BbIH0JIHeHH51 rocyAapcTseHHoil pa6oTm, nopn,Ence 06)KaSIOBaHH51 AefiCTBHA (6e3- 

,EtefiCTBHSO HCIIOJIHHTeJIM. 

2.12.2. CO6JI10,EteHHe HCHOJIHHTeneM Cp0KOB BbIllaTIlieHH51 rocyAapcTBelmoil 

pa6oTbi, yCTaHOBJIeHHIAX IIyHKTOM 2.4 HacTonwero cTaHAapTa. 

2.12.3. Co6nioAeHHe Cp0KOB micHgam45L, yeTaHOBJIeHHbIX IlyFIKTOM 2.10 

HacTosugero cTaH4apTa. 

2.12.4. Co6moAeHne Tpe6oBaHml, yeTaHORTICHHbIX II)THKTOM 2.11 HaCTOR-

Luero craH,LkapTa. 

2.12.5. OTCyTCTBHe xcan06 CO CT0p0HbI 3a5IBHTeJI51 Ha peineHHA, AerICTBH51 

(6e3,4erICTBHe) ,a0MKHOCTHbIX saw rocapxHBa 'Tan, HapymeHnn Tpe6oBaHHA 

HacTagmero cTaH,EkapTa. 

2.12.6. ,E( ORA apXHBHMX AOKyMeHTOB, Haxoilnamxcn Ha xpaHeHHH B COOT-

BeTCTBHH C Tpe6oBaHH5ImH HopmaTHBoB xpaHeHHA, OT o6illero KOJIHIleCTBa apxHB-

HbIX AOKyMeHTOB, HaX0MIIHHXC51 Ha xpaHeHHH B rocapxHBe 'Tan. 

2.12.7. gonn apXHBHbIX AOKyMeHTOB, IIOCTaBJIeHHbIX Ha rocy,LkapcTBeHHbiti 

rieT, OT o6wero KOJIHLIeCTBa apXHBHMX AOKyMeHTOB, HaX0,1131I1HXC51 Ha xpaHeHHH 

B rocapxHBe Kpan. 

2.12.8. ilann apXHBHbIX AOKyMeHTOB, CBegeHH51 0 KOTOpbIX BICTI10 1.1eHbI B 

nporpammHbdi KOMMICKC I 'ApXHBHbIrl 4)0H,L( H , OT o6wero KOJIHtleCTBa apXHBHbIX 

AOKyMeHTOB, HaXOXILLIHXC51 Ha xpaHeHHH B rocapxHBe 'Tan. 

3. AgMHHHCTpaTHBHbIe npoge,aypm 

3.1. flpHem apXHBHbIX AOKyMeHTOB Ha xpaHeHme: 

3.1.1. OcHoBaHHem ASIA a,4MHHHCTpaTHBHOCI npoue,rtypm 51BJI5leTC5I nocTyn-

neHHe OT 3a51BHTeJI51 B rocapxHB Kpan apXHBHbIX AOKyMeHTOB H 40KyMeHTOB, yica-

3aHHbIX B nymcre 2.6 HacTommero cTaH,napTa. 

3.1.2. CpoKH nepe,Lkatm AOKyMeHTOB 3a5IBwrenem B rocapxHB !Tan: 

- ,45I51 opraHH3aLw1 — HCTOIMHKOB KOMMIeKT0BaHH51 — B COOTBeTCTBHH CO 

cpoKamH, yKa3aHHE,ImH B rpa1:1)Hxe npHema-nepe,1tain4 „len, yrBepxyleHHom rule-

parIbHbIM Allpewropom rocapxHBa Kpan; 

- AJI51 (1)1431,111eCKHX JIHIA — gep)KaTeneii AOKyMeHTOB JIHIIHOTO npoHcxo)K,Eke-

HH31 — He 6allee 30 AHeri c AaTbI IlpHH5ITH51 Harnimm 3KcnepTH0-meT0mpiecKlim 
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COBeTOM (Aamee — H3MC) rocapxHBa Kpam pemeHHA 06 OTKpbITHYI B rocapmthe 
Kpam (1)oHga JIHIIHOF0 ripollcxoxcaeHH51; 

- Am opraHH3aHH11, He 5IB5DH0HIHXCA HCTOT-IHHKaMH KOMIIIIeKTOBaHH51, - B 

COOTBeTCTBHH CO cpoKamm, yKa3aHHbIMH B goroBope, rocrlapcTBeHHom KOHTpaK-

Te, cornameHHH. 
3.1.3. IlpHem apX1IBMAX AOKyMeHTOB, ripoBepica HX 4H43HtlecKoro, caHifrap-

Ho-rHrHeHHilecxoro, TexHHtiecKoro COCTOSIHHA H HpoBepKa KOMMIeKTHOCTH rieT-
HbIX ,LIOKyMeHTOB H Harmo-cripaBotmoro armapaTa K HHM ocymecTBsuleTc51 HC-

noinffiTenem c cocTawneHHem aicra llpHema-nepegatm goKymeHToB Ha xpaHeHlle, 
goroBopa AapeHHA ,LIOKyMeHTOB JIWIHOI-0 Hp0HCXWK,ELCHH51. 

3.1.4. Pe3yabTaTom ax(mHHHcTpaTHBHoil riporwAypm 51BIDIeTC51 Bbukatia 3a-
5IBIlTeJI10 alcra HpHema-nepe,Ekaim apXHBHbIX AoKymeHToB; AoroBopa gapeHHA Ao-
KyMeHTOB JIMIHOI-13 ripoHcxoxoeHHA. 

3.1.5. Cp0K agMHHHCTpaTHBHOPI.  npoue,Ltypm —5 pa6o.ifix AHeil. 
3.2. 06ecnexieHme coxpaHHocTH apXHBHIAX AOKyMeHTOB 

3.2.1. AAmHHHcTpaTHBHam Hpogegypa Ho o6ecrietieHmo coxpaHHocTH ap-
XHBHbIX AOKyMeHTOB BK.rnaHaeT: 

- o6ecnetieHHe HopmaTHBHoro ripoTHBonowapHoro H oxpaHHoro pexcHmoB; 
no,a,rkep)KaHHe HopmaTHBHoro TemnepaTypHo-allaxcHocTHoro, cBeToBoro H caHH-
TapHo-rHrHeHHmecKoro pexalmoB; 

- HpHmeHeHHe CIIMIHallbHbIX cpeAcTB xpaHeHm H nepememeHHA apXHBHbIX 
,LIOKyMeHTOB (CTe.11.11a)KH, Luxacimi, KOp06KH, narucH H 

- opraHH3aum 060c06neHHoro xpaHeHHA HOpMaTHBHO yeTaHORTIeHHbIX BH-

ROB goKymeifroB; 
- ocymecTaaeHHe mep HO ynyinHeffluo 4H43HilecKoro COCTO5THH51 AOKyMeH-

TOB, HX pecTaBpaHHH, KoHcepBaHHH, KapTomwoBaHmo ,TIOKyMeHTOB, yllaKome 
ay,aHoBH3yaribHmx H 3JIeKTp0HHIAX ,EkoKymeffroB; 

- HpoBegeHHe 	(1)11311K0-X14MHIleCKOcl, 	TexHHtlecKoti 	H 	caHwrapHo- 
rHrHeummecKoil 06pa60TKH apXHBHbIX goKymerfroB; 

- BbISIBTIeHHe yHHKaJIbHbIX H oco6o LIeHHbIX apXHBHbIX AoKymeffroB; 
- covkaHHe H ripHem Ha xpaHeHHe cTpaxoBbix Kormil Ha oco6o HeHHEde ap-

XHBHbIe gOKyMeHTbI H KOTHA CPOKIa 110,11b30BaH1131, xpaHeHHe cTpaxoBbix Kormi‘i 
Ha oco6o HeHHEie apXHBHbIe )10KyMeHTbI H KOIIIIII (1)oH4a 1101Ib30BaHH51; 

- ripoBegeHHe liposepKH HaJIHIIHM H COCTO5IHH51 apX1IBHbIX AOKyMeHTOB, 

nposepKH HaJIIPIHA H TexHHtiecKoro KOHTpOJIA cTpaxoBoro (1)oH,Eta H (1)oHga 110JIb-

30BaHH51, opraHH3aHH5J p03bICKa Heo6HappiceHHBix gOKyMeHTOB. 
3.2.2. Pe3yJIbTaT0M BbIIIOJIHeH1151 aAMHHFICTpaTHBHOR ripouempm 51B.TISIeTC51 

o6ecnegeHHe HOpMaTHBHbIX HpOTHBOII0>KapHbIX, OXpaHH01-0, TeMilepaTypHO-

BJIMIGIOCTHOI-0, CBeTOBOTO H caHwrapHo-rHrHeHwiecKoro pe)104MOB xpaHeHHA Ao-
KyMeHTOB, HCKIII0T-IalOLHHX HX xmgeHme H yTpaTy. 

3.3. IlocTaHoBica apXHBHbIX gOKyMeHTOB Ha rocygapcTBeHHBiti ytieT: 
3.3.1. OCHOBaHHeM ,LIJI51 aLIMHHHCTpaTHBHOil ripoue,aypm 51BJI5IeTC51 Bbutalia 

3a51BHTell10 aicra HpHema-riepegatm apX1IBHMX gOKyMeHTOB; AoroBopa AapeHHA 
A OKyMeHTOB IIIVIHOTO IIp0HCX0>K,LIeHH51. 
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3.3.2. 14c1I0JIHHTeilb: 
ocymecTanmeT 110CTaHOBKy apXHBHbIX ,LIOKyMelITOB Ha rocy,LkaperHemlla 

ymeT B rocapxHHe Kpasi; 
c03,rtaeT H 3a1-10JIH5leT xagroinal 01114CaHMI (1)oH,Eka, 011HCH B nporpammHom 

xommiexce "ApXHBHbIrl (1)0H,a" Ha OCHOBaHHH aKTOB, yrsepxcaeHHbix IlyHKTOM 

3.7.1 flpamn apxHHoH; 
co3AaeT xapToincH 011HCaH1451 aKTOB pa3Aaria "OnHcb" H 3a110nHeHHe ee pex-

BH3HTOB B nporpammHom Komnaexce "ApXHBHbIA (1)0H,Ee l ; 

ocymecTarimeT nepectieT peKBH3HTOB nporpammHoro Kommexca "Apx14H-
Hbdi (1)oHA". 

3.3.3. Pe3y.aurarom agMHHHCTpaTHBH0171 npoue,aypm 51111151eTC51 rocyAap-
CTBeHHIA riff apXHBHbIX AOKyMeHTOB B xomnnexce AOKyMeHTOB, HaXOTISIIIIHXC51 

Ha xpaHeHHH B rocapxHHe 'Tam, BO3MMICHOCTb aapecHoro nomcKa apXHBHbIX ,210- 

KyMeHTOB C HCII0J1b30BaHHeM nporpammHoro xomn.nexca "ApxHHHbdi (1)0H,LI", KOH-

Tp0J1b 3a HX Hampmem H COCTOAHHeM, 

3.3.4. CpoK aLIMHHHCTpaTHBHOrl npone,aypm — 15 pa6oimx ,rtHeil c gaTbI 
npHema Ha xpaHeHHe apXHBHbIX AOKyMeHTOB. 

4. HOp51,40K H 4)opmbi KOHTpaTI51 3a BbIIIOJIHeHHeM rocy4apcTHeHHoil pa6oTm 

4.1. FeHepasibHbH1 ,Empewrop, 3amecTHTem4 reHepaabHoro AmpexTopa rocap-
mma Kpas{ opraHH3poT H ocymecTarunoT KOHTpallb 3a HCIIOJIHeHHeM pa6oTHHKa-
MH oT,Ekena coxpaHHocTH H yea nonoxceindi HacTosnuero cTaH,EkapTa, HHbIX Hop-
MaTHBHbIX npaHoHmx aKTOB, ycTaHaBsumaroumx Tpe6oBaHH5I K BbIlIOJIHCHHIO roc-
yrkapc .rHeHHolI pa6oTm, B TOM tmc.11e KOHTp0J1b 3a 110JIHOT0171 H xamecTHom BbIIIOJI-

HeHHSI rocygapcTHeHHoil pa6oTbi. 
4.2. Texyamil KOHTp0J1b 3a co6snogeHnem H HCII0J1HeHHeM pa6oTHHxamm 

ormena COXpaHHOCTH H yea nomoNceHHA HacTosnuero crraH,LkapTa, nocneAoHa-
TeRbHOCTH AdiCTBH11, onpeAeneHHmx atIMHHHCTpaTHBHbIMH npone,rkypamH no BbI-

1-10J1HeHHIO rocy,aapc -rBeHHoil pa6oThi, H npHHATHem HMH pemeHHA ocymecTansieT 
rmaHHbiti xpaHHTem, (1)oHoH oTgena coxpaHHocTH H rieTa. 

4.3. TexywHil KOHTp011b ocymecTssuieTcsr B (1)opme HOCTO5IHHOF0 MOHHTO-

pmira C065110,71eH1451 110.110)KeHHIA HacTommero cTaH,LkapTa, killbIX HOpMaTHBHMX 

npaHoBbix aKTOB, ycTaHawrnmaionmx Tpe6oHaHH5I K BbIII0J1HeHHIO rocygapcmeH-
HOti pa6oTbi, nocpeAcTHom COMaCOBaHH51 (II0,EIIIHCaHH51) npoexToB pemeHH11, 
npHHHmaembix ripm ocymecTageHHH a,AMHHHCTpaTHBHbIX npogegyp, HHBIX AoKy-
MeHTOB, co,Ekep>Kaamx pe3y.TIbTaTbI a,LIMHHHCTpaTHBHbIX ,aeRcTHHil, a Taloe cHcTe-
markrtiecKoro KOHTp0J151: 

- nopnuca nogroToBaH H yrBep)KgeHHA ,LIOKyMeHTOB, He06X0,EIHMbIX ,LIJ151 

BbIIIOJIHeHH51 rocygapcTBeHHoR pa6oThi, B COOTBeTCTBHH C HaCTOALLIHM cTamgap- 
TOM; 

- nopmAxa npoHe,aeHHA KOHTp0J1bHbIX meponpHATHIA, HX KatiecTim H COOT-

BeTCTBHA HOpMaTHBHbIM npaBoBEim aicram. 
4.4. 11011HOTa H xatiecTHo HC11011HeHHA rocrlapcTHeHHA pa6oTbi KOHTp0- 

sillpyrurcm B 4:10pMe IIJIaHOBbIX H BHeIIJIaHOBbIX npoHepoK. 
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4.4.1. IThaHoBbie nposeptcH lip0BOA5ITC5I reHepanbHbim gHpexTopom, 3ame-
CTHTe.1151MH reHepam,Horo gHpeKTopa rocapxm3a Kpa51 Ha OCHOBaHHH 1-0,LIOBbIX 

maHoB pa6oTEd rocapxHBa xpam, He pee ogHoro pa3a B TpH ro,ga. 
4.4.2. OCHOBaHHeM AIN npoBegeHHA BHermaHoBoil npoBeptat 5IBJI5IeTC51 no-

cTynneHHe B yCTaHOBJICHHOM II0p5IgKe Hw4topmaw4H, o6pauteHast HJIH )KaJI06bI 0 

Hapymemm 110.110)KeHHil HacTosnitero cTaHgapTa. 
BHennaHoBbie nposepKH OCyLLIeCTBJ15110TC51 Ha OCHOBaHHH nplixa3a rocap-

xlma xpast, KOTOpbIM Taxxce yrBep)KgaeTcm COCTaB KOMHCCHH, co3gaBaemoR Ansi ee 
nposegeHm. B COCTaB KOMHCCHH BKJI10 1IalOTC51 pa6oTHHKH rocapxHBa Kpam, npH 
Heo6xogHmocTH — KomHTeTa no genam 3AFC H apX14BOB "(past. 

Pe3yJIbTaTbI nposepicH 04)OpMJI5H-OTCA B BH,Eke atm, B KOTOpOM oTmematoTcm 
BbIABJIeHHbIe HeAOCTaTKH, pexomellgauHH H cpoKH no HX ycTpaHeHHto. 

4.5. OTBeTCTBeHHOCTb pa6OTHHKOB OT,LIeJIa coxpaHHocTH H yea 3a gal-
CTB1431 (6e3gesticTBHe), npHHHmaembie (ocymecTaagembie) B X04(e HCII0J1HeHH5I roc-
ygapcTBeHHotA pa6oThE 

4.5.1. Pa6OTHHKH OT,LIefla coxpaHHocTH H yea HecyT nepcoHagEHyto OT- 

BeTCTBeHHOCTb B COOTBeTCTBHH C ,LkefACTBrOLTIHM 3aKOHOgaTeJIbCTBOM 3a pemeHHA 
H AerICTBH51 (6e3,gericTBHe), npHHHmaemme (ocymecTBsimemme) npH HCHOJIHeHHH 

agMHHHCTpaTHBHbIX npouegyp, yCTaHORTIeHHBIX HaCTOSILIIHM cTaHgapTom. 
4.5.2. Pa6OTHHKH oTgena coxpaHHocTH H yea B csirme HeHagne>xamero 

HCLIOJIHeHH5I rocygapcTBeHHoti pa6oTht, cripxe6Hbix o6513aHHocTert, coBeputeHm 
IIpOTHBOLIpaBHbIX geAcTBHil (6e3gericTBH51) npH ocymecTBneHHH rocygapcTBeHHoPi 
pa6oThi HecyT OTBeTCTBeHHOCTb B COOTBeTCTBHH C 3aKOHOAaTeJlbCTBOM POCCHIICKOVI 

(DegepanH14. 
4.5.3. KomHTeT no genam 3AFC H apX14130B xpam, rocapxHB Kpast npH ocy-

IlleCTBJICH1414 Texywero H BHennaHoBoro KOHTpOJI51 3a HCII0J1HeHHeM pa6oTHHxamm 
oTgena coxpaHHocTH H yea csipKe6Hbix o6M3aHHocTeil BegeT yiteT c.artaeB He- 
Hagnewaulero HCI10.1111eHH5L cimice6Hmx 06513aHHOCTeN, Hp0BOAHT COOTBeTCTBy10- 

cmy)Ke6Hhie npoBeptcH H npHHHmaeT B COOTBeTCTBHH C 3aKOHO,LkaTeJIbCTBOM 

POCCHCICKOA cDegepauHll mephi B OTHOLLIeHHH pa6OTHHKOB oTgema coxpaHHocTH H 

ymeTa, gonycTHBumx HeHagnexcaulee HcnonHeHme rocy,gapcTBeHHoti pa6oTm. 
4.5.4. 1414opmagH5t o mepax, 111314H51TbIX B OTHOILICHHH pa6OTHHKOB oTgesta 

coxpaHHocTH H yiteTa, BHHOBHbIX B HapyineHHH HOJIMICeHHil HacTosugero CTaH-

AapTa H HHbIX HOpMaTHBHbIX npaBoBbtx aKTOB, ycTaHaarnmaromm Tpe6oBaHH5I K 

npegocTaalleHtno rocygapcTBeHHoil ycnyrH, B TemeHHe ,LkeC5ITH pa6otifix gHeil CO 

AH51 HpHH5ITH51 TaKI4X Mep Hanpass15IeTc51 B nHcbmeHHor4 (Itopme topHgnmecKomy 
Jmuy, HILEMBILayalIbHOMy npe,gnpHHHmaTemo, rpa)KgaHHHy, npaBa H (Him) 3aKOH-

HbIe HHTepeCbI KOTOpbIX Happne 
5. gocyae6Hbeg (BHecyge6HbnA) II0p5LIOK 06)KaJIOBaHH51 pemeHHil H gad-

CTBI4i1 (6e3gelicTBH5l) rocapxHBa Kpast, pa60THHK0B oT,Ekena coxpaHHocTH H yea 

5.1. Pemem451, gerACTBH51 (6e3geticTBlle) rocapxHBa xpast, a Taioice pa6oTHH-
KOB OT,EkeRa coxpaHHocTH H yiteTa, rIpHHATbIe B xoge HCITOJIHeHH5I rocygapcTBeH-
Hot!" pa6oTbi, moryT 6bITb 06)KaJI0BaHbI 10pHAHileCKHMH nHuamH, HHAHBFLayallb- 

HbIMH npegnpHHHmaTelimmH H rpa)KgaHamH B gocyge6Hom (BHecyge6Hom) nopsig- 
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Ice HTM nogamn wano6m B KOMHTeT II0 geriam 3AFC 14 apXHBOB Kpam, rocapm4B 
'Tag. 

5.2. FlpeAmeTom gocyge6Horo (BHecyge6Horo) 06)KaJI0BaHH51 5IBA5H-0TO' 

geilcTBNA (6e3geficTBne), pememm rocapxnBa Kpasi, pa60THHK0B oTgena coxpaH-
HOCTH H ymeTa, I1p141-131TbIe B xoge HCIIOJIHeHH51 rocygapcTBeHHoil pa6oTbi. 

5.3. OcHoBaHmem ,IIJI51 Hamana nponegypm gocyge6Horo (BHecy4e6Horo) 
06)KaJI0BaHH51 51135151eTC51 nocTynneHne wano6bi B KOMHTeT no genam 3AFC 14 ap-
XHBOB xpasi, rocapxlm xpam. 

5.4. OCHOBaH14r1 gnA npnocTaHoaneHHA paccmoTpeHnm wan06m 3aKoHoga-
TeJIbCTB0M POCCHACKOA (13e,rkepailith He npegycmoTpeHo. 

5.5. 3amBwrenn HMelOT npaBo HanpaBwrb wano6y B rmcbmeHHoti (1)0pMe HJIH 

B (Popme 3J1eKTp0HH01-0 goxymewra. 
Xano6a moxce'r 6bITb HanpaaneHa no notcre, C HCII0J1b30BaHHeM ItlaKcH-

MHJIbHOR CB513H, C HC11051b30BaHHeM nH4:lopmannoHHo-TeneKommyHm(annoHHoli 
cern' "HHTepHeT", octimmanbHoro catim KomnTeTa no genam 3AFC H apXHBOB 
Kpasi http://komza.khabkrai.ru ; rocapxnBa Kpam http://archive.khabkrai.ru ; perno- 
HarIbHOCI HH4)0pMaIIHOHHOR CHCTeMbI "HopTan rocygapcTBeHmAx H MyHHIIHI1aRb- 

HbIX ycnyr Xa6apoBcKoro 'Tam" www.pgu.khv.gov.ru ;  stoegepanbHoil rocygap-
cTBeHHoii knill)opmannoHHoil CHCTeMbI n E,LII4HbIR nopTan rocygapcTBeHmAx H my-
HHIIHIIaJIbHbIX ycnyr (4)ymain1i)"  www.gosuslugi.ru ,  a Taloe moweT 6bITb IIo,aana 

npn IIHIIHOM npneme 3aSIBIITeJ151. 

5.6. B cnymae eC.TIH B nmcbmeHHoil xcano6e He yKa3aHm cloamarinsi rpaNcga-
HHHa, Hanpam4Bmero >Kan06y, 143114 110 11TOBbIli agpec, HO KoTopomy A 011)KeH 6bITb 

Hanpaanen OTBeT, OTBeT Ha wano6y He gaeTcm. 
5.7. ECJIH B xcano6e cogepwarcm cBegeHnsi 0 nogroTarumBaemom, coBepma-

emom 145114 coBepmeHHom npoTnBonpaBHom geS1HHH, a TaioKe 0 mine, ero 110,a1-0- 

TaarmBatomem, coBepmaioniem win coBepumBmem, xcano6a HO,EIJIeNCHT HanpaBne-
HMO B rocygapcTBeHHmil opraH B COOTBeTCTBHH C ero KomneTeHnneti. 

5.8. Flpn nonytiemm IIHCbMeHHOR WaJ106bI, B KOTOpOrl co,gepicaTcm HeneH-
3ypHme 511460 OCK0p6HTe5113HbIe Bmpaxcem45i, yFp03bI )1(143HH, 3,a0p0Bb10 H nmyme-
CTBy A 051>KHOCTHOM nnua, a Taleice ilJICHOB ero cembn, rocapxym xpaA, KOMHTeT HO 

genam 3AFC H apXHBOB xpam BnpaBe OCTaBHTb xcano6y no cymecTBy HOCTaBSIeH-

HbIX B Heil B011p000B 6e3 oTBeTa C coo6meHnem 3a5IBHTeJ110, HanpaBm3memy wa-
no6y, 0 He4011yCTHMOCTH 3noynoTpe6nem451 npaBom. 

5.9. B cnriae ecnn TeKCT 1114CbMeHHOPI mcano6bi He noggaeTc51 ripotrreHmo, 
OTBeT Ha mcano6y He gaeTcA, 0 gem B TegeHne 7 gHeil CO ,41151 perncTpaunn wano6m 
coo6maeTc5i 3a51B14TeJ110, HanpaBm3memy o6pameHne, ecnn ero (1)aMHJI1151 H noirro-
Bmil agpec noggatoTcm npoirreHmo. 

5.10. B cnymae ecnn B IIHCbMeHHOR wario6e cogepxarrcm Bonpoc, Ha KOTO-

pmil HeogHoxpaTHo AaBaT1HCb IIHCbMeHHbIe OTBeTbI 110 cymecTBy B C13513H C paHee 
Hanpaanmembimn wano6amn, H IlpH 3TOM B Wario6e He IIpHBOWITC51 HOBbIe 40B0)=IbI 

143111 06CTOSITCTIBCTBa, reHepanEHEA gnpeKTop rocapxnBa Kpam 5I1460 y110JIHOMO-

Hennoe Ha TO JIHII0 BnpaBe 1.1pHH5ITb pemeHne 0 6e3OCHOBaTeSIBHOCTH agepegHog 
Wa.T10613I 11 npexpanteHm4 {leper - 1{m(14 C 3a51m4Tenem 110 gaHHOMy Bonpocy npn 
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yCJI0BHH, LITO yKa3aHHa5i xcano6a H paHee HanpaBsuiemme xcano6m HarIpaaTISIJIHCb B 

rocapm4Ba Kpasi. 0 AaHHOM pellIeHHH yBe4OMJI5IeTC51 3a5IBHTenb. 

5.11. ECJIH OTBeT no cylnecrBy HOCTaBfleHHOI-0 B xcaJw6e Bonpoca He mowe'r 
6bITb AaH 6e3 pa3rsiameHn51 cBe). -ieHnii, COCTaB.115110IHHX rocyzkapc.rBeHHylo HJIH 

Imp° oxpaHmemyto 43seAepanBHBim 3aKOHOM Tali Hy, 3a51BHTeIHO coo6niaeTcm 0 He-
BO3MONCHOCTH gaTb OTBeT no cylnecrBy nocTameHHoro B Heil Boripoca B CB5I3H C 

HegOIlyCTHMOCTI,10 pa3rnameHHH yKa3aHHIAX cBegeHHA. 
5.12. ECJIH IINTIHHbI, no KOTOpbIM OTBeT no cymecTBy IIOCTaBIIeHHbIX B xca-

no6e BOIWOCOB He mor 6bITb gaH, B noeme,vimnem 6bIJIH ycTpaHeHm, 3a5IBHTelIb 

BnpaBe BHOBb HanpaBHTE wano6y B rocapxnB Kpam, KOMHTeT HO A enam 3AFC H 

apXHBOB Kpam. 
5.13. 3a5n3HTenb HmeeT npaBo Ha nanytieHne mictopmaLum H ,LIOKyMeHTOB, 

He06X0AHMbIX AMA 060CHOBaHH51 H paccmoiremig >KaJI06bI. 

5.14. Xano6a no,anexcnT paccmoTpenmo B Tegenne 30 midi co AH5I ee perm-
crpankm. 

5.15. Ho pe3yabTaTam paccmoTpein45I >Kano6m npmffimaeTcsi °Alio 113 cue-
Aroulnx panel-mil: 

- 0 IlpH3HaHHH Wa.TIO6bI He060CHOBaHHOVI, pemeHHA, AefiCTBH51 (6e3,461- 

CTBH51) rocapxnBa Kpam npaBomepnbim H 06 unca3e B ygOBjIeTBOpeHHH wario6m; 
- 0 IlpH3HaHHH ›KaJI06bI 060CHOBaHHOR, penieHHA, ,LIe1CTBH5I (6e3,LIetiCTBH5I) 

rocapxnBa Kpasi HenpaBomepHmm HOJIHOCTb10 HJIH B liaCTH H 06 y4OHTIeTBOpeH14H 
?Ka.TIO6bI 110.11HOCTMO HRH B iiacTn. 

5.16. [lo pe3y.TIBTaTam paCCMOTILTHHA xcario6BI 3a51BHTeJII0 HanpammeTcH 
MOTHBHp0BaHHbI4 OTBeT. 

ECJIH B pe3y.ribTaTe paccmorrpeHHA mcaao6a npH3HaHa o6ocHoBaHH0R, npm-
HHMal0TC51 mepm, HanpaaneHHme Ha BOCCTaHOBJIeHHe HIM 3aLunTy napymemmx 
npaB, CB060):( H 3aK0HHbIX Hifrepecos 3a5IBHTeJI51. 

KOHCylIbTaHT orrrtema (1)opmnp0BaH1151 
apXHBHbIX (1)0H,a0B H KOOpAHHaIIHH 
,2Ie51TeJIbHOCTH apX1IBHMX ripexcAemdi Kpam 0.14. HBaHoBa 



YTBEFTCAEH 
11pHica3om KomwreTa no AellaM 
3W-114CH aKTOB rpa)KgaHcicoro 

COCTO5IHH51 H apXHBOB 
flpaHHTenbcTHa 

Xa6-apoHcKoro KpaA 

OT 26.01.2016 N2 	 0 

CTAHAAPT 
BMITOJIHeHHAKpaeHmm rocygapcmeHHEdm 61-0,2pKeTHEam ripexcgeHktem 

"FocygapcTHelmmil apxHH Xa6apoHcKoro Kpamn rocygapcmeHHoil pa6oThi 
"KommieKToBaHHe apXHBHb1MH goKymeHTamH" 

1. 06IgHe nommKeHHA 

1.1. HacTosnuml cTaHgapT Bbill0JIHeHH51 KpaeHhim rocygapcTHeHHbim 610,a-

)KeTHIDIM ympexcgeHHem HrocygapcTrieHHbill apXHB Xa6apOBCK0F0 Kpa51" rocygap-
CTBeHHOg pa6oThi "KomngeKToHaHHe apXHBHbIMH goKymeHTamH" (Ranee — CTaH-

AapT H rocygapcTBeHHam pa6oTa COOTBeTCTBeHHO) ollpegenmeT Tpe6oHaHH5I K II0- 

psutu Bbill0JIHeHH51 rocygapcmeHHoll pa6oTbi, cpoKH H HOCJIegOBaTeJlbHOCTb ag-
MHHHCTpaTHBHbIX geRCTBHri (agMHHHCTpaTHBHE•IX npollegyp), HopsigoK H (1)opmbi 
K0HTp0.1151 3a BbillOJIHeHHCM rocygapcTBeHHori pa6oTm, 110p5I,Et0K 06)KaIl0BaHH51 

gerICTBHR (6e3,LtegCTBH51) gOJDKHOCTHbIX JIH1.1, a TaioKe llpHHHmaembix HMH peme- 
fmci rip H BbIFIOJIHeHHH rocygapcmeHHoil pa6oTm. 

1.2. B KamecTHe 3a5n3HTeneti Ha BbillOJIHeHHe rocygapcTseHHoti pa6oTbi (.La-
.nee — 3a.51BHTellb) HbicTyrtaloT: 

- 0praHH3aHHH — HCT0I1HHKH K0MMIeKT0BaHH51 Kpaesoro rocygapcTHeHHoro 
61og>KeTHoro ripemcgeHHA "FocygapcTrieHHbiti apXHB Xa6apOBCK0F0 Kpasi" (ga-
nee — rocapxHH Kpasi); 

- 4H43HmecKHe aHua — gepicaTesin ,a0KyMeHT0B JIHIIH0F0 rip0HCX0)KACHH51; 

- opraHH3aHHH, He 51B51511011AlleC51 HCTOIIHHKaMH K0M11JICKT0BaHH51 rocapxHHa 
Kpam. 

1.3. MecToHaxo)KgeHHe H 11011TOBbIti agpec rocapxHHa Kpam: yg. HarmuKH-
Ha, 4a, r. Xa6apoHcK, 680000. 

MecToHaxoxcgeHHe ileHTpa KOMMIeKTOBaHHA H 3KCIlepTH3bI IleHHOCTH Ao-

KyMeHTOB rocapxHHa Kpasi (gagee — ljeffrp): yii. 3anapinia, 76, F. Xa6apOBCK, 

680000. 
1.4. Fpatt•HK pa6oTm rocapxHHa Kpam: 
HoHegeghHHK —1151THHUa C 8.30 Ao 17.30, 
o6egeHHEA nepepbm c 12.00 go 13.00, 
BbIX0,1111bIe AHH - cy66oTa, HocKpeceHbe. 
B npegripa3gHwqHme gH14 11p0A0JDICHTe.T1bH0CTb Hpemem4 pa6oTbi coxpaiga-

eTcsi Ha 1 mac. 
1.5. Homepa cripaHoimmx Tenecl)oHoH rocapxpma Kpam: 
Tene4:13■ oH/4aKc ripHemHoil: (4212) 30-51-15, 
Te.ge44)oH IleHTpa: (4212) 75-42-30, 75-42-31, 75-42-32. 
1.6. Agpec octouHaAbHoro carna rocapxHHa Kpasi B FuHtoopmauHoHHo- 
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KOMMyHHKaIIHOHHOrl ceTH HHTepHeT: http://archive.khabkraisu   
1.7. Avec 3nexTpoHHoci HOTM rocapxHsa Kpan: gakhk@archiv.khv.ru .  
1.8. Hmtpopmaullm o mecToHaxomukeHm4 rocapxm3a 'Tan pa3memaeTcm: 
- B perHoHamHoti HH(1)opmanHoHHoil CHCTM "FlopTan rocy,EkapcTBeHHmx H 

MyHHIMIlajIbHbIX ycnyr Xa6apoBcKoro Kpam" www.pgu.khv.gov.ru ;  
- B (1)e,Ekepanmiort rocy,LkapcTsernioil mnpopmannomioh" cHcTeme "E,,EmHbiti 

	

nopTan 	rocy,aapcTBeHHmx 	H 	MyHMIMIajIbHbIX 	ycnyr 	(4)ymumk")" 
www.gosuslugi.ru ;  

- Ha ocimullanbHom cacrre KomwreTa no Aenam 3armcH aKTOB rpaw,RancKoro 
COCT051H1151 H apXHBOB lipaBHTe.TIbCTBa Xa6apOBCK0I -0 Kpasi (Aanee Taloice — KOMH-

TeT no ,Ekenam 3AFC H apXHBOB Kpam) B HIRPOpMaIIHOHHO-KOMMyHHKaIIHOHHOCI ce- 
TH HifrepHeT: http://komza.khabkraixu ;  

- Ha 0430HLIHaJIbHOM 	 rocapama Kpasi B nwtoopmannolmo- 
KOMMyMIKanHOHHOrl cem HfrrepneT: http://archive.khabkraisu .  

1.9. TocygapcTBeHHam pa6oTa BbIIIOJIH5IeTC51: 

- ;VIA opraHH3aumil KpaeBoil, MyHHIIMIaJII,HOR H nerocy,tkapcTBennoll ctoop-
MM CO6CTBeHHOCTH — HCTOIIHHKOB KOMMIeKTOBaH1451 rocapxnna Kpam, 4m43ntiecKnx 
SIMI — Aep)KaTeneri AoxymeffroB JIHIIHOF0 IIp0HCXWK,LIeHH51 — 6eCHJIaTHO; 

- ,EIJI5I opramnannii (1)e,rkepanblion (I)opmbi CO6CTBeHHOCTH — HCTOIMHKOB 

KOMMIeKTOBaHHA rocapxnBa Kpam — MIaTHO; 

- AMA opraHH3aumI, He 5IBJI5110MHXC51 HCTOIIHHKaMH KOMHJIeKTOBaHH5I rocap-
xnBa Kpam, - MIaTHO. 

Pa3Mep IIJIaTbI onpe,aensieTcsi B COOTBeTCTBHH C IlepellHeM IIJIaTHbIX ycnyr H 

TapH4o0B Ha MIaTHbIe ycnyrn rocapxnBa Kpam. 
1.10. Cnoco6m H HOP5LLOK HonytieHHA 3a5Iswrenem Hm4)opmain4H 0 BbITIOJI-

HeHHH rocygapcTseHHog pa6oTm: 
1.10.1. HH4)opmankno 0 rocynapcTBeHHoil pa6oTe (a,LIMHHHCTpaTHBHbIX 

geticTBnmx H aRMHHHCTpaTHBHMX nponeAypax), ee (HX) BbMOJIHCHHH MO)KHO HO-

.11y1IHTb: 

- npH JIHIIHOM o6pauleHHH B rocapxllB Kpam, lletrrp; 
- nocpencTBom TenectioHHoll CB5I3H, II0IITOB0R H (rum) 3JIeKTp0HHOrl CB5I3H; 

- npH Homo= perHOHaJMHOCI nm:Popmannomoil CHCTeMbI 	 rocy- 
gapcniembix H MyHMIHrIaJIblIbIX ycnyr Xa6aposcKoro Kpase 
vvww.pgu.khv.govsu  H (1)egepanhnog rocygapcTBeHHoti HH(1)0pmaulloHHoti CH-

CTeMbI "EAHHmil nopTan rocy4kapcTBeHHmx H MyHMAHHaJIbHbIX ycnyr (stymcnnii)" 
www.gosuslugi.ru .  

1.10.2. H4opmHpoBaHHe 0 xone BbIIIOJIHeHH51 I'OCyAapCTBeHHOrl pa6oTm 
ocymecTBn5IeTc5Lpa6oTHHxampi Hempa: 

- npH JIHIIHOM KOHTaKTe C 3a5IBHTeJI51MH, 

- nocpeAcTBom TelIe(1)0HH0rl C13513H; 

- nocpe,acTBom II0IITOB0rI CB5I3H, 3JICKTp0HHOti HOtITM. 
1.10.3. 3a51B14TeJIH, npeAcTasnmune )10KyMeHTbI 	BbIIIOJIHeHH51 rocy,Ekap- 

CTBeHHOrl pa6oTm, B 06513aTeRbHOM nopm,ruce HH4popmHpyloTc5I pa6oTHHxamH Hex-
pa o: 

- cpoKe H mecTe BbIII0JIHeHH51 rocy,rtapcTBennoil pa6oTbi; 
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- cpoKe 3aBep1IIeHH51 octiopmneHHA ,a0KyMeHTOB H BO3M0>KHOCTH HX nonple- 
HH51. 

HH4:lopmauH5I o nepeHoce cpoKa BbIllaTIHeHH51 rocygapcTBeHHoil pa6oTbi 
HJIH o6 oma3e B ee BbMaTIlleHHH coo6maeTc5J JIHMHO, no TenecpoHy H.TIH Hal-Taw-1m-
eTc51 3a5IBHTeJH0 IIHCbMOM, HO 351eKTpOHHOrl noiTre. 

1.11. Ha carne rocapxHBa Kpa51 H HHCI)OpMaIIHOHHBIX cTeH4ax B mecTax BbI-

1-10J1HeHH51 rocy,aapcTBeHHog pa6oTm pa3memaeTc5I cne,apoulan Hml)opmaumn: 
- aApec H pexcHm pa6oTm rocapxHBa Kpan; 
- TeKCT HacTosugero cramtapTa; 
- flepetieHb HJIaTHbIX ycnyr H TapmpoB Ha HJIaTHbIe yCJIy114 rocapxHBa Kpan. 
1.12. flpH oTBeTax Ha yCTHbIe o6pameHHA H TenectioHHme 3BOHKH pa6oTHH-

K14 rocapxHBa 'Tan, lleffrpa nonpo6Ho H B Be)KJIHB0c1 (KoppeKTHoPi) 4:lopme HH-

14:I0pmHpyroT o6paTHBui[Hxc5I no HifrepecypoigHm HX Bonpocam. 
OTBeT pa6oTHHKa AOMICeH cogepxcaTb: 
- HaHmeHoBaHHe rocapxHBa Kpan; 
- (1)aMIITIHIO, 11M51, OTT-leCTBO, A0JDICH0CTbpa6oTHHxa, npHHABinero 3BOHOK. 

IlpH OTCyTCTBHH y pa6oTHHKa, ripHHABmero 3BOHOK, BO3M0)KHOCTH camo-
CTOSITCJIbH0 OTBeTHTb Ha 1-10CTaBSIeHHbIe BO 1-1p0CbI, 3a5IBHTeJII0 gomKeH 6bITb CO-

o6ulex Te51e(1)0HHbIrl Homep, no KoTopomy OH I-1011)/1MT Heo6xo,EtHmyro HHcl)opma-
um°. 

2. CTaHgapT BbIII0J1HeHH51r0cyAapcTBeHH0ti pa6oTbi 

2.1. rocygapcTBeHHan pa6oTa — KOMMIeKTOBaHHe apX11BHIAM14 ,E( on 7 melr r a- 
MH. 

2.2. Focy,rtapcTBeHHan pa6oTa BbIIIOJIRSIeTC51rocapxHBom Kpan. 
Hell0CpeACTBeHHbIMH HCH0JIHHTeJ151MH rocy,tkapcTBeHHoski pa6oTbi 5113J15110TC51 

pa6OTHHKH lleHTpa (twee — HCHOJIHHTeJ1). 

2.3. Pe3y1IbTaTOM BbI11051HeHH51 rocy,rtapcTBeHHoil pa6oTm SIBJ151eTC51 

KOMTISIeKTOBaHHe ApX1IBH01 .0 (1)oH,Lta POCCHPICKOil CDC,EkepaL1HH B COOTBeTCTBHH C 

AerICTBy101.1114M 3aKOHOAaTeJIbCTB0M. 

2.4. CpoKH BbIllaTIHeHHA rocy,rtapcTBeHHA pa6oTm: 
- ,L1J151 opraHH3aullg — HCTOIIHHKOB K0MMICKTOBaH1451 - B COOTBeTCTBHH C 

rpacill/wom iipHema-nepeAaim Aen, yTBepmc,rteHmAm reHepanbHhim ,11 Hp e lc ropom 
rocapxHBa 'Tan; 

- AJI51 4)H3H lIeCKHX JIMA — AepwaTeneg ,r10KyMeHTOB JIWIHOF0 11p0HCX0Kae- 

HH51 — cpox He ycTaHaanHBaeTcn; 
- ,E1J151 opraHH3auHri, He 51B.T151101HHXC51 VICTOIIHHKaMH KOMIIJIeKTOBaHH51, - B 

COOTBeTCTBHH CO cpoxamH, yKa3aHHbIMI4 B goroBope, rocygapcTBeHHom KOHTpaK-

Te, cornameHHH. 
2.5. IlpaBoBbimll OCHOBaHH5IMH BbMOJIHeHH51 rocynapcTBeHHori pa6oTbi 51B- 

J15110TC51: 

- KOHCTHTy1.11,151 POCCHVICKOR (DegepaIIHH (CO6pallkle 3aKOHOThaTeJIBCTBa 

PoccHficKoR (13eAepaHHH, 2014, N2 31, CT. 4398); 
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- (13e,E1epaTIbHbI171 3aKOH OT 22.10.2004 N2 125-03 "06 apXHBHOM ,Etene B Poc-
cnilcxoti (DegepaunH" (Co6paHne 3aKOHO,LIaTe.T1bCTBa Poccnilcxoli (DeAepaunH, 
2004, N2 43, CT. 4169; 2006, N2 50, CT. 5280; 2007, N2 49, CT. 6079; 2008, N2 20, 
CT. 2253; 2010, N2 19, CT. 2291, N2 31, CT. 4196); 

- ripmca3 MnHncTepcTBa xyliwryphi H MaCCOBbIX KOMMyHHKaHHA POCCHrl-

CK011 OesttepaunH OT 1  R n 1 7nn7 	lob nA , 2 	" 	yrBepxyleHnn flpamin opraHm3aunn 
xpaHeHHA, K0MIIJIeKT0BaHH51, ytieTa H HCII0J1b30BaH1451 ,E10KyMeHTOB ApXHBH0F0 

ctioHga POCCHiiCK0r1 Oegepailkill H JiIpyFHX apXHBHMX ,LIOKyMeHTOB B rocyAap-
CTBCHHbIX H MyHHHHIIaTIbHbIX apxnBax, my3esix H 6F1611110TeKaX, opraHn3aun5ix 
POCCHrICKOrl axaqemnn Hayx" (BIOJIJIeTeHb HOpMaTHBHbIX aKTOB ciltegepambHmx op-
raHoB HCIIOJIHHTeabH0A BRaCTH, 2007, N2 20; POCCHtiCKa5Ira3eTa, 2009, 20 masi); 

- npifica3 MHHncTepcTBa xy.abTypm PoccHticxoti 0:13e,LkepaunH OT 31.03.2015 
N2 526 "06 yrBepxcrteHHH FlpaBHR opramnaunn xpaHeHnsi, KOMHJleKTOBaH151, 

yea H HCII0J1b30BaHH51 goKymeffros ApxnsHoro ItIoH,Eka Poccnticxoti (De,EkepaunH 
H Apyrnx apXHBHMX ,LIOKyMeHTOB B opraHax rocy,aapcTBeHHoski BRaCTH, opraHax 
mecTHoro camoy11paanem45I H opraHmagnsix" (04nnwaribHmi4 HHTepHeT-nopTan 
npaBoBoil mickopmaunn http://www.pravo.gov.ru , 10.09.2015); 

- 3aKoH Xa6apoBcxoro xpam OT 29.09.2005 N2 299 "0 pearm3aunn 
TIOJIHOMOIIHR Xa6apOBCK0F0 xpa51 B 06JIaCTH apX14BH01-0 Aena" (Co6paHne 
3aKOH0,E1aTeJIbCTBa Xa6apOBCK0F0 xpasi, 2005, N2 10 (39); 

- IIOCTaHOBJIeHHe IlpaBifrembcTBa Xa6apoBcxoro 'cps' OT 31.12.2014 
N2 526-np "06 yrBepmcgeHnn 110JIMKeHH51 0 KommTeTe no Ae.riam 3anncm aKTOB 
rpawmaHcxoro COCT051HH51 H apXHBOB rIpaBwrellbcTBa Xa6apoBcxoro xpasi" (004- 
HHaJlbHbdi HifrepHeT-nopTan HOpMaTHBHbIX npaBomilx aKTOB Xa6apOBCK0F0 Kpasi 

http://laws.khv.gov.ru , 31.12.2014, http://www.pravo.gov.ru , 04.01.2015); 
- npnxa3 KomnTeTaHO gesiam 3aIIHCH aKTOB rpaxmaHcxoro COCT051HH51 H ap-

XHBOB flpamrrenbcTsa Xa6apoBcxoro Kpasi OT 10.04.2015 N2 32-n "06 yrBepicke-
HHH HOJI0)KeHH51 o6 3xcnepTHo-npoBepotmoil meTo,annecxoti KOMHCCHH KomnTeTa 
HO Aenam 3aIIHCH aKTOB rpa)K,EtaHcxoro COCTO5IHH51 H apXHBOB IlpaBHTenbCTBa Xa-
6aposcxoro xpam H ee cocTaBa"; 

- HHbIe HopmaTHBHme aKTbI, meTognmecxne ,E10KyMeHTb1 B 0611aCTI4 apm4B- 
Horo gena. 

2.6. fleperieHB AoxymeifroB, He06X0,EIHMbIX X151 BbIII0J1HeHH51 rocyAap-
CTBeHHOil pa6oTm: 

2.6.1. eitini opramnaumil — HCTOIIHHKOB K0MIIJIeKT0BaH151: 

- IIHCbM0 0 BK5110 1.1eHHH B CIIHCOK opramnamdi — HCTOIIIIHKOB KOMHJIeKTO-

BaHH51 rocapxnBa '<pas' (npn He06X0,1:114MOCTH, ecru' opraHn3aun5I paHee He 6buia 
manotieHa B CIIHCOK); 

- OFIHCb ,Lem HOCT051HHOF0 xpaHeHHA B 4-x 3x3emnxi5Ipax Ha 6ymaxmom HO-

cHTene H B 3J1eKTp0HHOM mule, oct•opm.rieHHam B COOTBeTCTBHH C Tpe6oBaHm5Imn 
nyincra 5.5 flpaBan; 

- OIIHCb ,Eken no JIWIHOMy cocTaBy B 3-x 3x3em11ri5Ipax Ha 6ymammom HOCH-

Tene H B 3J1eKTp0HHOM BH,EIe, od?opmmeHHasi B COOTBeTCTBHH C Tpe6oBaHHAmH 
nyHicra 5.5 Flpamm; 

- Hayinio-cupaBoimmti annapaT K 40H,E11y (ncTopwiecxam cnpamca), K 01114CH 
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(npegncmoBne K 011HCH; npn He06X0,LIHMOCTH — THTyJIbHbIti JIHCT, ornameHlle, 
yKa3aTe.rm, CIIHCOK coxpaigeHHhix C.110B; CHHCOK TepmnHoB - B curiae HX Hann-
tam), B TOM tmcne B 3I1eKTp0HHOM Bnge, o(Popm.ffeHmal B COOTBeTCTBHH C Tpe6o-
BaHHAMH 11yHKTOB 5.5, 5.6 lipamur, 

- aKT 06 yTpaTe goKymeHToB, 04)OpMJ1eHHbIcl B COOTBeTCTBHH C Tpe6oBaHn-
5IMH IlyHKTOB 2.44, 6.8 flpaBn.11 (npn Ha.TI 111114H yrpaTm); 

- aKT 0 BbI,EkeileHHH K yHIPITOWCHI110 ,E(OKyMeHTOB, He nognewaignx xpaHe-
HHIO, 040pMJIeHHbIti B COOTBeTCTBHH C nymcramn 3.15, 4.11, 4.13 flpaBwi (npn 
Heo6xog1mocT11). 

2.6.2. A.11 Si (1)113H11eCKHX JIMA — gepxcaTeneri ,LIOKyMeHTOB JIWIHOF0 nponc- 
X0>KgeHH51: 

- AOrOBOp gapeHng AOKyMeHTOB JIHIIHOF0 11p0FICXONC,LkeHH51; 

2.6.3. x-151 opraHn3annA, He 51BJ15110IIIHXC51 HCTOIIHHKaMH KOMMIeKTOBaH1451: 

- 0 IIFICb gen HOCTOSIHHOF0 xpaHem451 B 4-x 3K3emna51ax Ha 6ymammom HO-

cHTene H B 3J1eKTp0HHOM mile, o(popmneHHam B COOTBeTCTBHH C Tpe6oBaHnsimn 
nymaa 5.5 lipaBarr, 

- OTIVICb gem no JIHIIHOMy cocTaBy B 3-x 3K3emnnmpax Ha 6ymaxcHom HOCH-

Teme H B 3J1eKTp0HHOM wile, ol:PopmneHHasi B COOTBeTCTBHH C Tpe6oBatnimmn 
nyincra 5.5 FlpaBan; 

- Harmo-cnpaBoi-mbni annapaT K (1)01-14Iy (ncTopnmecKam cupasKa), K 011HCH 

(npegncnome K 011HCFI; npn Heo6xognmocTn — THTy.T1bHbIti JIVICT, orsiameHne, 
yKa3aTenn, CIIHCOK coxpameHHbix CJIOB; CIMCOK TepmnHoB - B c.rirme HX Ha.TIH-

IMSI), B TOM tmcsie B 351eKTp0HHOM Kyle, 04)0pMJIeHHbIr1 B COOTBeTCTBHH C Tpe6o- 
BaHHAMH llyHKTOB 5.5, 5.6 flpaBwrr, 

- aKT 06 yTpaTe goKymeffroB, octoopmneHHbdi B COOTBeTCTBHH C Tpe6oBaHn-
5IMH nyHwra 2.44, 6.8. IlpaBan (npn Haj1 1111HH rpaTbi); 

- aKT 0 BbIgeJleHHH K yHIVITO)KeHHIO ,EIOKyMeHTOB, He nogamanwx xpaHe-
HMO, o(PopmneHHEal B COOTBeTCTBHH C nymcramn 3.15, 4.11, 4.13 flpaBan (11pH 

He06X0,LIHMOCTH). 

2.7. OcHoBaHnem 015151 oTKa3a B BbIII0J1HeHHH rocygapcmeHHoti pa6ond 51B-

5151eTC51HenpegcTaalleHne B 110JIHOM o&heme ,EIOKyMeHTOB, yKa3aHHbIX B nymcce 2.6 
HacTosnuero cTaHgapTa, a TanKe HX HeHagnewaniee of:PopmmeHne: Hannime 011111- 
60K, npomBopetumbix cBegeHkai, 110AIIIICTOK; OTCyTCTBHe 110,a11HCH, Began' 3a- 
51B14TCJI51. 

2.8. OcHoBatmem ATM 0TKa3a B BbI110.11HeHHH rocygapcTBeHHoti pa6oTbi A.1151 

4)1431411eCKHX JIMA — gepwaTemeil gOKyMeHTOB MP-MOM 11p0HCXWK,1IeHH51 5IBJ151eTC51 

peineHne H3MC rocapxnBa Kpasi 06 0TKa3e B OTKpbITHH itooHga JIWIHOr0 np0nc-
X0KLIeH1151. 

2.9. OcHoBaHnem ,EIJ151 0ma3a B BbMOJIHeHHH rocygapcTBeHHoil pa6oTm ,LII151 

opramnaung, He 5113.11511011MXC51 HCTOIIHHKaMH KOMMIeKTOBaHH51, HaX0A5111114XCA B 

CTa,EIHH IIHKBH,LIaLMH, 5IBJ151eTC51 pemeHne rocapxnBa Kpam, o(Popm.rieHHoe B Bnge 
nncbma, nogrificaHHoro reHepagbHmm gnpewropom, cocTaarieHHoro Ha OCHOBe pe-
3y,TIbTaT0B npoBegeHHA 3KCIlepT113bI LICHHOCTH ,LIOKyMeHTOB opraHn3aunn. 

2.10. MaKCHMaJIblIbIrl cpoK WICH,LIaHHA 3aSIBHTe.1151 B otiepegn npn nal-wile-
HIM 110,41-0TOBJ1eHHbIX aKTa npnema-nepegaim ,LIOKyMeHTOB H 3a1C11011eHHH ,LIoro- 
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Bopa AapeHHA — He 6onee 15 MHHyT. 

2.11. Tpe60BaHFIe K 3,aaHH5IM, HomeuleHHAm, B KOTOpbIX BbIII0IIH5leTC51 rocy- 
gapc.rBeHHasT pa6oTa: 

2.11.1. 3,aaHHe rocapxkma Kpam ,a0.1DKHO 6bITb o6opy,z1oBaHo HH•toopmarjHoH-
Hal BbIBeCKOrl, cogepwameil HH4)opmaumo o HaHMeHOBaHHH rocapxHBa Kpasi c 
yKa3aHHem opraHa HCIIOJIHHTe.TIbHOR RTIaCTH Xa6apOBCK0f0 'Tam, ocyulecTansno-
wero ctoymulm4 H IIOJIHOMOIIH51ygpe,21HTen5i rocapxHBa xpam. 

2.11.2. 14114)0pMaLIPI0HHa51 BbIBeCKa pa3meigaeTcm pswom c BX0,40M B 3,EkaHHe 
rocapxHBa xpam. 

2.11.3. BX0A B 3,AaHHe rocapxHBa Kpasi 40.TI)KeH 6bITb o6opy,goBaH y,ao6Hoil 
necTHHueti, a Tamice HaH,Ekycom "III51 6eCIIperI5lTCTBeHHOTO nepeAmpicem451 manomo-
61411bHbIX rprm HaceneHHA (HHBaJIKLIOB). 

2.11.4. 14F14)0pMaLIH0HHbIe CTeH,LIbI (maTepHamm) B nomemeHHAx rocapxHBa 
Kpasi ,EIOMICHbI co,EtepwaTb HH4)opmailmo o pexcHme pa6ond ytipewaeHHA, KOHTaKT-

HbIX TemeltioHax, aorkpecax 3JIeKTp0HHOR 110I1TbI H ocimmaribHoro carrra rocapxHBa 
Kpag. 

2.11.5. TeKCTbI 11111:1)0pMaIIHOHHbIX CTell,LIOB (maTepHanoB) ,LIOJI)KHIA 6bITb 

BbIIIOJIHeHbI yAo6Hhim Ar151 iiTeHH51 Lupwirrom, He cogepwaTb HcripaaneHHA, 
HaH6onee 3HaqHma5i HH•toopmaullm ,LIOJI)KHa 6bITb noxiepicHyra JIH60 BbIrIOJIHeHa 

)KHINIMM Lupwlyrom. 
2.11.6. H114)0pMaIIHOHHbIe CTeH,LIM (maTepHanbi) ,EtOJDKHbI HMeTb 6eCIIpe-

II5ITCTBeHHbIcl noAxog H pa3metuaTbc5I Ha ypOBHe I-JI33 Ilenosexa cpe,RHero pocTa. 
2.11.7. MecTa ARA 3a110JIHeHH5I AOKyMeHTOB 3a51BHTenem ,EIOJDICHbI 6bITb 

o6opy,EkoBaHm CTOJIaMH H CTyrIb51MH, o6ecrietieHm KaHLIeJIMpCKHMH npHHaAnemm0-
CT5IM14. 

2.12. iloKa3aTe.ri5ImH AOCTylIHOCTII H KaiiecTBa BbIIIOJIHCHI151 rocy,rtapcTBeH- 
Hal pa6o.rm 5113.115IIOTC51: 

2.12.1. OTKpbITIA AocTyn 3a5113HTeJI5I K HH4:sopmau1H o nopsuuce H cpoKax 
BbIII0JIHeH1151 rocygapcTBeHHori pa6ond, II01/51A(e 06)KaJIOBaHH5I gerICTBHCI (6e3- 

4IeFICTBF151) HCIIOJIHHTeJI51. 

2.12.2. C061110,2eHkle HCHOJIHHTelIeM Cp0K0B BbIIIOJIHeHHA rocy,aapcTBeHHoil 
pa6oTbi, yCTaHOBJleHHbIX IlyHKTOM 2.4 HacTosnuero craHAapTa. 

2.12.3. Co6mo orleHHe cpoKOB 0)KFI4aH1451, yeTaHOBJICHHIAX IIyHKTOM 

2.10 HacTosnuero craHgapTa. 
2.12.4. Co6sno,aeHHe Tpe6oBaHHA, yCTaHOBJIeHHbIX IlyHKTOM 2.11 HaCTOSI-

Luero cTaHAavra. 
2.12.5. OTCyTCTBHe wano6 CO CT0p0HbI 3a5IBHTeJI51 Ha peffleHl451, gerICTB1451 

(6e3AerICTBIle) AOJI>KHOCTHbIX sum rocapxHBa Kpasi, HapymeHHA Tpe60BaHHil 
HacTosugero cTaHAapTa. 

3. AgMHHHCTpaTHBHbIe ripoue,aypm 

3.1. OpraHH3auHm BE010.11HeHH51 rocygaperBeHHori pa6orm mulloilaeT cne-
Aytonwe aAmHHHcTpaTHBHme npouegypm: 

3.1.1. AJI51 opraHH3auHil — HCTOIIHHKOB KOMII.TICKTOBaHH51: 
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- регистрация  письма  о  включении  организаций  в  список  организаций  -
источников  комплектования  - в  день  поступления  (при  необходимости , если  
организация  ранее  не  была  включена  а  список ); 

- проверка  фактического  наличия  и  физического  состояния  дел  перед  
передачей  на  хранение  в  госархив  края  осуществляется  работниками  Центра  
за  10 дней  до  даты  приема  документов  с  выездом  работников  в  организацию . 

3.1.2. Для  физических  лиц  - держателей  документов  личного  проис -
хождения : 

- определение  состава  архивных  документов , подлежащих  приему  в  
госархив  края , производится  в  течение  30 рабочих  дней ; 

- рассмотрение  и  подготовка  описей  дел  личного  происхождения  к  со -
гласованию  ЭПМК  комитета  по  делам  ЗАГС  и  архивов  края  проводится  в  со -
ответствии  с  графиком , утвержденным  генеральным  директором  госархива  
края . 

3.1.3. Для  организаций , не  являющихся  источниками  комплектования  
госархива  края : 

- регистрация  письма  о  приеме  документов  на  хранение  за  подписью  
руководителя  организации  производится  в  день  его  поступления ; 

- определение  состава  архивных  документов , подлежащих  приему  в  
госархив  края , производится  в  течение  30 рабочих  дней  с  даты  регистрации  
письма ; 

- рассмотрение  и  подготовка  описей  дел  постоянного  хранения  и  по  
личному  составу  организаций  к  согласованию  НЭМС  госархива  края  или  
ЭПМК  комитета  по  делам  ЗАГС  и  архивов  края  проводится  в  соответствии  
со  сроками , указанными  в  договоре , государственном  контракте , соглаше -
нии . 

4. Порядок  и  формы  контроля  за  выполнением  государственной  работы  

4.1. Генеральный  директор  госархива  края  организует  и  осуществляет  
контроль  за  соблюдением  работниками  Центра  положений  настоящего  стан -
дарта , иных  нормативных  правовых  актов , устанавливающих  требования  к  
выполнению  государственной  работы , в  том  числе  контроль  за  полнотой  и  
качеством  выполнения  государственной  работы . 

4.2. Текущий  контроль  за  соблюдением  и  исполнением  работниками  
Центра  положений  настоящего  стандарта , последовательности  действий , 
определенных  административными  процедурами  по  выполнению  государ -
ственной  работы , и  принятием  ими  решений  осуществляет  директор  Центра . 

4.3. Текущий  контроль  осуществляется  в  форме  постоянного  монито -
ринга  соблюдения  положений  настоящего  стандарта , иных  нормативных  
правовых  актов , устанавливающих  требования  к  выполнению  государствен -
ной  работы , посредством  согласования  (подписания ) проектов  решений , 
принимаемых  при  осуществлении  административных  процедур , иных  доку -
ментов , содержащих  результаты  административных  действий , а  также  систе -
матического  контроля : 
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- 1-10p51,L1Ka 110411-0TOBK14 H yTBepuieHllsi 410KyMeHTOB, He06X0,EIHMbIX ,11.1151 pe-
w-mm.114H rocy,aapcTBeHHoil pa6oThi, B COOTBeTCTBHH C HaCTO5ILLIHM cTaHotiapTom; 

- nopsuixa npoBe,EieHHA KOHTp0J1131413IX meponpllsrrllil, 14X KamecTBa H COOT-

BeTCTBH5I HOpMaTHBHbIM npaBoBbim aKTam. 
4.4. FlonHoTa H xamecTBo HC110.11HeHH51 rocy,LiapcTBeHHori pa6oTbi KOHTp0- 

Juippurcsi B itoopme npoBeAeHH5i MIaHOBbIX H BHellgaHOBbIX npoBepox. 
4.4.1. FInaHoBbie npoBepxll Hp0B0,1=15ITC51 3amecTuTenem reHepanbHoro 

peicropa rocapxHBa xpasi excexBapTanmo nyTem aHanina OTIICTOB IleHTpa T051 

ganbileilniero npe,LicTaBneHllm Ha yTBepKtieHlle reHepanhHomy ,impewropy rocap-
xHBa xpam. 

4.4.2. OcHoBaHllem 411151 ripoBegeHH51 BHennaHoBoil ripoBeffll HCHOJIHeHH5I 

rocygapcTBeHHoci pa6oThi 5IBJ151eTC51 nocTynneHHe B yCTaHOBJIeHHOM nopstrixe HH-

4:lopmallHll, o6pailleHH5i H5114 x(an06b1 o HapyineHHH nonoweHHA HacTonifiero 
cTaH,LiapTa. 

BHennaHoBbie ripoBepxll OCyLlIeCTBJ15110TC51 Ha OCHOBaHHH ripllxa3a rocap-
xHBa xpasi, KOTOpbIM Taioice yrBepKaaeTcm COCTaB KOMHCCHH, CO3,E1aBaeMOCI 41J151 ee 
nposes:ieHll.a. B COCTaB KOMHCCHH BKJ11-011a1OTC51 pa6oTHllicH rocapxHBa xpan npll 
Heo6xoTimmocTH — KomwreTa no Aenam 3AFC H apXHBOB xpasi. 

Pe3yJIbTaTbI npoBepxki 0410pMJ15110TC51 B BH,LIe axTa, B KOTOpOM oTmetiaroTcm 
Bb15IBJ1eHHbIe He,LIOCTaTKH, pexomewiallllll H Cp0K14 no HX ycwaHeHllio. 

4.5. OTBeTCTBeHHOCTb pa6OTHHKOB ljeffrpa 3a geilcTBHA (6e3,LieficTBHe), 
npllHllmaembie (ocyniecTimembie) B xo,tie HCI1051HeHH51 rocyAapcTBeHHoll pa6oni: 

4.5.1. Pa6OTHHKH Ilefrrpa HecyT nepcoHanbHyto OTBeTCTBeHHOCTb B COOT-

BeTCTBI4H C ,EieticTByroulkim 3aKOHOgaTe5113CTBOM 3a peuieHHA H gef1CTBH51 (6e3,11eil-

CTBHe), npHHHmaembie (ocyniecransiembie) npll HCHOJIHeHHH a,E1MHHHCTpaTHBHbIX 

npolleup, yCTaHOBJIeHHbIX HaCT05111.1HM cTaHAapTom. 
4.5.2. Pa60T1114KH IleHTpa B cnriae HeHaximaniero HCHOJIHeH1451 rocysiap-

CTBeHHOil pa6oThi, cny>Ke6Hbix 06513aHHOCTerI, coBepilleHllsi npoTHBonpaBHmx 
,rieficrBviti (6e3,aelicTBH51) ripH ocyillecTarieHHH rocy,riapcTBeHHoti pa6oTbi HecyT 
OTBeTCTBeHHOCTb B COOTBeTCTBHH C 3aKOHO,LkaTenbCTBOM POCCHfICK0i4 (13e,t1epa1114H. 

4.5.3. KOMHTeT no ,LIeJIaM 3AFC H apXHBOB xpasi, rocapxHB xpag ripH ocy-
WeCTBIIeHHH Texywero H BllennaHoBoro KOHTp05151 3a HC11011HeHHeM pa6oTHllKamH 
ljewcpa cny)Ke6Hbix o6513aHHocTeA BegeT ymeT cnytiaeB HeHaanexcaulero HC11011- 

HeHH51 cnywe6Hbix 06513aHHOCTerl, 11p0B0AHT cooTBeTcTBytonille cnrice6Hbie npo-
BepicH H npHHHmaeT B COOTBeTCTBHH C 3aK0H0,LIaTeJIbCTB0M POCCHriCKOR e.repa-

UHH B OTH0LLIeH1414 TaKHX pa6OTHHKOB. 

4.5.4. 14H4)opmallasi o mepax, 11pHH5ITbIX B OTHOHICHHH pa60THHK0B UHTpa, 
BHHOBHbIX B HapymeHHH rionoweHHA Hacrosnuero cTaH,tiapTa H HHbIX HopmaTHB-
HbIX npaBoBbix aKTOB, ycTaHaBnllBaionillx Tpe6oBaHH51 K ripe,EiocTaBneHllio rocy-
,EiapcTBeHHoil ycnyrll, B TelieHHe ,L1eC51T14 pa60tillxHeil CO ,E1H51 llpHH5ITH51 TaK14X 

Mep HanpaarimeTcsi B IIHCbMeHHOrl (1)0pme topH,LiHmecicomy nHuy , HH)=114B14,LIyallbH0- 

My ripe,LinpllHllmaTento, rpammaHHHy, ripaBa H (141114) 3aKOHHbIe HHTepecbi KOTOpbIX 

HapymeHm. 

5. gocy,rke6Hmil (BHecyge6Hbiti) 1101)51410K 06)KaJI0BaHH51 peuieHHil H 
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CTB1411 (6e3gericTBHSO rocapxHBa xpam, pa6OTHHKOB IleHTpa 

5.1. PenteHHA, geficTBHA (6e3gelicTBlle) rocapxHBa Kpasi, a Taxwe pa6oTHH-
KOB IleHTpa, IlpHHATbIe B xoge HCHOJIHeHH51 rocygapcTBeHHoti pa6oTbi, moryT 
6bITb o6)KanoBaHm lopmgHmecxHmH JIHLIaMH, HH,EITABH,EIyaTIbHbIMH ripegnpHHHma-
Tensimm H rpa)KgaHamH B gocyge6Hom (BHecyge6Hom) nopmgxe HTM nogaqH xca-
JI06bI B KOMHTeT 110 genam 3AFC H apXHBOB xpasi, rocapxHB xpasi. 

5.2. flpegmeTom gocy,ge6Horo (BHecyge6Horo) 06)KaJ10BaHH51 51131151K)TC51 

getiCTB1451 (6e3AelICTBIle), pemeHH51 rocapxyma xpaA, pa60THHK0B llempa, npHHA-
ThIe B xoge HCIIOJIHeHH51 rocygapcTBeHHoH pa6oTbi. 

5.3. OcHoBaHHem Ansi Haqana npoyegypm 1ocyge6Horo (BHecyge6Horo) 
06)KaJI0BaHH51 5IBJ151eTC51 nocTynneHHe x(ano6bi B K0MI4TeT HO genam 3AFC H ap-
XHBOB xpam, rocapxHB Kpasi. 

5.4. OcHoBaHHil gnsi 11pH0CTaH0BJ1eHH51 paccmoTpeHm )1(aJ106bI 3aKOH0,11a-

TeJ1bCTB0M POCCHACKOR (DegepanHH He npe,gycmoTpello. 
5.5. 3a5IBHTeJIH HmetoT npaBo HanpaBHTb >Kano6y B 11HCbMeHHOCI ckopme Will 

B (1)0pme 3neicrp0lni0r0 goKymeffra. 
Nano6a mo)KeT 6bITb HanpaBneHa HO noifre, C HCH0J1b30BaHHeM (1:1aKcH- 

MHJIbH01/1 CB5I3H, C HC11011b30BaHHeM H111:110pMa14140HHO-TeReKOMMyHHKaIAHOHHOfi 

ceTH "HifrepHeT", 04:131H1114a3bH0F0 carrra K0MHTT no AeRam 3AFC H apXHBOB 
Kpag: http://komza.khabkrai.ru ; rocapxHBa '<pas' http://archive.khabkrai.ru , permo- 
HaTHDHOR HHcpopmaulloHHog CHCTeMbI TIOpTaJI rocygapcTBetnimx H MyHHI11411a11b-

HEdX ycnyr Xa6apoBcxoro xpasi" www.pgu.khv.gov.ru ;  (PegepanbHoR rocygap-
CTBeHHOR HH4)opmanH0HHoPi CHCTeMbI Homan rocygapcTBeHmax H my-
HHIIMIaJII)11bIX ycnyr (4)ymaimI)" www.gosuslugi.ru ,  a Taioxe mo)KeT 6bITb no,gaHa 
npH JIHIIHOM npHeme 3a5MHTeJ151. 

5.6. B cnyqae eCJIH B nHcbmeHHoR )Kano6e He yxa3aHm 4mMHJ11451 rpamcga-
HHHa, Hanpam4Bmero wano6y, HJIH 110t1T0BbIti agpec, no xoTopomy ,LIOJI)KeH 6bITb 

HanpaBneH OTBeT, OTBeT Ha wano6y He gaeTcm 
5.7. ECJIH B wano6e cogemicaTcg cBegeHHA o nogroTaBnHBaemom, cosepum-

emom 115114 coBepmeHHom npoTHBonpasHom Ae5IFIHH, a Taxxce o nHne, ero nogro-
TaarmBaromem, coBepmaiomem HJIH cosepmmlluem, xcario6a HO,LIJIMHT HanpaBne-
HHIO B rocygapcTBeHmA opraH B COOTBeTCTBHH C ero KomneTemmeti. 

5.8. IIpH nonyqeHHH IIHCbMeHHOil )1(aJI06bI, B KoTopoil cogepmcaTcm HeneH-
3ypHbie 5I1460 OCK0p6HTeMbHbIe BbipaNcem451, yrp03bI )1(143H14, 3A0p0Bb10 14 Hmyule-
CTBy ,LIOSINCHOCTHOTO nHua, a Taloe 11J1eHOB ero cembH, rocapxHB xpam, KOMHTeT HO 

genam 3AFC H apXHBOB xpasi BnpaBe OCTaBHTb xcano6y 6e3 arBeTa no cymecTBy 
TIOCTaRTIeHHbIX B HesA BonpocoB c coo6LueHmem 3a5MHTeJ110, HanpaBHBmemy )Kano-
6y, 0 Heg011yCTHMOCTH 3noynoTpe6nem451 npaBom. 

5.9. B cnyqae, eCJIH TexcT nHcbmeHHok" xcano6m He noggaeTcm npoqTeHmo, 
OTBeT Ha wano6y He gaeTcA, o qem B TegeHHe 7 ,gHeti CO X151 perHcTpamin xcano6bi 
coo6inaeTcsi 3a5IBHTeRIO, HanpaBHBmemy o6pameHme, ecnH ero 4laMHJI1451 H HOLITO-

BbIA agpec noggaloTcA ripoirreHfflo. 
5.10. B cnyqae, eCJIH B nHcbmeHHoski xcano6e co,Elepx(HTcH Bonpoc, Ha KOTO-

phill Heo,rnioxparryo gaBanHcb ITHCbMeHHbIe OTBeTbI HO cymecTBy B CB5I3H C payee 
HanpaBnHembimu wano6amH, H npH 3TOM B mcano6e He ITHBO)451TC51 HOBbIe goBogbi 
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145111 06CTO5ITeJIbCTBa, reHeparitandi AnpeKTop rocapxnBa Kpag 5IH60 ylIOJIHOMO- 

tiemoe Ha TO JIMA° BnpaBe 1-1pHHATb pemeHne 0 6e3OCHOBaTeabHOCTH ogepegHoil 
)KaJI06bI H ripexpamemin nepermcm4 c 3a51B4Tenem no Aalmomy Bonpocy npn 
yCJI0BHH, qTO yKa3aHHam mca.ao6a H paHee Hanpammemme mca.ao6bi HanpaHnsumcb B 

rocapxnBa Kpasi. 0 ,E1aHHOM pemeHnn yBegomsimeTcsi 3a5IBHTeJIb. 

5.11. ECJIH OTBeT no cynxecTBy nocTameHHoro B wano6e Bonpoca He moweT 
6bITb ,BaH 6e3 pa3r.11ameHag cBeAeHnii, COCTaBJI51101.1114X rocy,rtapcTBeHHpo HJIH 

nHyro oxpaHmemyro (1)e,tkeparibHmm 3aKOHOM TailHy, 3a5MHTeJ110 coo6maeTc5i o He-
BO3M0>KHOCTI4 ,aaTb OTBeT no cymecTBy nocTameHHoro B Heti Bonpoca B C13513H C 

He,14011yCTFIMOCTMO pa3r.nameHnsi yKa3aHHhix cBeAeHllii. 
5.12. ECJIH 11p111114HbI, HO KOTOpbIM OTBeT HO cyalecTBy HOCTaBJ1eHH131X B )1(a-

.no6e B011p000B He mor 6bITb ,aan, B nocrie,apoulem 6bIJIH ycTpaHeHm, 3a51BHTeSIb 

BnpaBe BHOBb HanpaBHTB wano6y B rocapxm3 Kpasi, KOMHTeT no Aemam 3AFC H 

apXHBOB xpasi. 
5.13. 3a5im4Tenb nmeeT npaBo Ha nanymeHne nwl)opmannn H ,a0KyMeHTOB, 

He06X0)114MbIX ,LI.T151 060CHOBaHH51 14 paccmoTpeHm warfo6bi. 
5.14. Xano6a nognewnT paccmoTpemno B TetieHne 30 gild" co AHA ee pern-

cTpaunn. 
5.15. Ho pe3ysibTaTam paccmoTpeHnm wano6m npkiHnmaeTc51 OAHO 113 cne-

gpownx pemeHnti: 
- o IIpH3HaHHH )KaJI06bI He060CHOBaHHOII, pemeHnsi, ,L(etiCTBH51 (6e3/1efi-

CTB1451) rocapxnBa Kpaff npaBomepHmm H 06 oTKa3e B y,LkoBneTBopeHnn wa.no6m; 
- o npn3HaHnH m(a.no6Bi o6ocHoBaHHoti, pemeHm, AeticTBHA (6e3geRcTB1451) 

rocapxnBa Kpasi HenpaBomepHmm 110JIHOCTb10 HJI14 B maCTI4 H o6 yAossieTBopeHnn 
Wa510613I HOJIHOCTb10 111111 B 

5.16. Ho pe3y.ribTaTam paCCMOTpeHH5I >KaJI06bI 3a5IBHTeJ110 Hal-Taal-meTcsi 
MOTHBI4p0BaHHbIll OTBeT. 

ECJIH B pe3y.ribTaTe paCCMOTpeH1451 )Kano6a npn3HaHa o6ocHoBaHHoti, npn-
HHMaI0TC51 mephi, HanpaaneHHme Ha BOCCTaHOBJIeHHe HJI14 3aumTy HapymeHHBix 
'was, cBo6o,rk H 3aKOHHbIX HHTepecoB 3a5MHTeJISI. 

Hatiamann< oTgeria 4)opmnpoBaHH5I 
apXHBHbIX (1)0HAOB H KO0p4114Han1414 
gesrrem.Hocm apXHBHbIX ripewxteHnii Kpam M.B. TpAnnia 
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